	[bookmark: _GoBack]机构名称
	博山区民政局

	基本信息
	办公地址
	博山区县前街46号
	邮政编码
	255200

	
	办公电话
	0533-4110244
	传真号码
	0533-4110244

	
	网址
	
	邮箱
	bsqmzj@163.com

	
	办公时间
	周一至周五，早8:30-12:00，下午13:30-17:00

	法定职能
	（一）贯彻执行民政事业发展法律、法规和政策、规划，拟订全区民政事业发展规划并组织实施，指导民政工作的改革与发展。
（二）负责全区性社会团体、基金会、社会服务机构等社会组织登记管理工作，依法对社会组织进行登记管理和执法监督。
（三）拟定全区社会救助政策、标准，负责城乡居民最低生活保障、特困人员救助供养、临时救助、生活无着流浪乞讨人员救助工作，指导社会救助家庭经济状况核对工作。
（四）研究提出加强和改进基层政权建设的意见和建议；指导村（居）民委员会民主选举、民主决策、民主管理和民主监督工作，推动村（居）务公开和基层民主政治建设；负责牵头拟订全区社区建设规划，指导、协调、督促社区工作任务的落实，推动社区建设。
（五）拟订全区行政区划总体规划，负责全区行政区域的设立、撤销、调整、更名和界线变更及政府驻地迁移的调查、审核申报工作；负责全区行政区域界线的勘定和管理；负责区内镇际边界争议的调查和调处；承办与相邻区、县行政区域界线的勘定、管理和边界争议的调处事宜；指导全区地名管理工作。
（六）负责全区婚姻管理工作，指导、监督区内婚姻服务工作，倡导婚姻习俗改革；负责全区儿童收养工作，依法办理儿童收养登记；贯彻执行儿童福利、孤弃儿童保障、儿童收养、儿童救助保护政策、标准并组织实施，健全农村留守儿童关爱服务体系和困境儿童保障制度；负责全区殡葬管理，推行殡葬改革；负责全区经营性公墓和等级殡仪馆的审核申报工作。
（七）贯彻执行促进慈善事业发展政策，组织、指导社会捐助工作。统筹推进、督促指导、监督管理全区养老服务工作，拟定全区养老服务体系建设规划、政策、标准并组织实施，负责全区养老机构的检查监督管理，指导农村五保供养工作，承担老年人福利和特殊困难老年人救助工作。
（八）贯彻执行社会工作、志愿服务政策和标准，组织推进社会工作人才队伍建设，推进相关志愿者队伍建设。
（九）管理国家、省、市和区拨付的民政事业经费，指导、监督民政事业经费的使用和管理。负责全区民政统计工作。
（十）承办区委、区政府交办的其他事项。

	班子成员及分工

	姓名
	穆彩霞
	职务
	党组书记、局长

	
	
	工作分工
	主持局全面工作，分管组织人事、党建纪检、意识形态、财务工作

	姓名
	张军
	职务
	党组成员、副局长

	
	
	工作分工
	分管社会救助和慈善事业促进科工作

	姓名
	杨会
	职务
	党组成员、副局长 主任科员

	
	
	工作分工
	分管基层政权建设和社区治理科、婚姻登记服务中心工作

	姓名
	夏侯鲲
	职务
	党组成员

	
	
	工作分工
	分管社会事务科、殡仪馆工作

	姓名
	王巧霞
	职务
	党组成员、区社会救助综合服务中心主任

	
	
	工作分工
	分管办公室、社会组织管理和社会工作科和区划地名工作

	内设机构及职责分工

	办公室
	负责协助局领导组织协调局机关日常工作；拟订工作制度、工作计划并监督实施；负责机关文秘、信息、宣传、信访、档案、安全保卫、督查督办、会议组织等工作；组织草拟全区民政事业发展规划、综合性文稿；组织、协调局机关调查研究工作；具体负责行政复议和应诉工作，指导本系统的行政执法工作；具体负责局机关和局属事业单位的人事工作；指导局属单位党建和思想政治工作；组织指导局系统的教育培训工作；负责局机关离退休人员的服务工作

	财务科
	负责拟订民政事业费管理办法和民政财务规章制度，具体负责分配下达省、市和区拨民政事业费，监督民政事业费使用情况；具体负责局机关及局属单位民政事业经费的预决算和日常管理；负责局机关及局属单位的国有资产管理；指导、监督局机关及局属单位的财务管；负责全区民政统计工作。

	社会组织管理科
	监督实施社会团体和民办非企业单位管理的政策；承办全区性社会团体的登记管理；承办全区民办非企业单位的登记管理；监督社会团体和民办非企业单位的活动，查处其违法行为和未经登记擅自以社会团体名义开展活动的非法组织、未经注册登记的民办非企业单位；承办全区社区团体和民办非企业单位的年度检查。

	社会福利和慈善事业促进科
	指导农村五保供养工作和农村敬老院的建设和管理；贯彻执行老年人福利补贴制度和养老服务体系建设规划、政策、标准并组织实施，协调推进农村留守老年人关爱服务工作，指导全区养老服务、老年人福利工作。

	社会救助科
	贯彻执行城乡居民最低生活保障、特困人员救助供养、临时救助等社会救助政策和标准并组织实施，统筹城乡社会救助体系建设，负责监督检查社会救助政策和救助资金的落实。指导乡镇开展社会救助家庭经济状况核对工作，承担市级社会救助信息化建设并指导乡镇社会救助信息化建设。

	基层政权科
	提出加强和改进基层政权建设的建议；指导实施全区城乡基层群众自治组织和社区建设政策并指导实施；指导村（居）民委员会民主选举、民主决策、民主管理和民主监督工作；推动村（居）民自治和基层民主政治建设；推动城乡社区建设；指导社区服务管理工作。

	区划地名办公室
	监督实施全区行政区划、地名管理的政策；负责全区行政区域的设立、撤销、调整、更名和界线变更及政府驻地迁移的调查、审核申报工作；负责区内行政区域界线的勘定和管理；承办区内、镇际边界争议的调查和调处；承办与相邻区县行政区域界线的勘定、管理和边界争议的调处事宜；负责全区行政区划名称、重要的自然地理实体和镇际边界地名命名、更名的审核申报工作；指导全区地名管理工作。

	社会事务科
	监督实施婚姻登记管理、殡葬管理、社会福利生产扶持保护和保障残疾人、孤儿等特殊困难群体社会福利救济的政策；指导全区婚姻登记管理工作；具体负责全区儿童收养登记管理工作；指导社会救助管理站的建设和管理工作；承办全区经营性公墓和等级殡仪馆的审核申报工作；指导殡葬事业单位的管理工作，推行殡葬改革；监督实施社会化养老的政策、规划；负责全区流浪乞讨人员向市救助站的移交工作。

	直属单位

	单位名称
	博山区社会救助综合服务中心

	地址
	博山区县前街46号
	联系电话
	0533-4110258

	职责
	承担全区社会救助基础性工作和社会救助信息化建设的服务保障工作，承担全区社会救助家庭经济状况核对、救助综合评估工作，做好全区“一窗受理、一网通办”大救助工作平台建设工作，承担全区救助工作主动发现机制落实工作等。完成区民政局交办的其他任务。

	单位名称
	博山区婚姻登记服务中心

	地址
	山头行政服务大厅
	联系电话
	0533-4116099

	职责
	承担全区婚姻登记服务工作，办理婚姻登记，建立和管理婚姻登记档案，宣传婚姻法律法规，倡导文明婚俗。完成区民政局交办的其他任务。

	单位名称
	博山区殡仪馆

	地址
	
	联系电话
	0533-4655655

	职责
	开展殡葬改革与殡葬法规宣传，引导群众树立科学、文明、健康的丧葬观念。推行惠民殡葬政策，减轻群众治丧负担。加强对遗体接运、冷藏、整容、告别、火化、骨灰寄存、骨灰瞻仰、丧葬用品服务等规范管理。
完成区民政局政府购买殡葬服务监管工作和交办的其他任务。切实做好防火、防盗等安全管理工作。



