强制拆除办理流程
一、立案调查取证

对需要立案查处的，进行检查登记、立案，制作调查笔录、现场勘验笔录等证据材料，取得专业检测、违法认定、录像、照片、身份证、许可证、执照等相关书证或者违法行为使用的工具、设备、货物等相关物证。部分证据必须有当事人确认签字后才具有法律效力，例如：对勘验位置、面积的认可或对违法行为、金额等的认可等。
二、集体讨论

将案件的调查经过及执法依据、拟作出处理决定等相关情况进行汇总，局领导班子对案件进行集体讨论通过后，确定做出的案件处理决定。重大决定必须经集体讨论通过后才能做出。
三、限期拆除告知
对当事人下达限期拆除告知书，要告知当事人陈述申辩权和听证权，当事人申请听证的，要组织听证会，并根据听证会报告结论，决定是否下达限期拆除决定书。一般情况下，做出拆除决定的组织听证。
四、限期拆除决定书

未进行听证的自下达限期拆除告知书之日起三日后对当事人下达限期拆除决定书；进行听证的，在做出听证报告，未改变原拟处罚决定的，对当事人下达限期拆除决定书。限期拆除决定书要明确申请行政复议和行政诉讼的途径和期限，拆除期限要合法、合理，符合实际情况，具有实际操作性。
五、向区政府报告

下达限期拆除决定书后，对当事人逾期，暨自行拆除的限期，不履行拆除决定的，依据《城乡规划法》第68条之规定向区政府报告，申请区政府责成相关部门实施强制拆除。
六、催告

经区政府批复，责成实施强制拆除后，依据《行政强制法》第35条之规定，对当事人实施催告，下达催告通知书，要告知当事人陈述申辩权，要求当事人履行限期拆除决定，催告期限10日。
七、强制拆除决定
经催告，当事人仍不履行，且无正当理由的，依据《行政强制法》第37条、《城乡规划法》第68条之规定，对当事人下达强制拆除决定书，要明确申请行政复议和行政诉讼的途径和期限，暨行政复议60日，行政诉讼6个月。同时依据《行政强制法》第44条之规定，必须同时对做出的强制执行决定进行公告。
八、强制拆除执行

    当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，到期后依法实施强制拆除。法定期限是指行政复议60日，行政诉讼6个月。
注：
一、当事人提出复议或者诉讼的，在复议或诉讼期间不执行强制拆除决定。
二、送达：1、直接送达：送达行政执法文书，应当直接送交受送达人。受送达人是公民的，本人不在交他的同住成年家属签收；受送达人是法人或者其他组织的，应当由法人的法定代表人、其他组织的主要负责人或者该法人、组织负责收件的人签收；受送达人有诉讼代理人的，可以送交其代理人签收；受送达人已指定代收人的，送交代收人签收。
受送达人的同住成年家属，法人或者其他组织的负责收件的人，诉讼代理人或者代收人在送达回证上签收的日期为送达日期。
2、留置送达：受送达人或者他的同住成年家属拒绝接收文书的，送达人可以邀请有关基层组织或者所在单位的代表到场，说明情况，在送达回证上记明拒收事由和日期，由送达人、见证人签名或者盖章，把文书留在受送达人的住所；也可以把文书留在受送达人的住所，并采用拍照、录像等方式记录送达过程，即视为送达。
3、邮寄送达：直接送达文书有困难的，可以邮寄送达。邮寄送达的，以回执上的受送达人签收日期为送达日期。（邮寄送达存在当事人不签字或者非当事人签收等问题）
4、公告送达：受送达人下落不明，或者用规定的其他方式无法送达的，可以公告送达。自公告发布之日起，经过60日，即视为送达。公告送达，应当在案卷中记明原因和经过。
