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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责宣传和执行党的路线、方针、政策，宣传和执行
党中央、上级党组织和本级党组织的决议

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
组织部

区委组织部负责宣传和执
行党的路线、方针、政
策，宣传和执行党中央、
上级党组织和本级党组织
的决议。

研究室 边凤静 4110717

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织部负责宣传和执行党的路线、
方针、政策，宣传和执行党中央、上级
党组织和本级党组织的决议。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:

负责加强乡镇（街道）党（工）委自身建设和村（社
区）党组织建设，以及其他隶属乡镇（街道）党（工）
委的党组织建设；指导落实党的工作制度和组织生活制
度

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
组织部

党委要发挥“一线指挥部”作
用，坚持抓乡促村，抓好各项工
作的组织实施。组织部门指导乡
镇（街道）严格落实“三会一课
”、党员领导干部双重组织生活
等基本制度。确定软弱涣散基层
党组织，制定帮扶措施；加强对
各乡镇（街道）整顿工作督导。

组织科 燕  锋 4110129
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

推进基层党的建设，提升工作水平。严格执
行“三会一课”和党员领导干部双重组织生
活等基本制度，推动党的组织生活常态化制
度化。严格落实党在农村关于村级组织建设
的部署和要求，履行直接责任。负责监督指
导村级党组织落实党的工作制度和组织生活
制度。制定软弱涣散基层党组织整顿工作计
划，落实帮扶措施，推动整顿转化。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公
室

张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公
室

刘  云 4206509

城西街道党建工作办公
室

张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责决定或依据授权决定下级党组织成立撤
销事项；调动或者指派下级党组织的负责人

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
组织部

区委组织部负责基层
党组织的成立、撤销
进行批复和备案。

组织科 燕  锋 4110129

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

对成立党的新组织，或是撤销党的原
有组织进行批复和报备；对党组织负
责人调整进行任命和报备。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称: 负责落实党代会代表任期制

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
组织部

区委组织部负责指导
乡镇（街道）落实党
代会代表任期制。

组织科 燕  锋 4110129

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

落实党代会代表任期制，做好代表
联络服务工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公
室

张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公
室

刘  云 4206509

城西街道党建工作办公
室

张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责党员队伍建设和党员发展，对党员进行教育、
管理、监督和服务

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织部

区委组织部指导基层党
员队伍建设和党员发展
工作。维护和执行党的
纪律，监督党员切实履
行义务。健全党员积分
量化管理和基层党组织
评星定级制度，深化党
员分类管理工作。组织
开展并指导党员教育培
训。

组织科 燕  锋 4110129

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责基层发展党员工作，监督党员干
部和其他任何工作人员严格遵守国家
法律法规，监督指导村级发展党员工
作，督促党员履行义务，壮大基层党
员队伍。落实党员积分量化管理和基
层党组织评星定级制度；开展党员集
中培训、日常教育管理等工作。认真
做好离退休干部职工党员、流动党员
的服务工作，为生活困难党员提供帮
助。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责指导农村经济组织、“两新”组织党建工作，扩
大新兴领域党建有效覆盖

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织部
区委组织部负责指导
农村经济组织、“两
新”组织党建工作。

组织科 燕  锋 4110129

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

统筹抓好辖区内农村经济组织、“两
新”组织党建工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责组织实施本级党组织换届工作，指导下级党组
织换届工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
组织部

区委组织部负责加强对
乡镇、村（社区）党组
织换届选举工作的统筹
领导；督促乡镇党委按
期换届，就乡镇党委换
届选举有关事项进行审
查批复。

组织科  
干部科         

燕  锋   
杨  晋

4110129  
4110121

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织实施乡镇党组织换届工作；指导
开展村（社区）党组织换届工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公
室

张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公
室

刘  云 4206509

城西街道党建工作办公
室

张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称: 负责党建阵地建设

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
组织部

区委组织部负责协调有关
部门及时足额拨付党支部
运转经费、党员活动经费
、服务群众专项经费等财
政专项资金和党费补助。

组织科 燕  锋 4110129

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强阵地建设，优化党群服务中心功
能，优化线上线下党群服务中心设置，
落实制度“下墙成册”。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责开展人才政策宣传、培育引进、服务保障以及人
才资源统计等工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织部

区委组织部负责履行牵
头抓总职责，指导乡镇
（街道）人才队伍建设
。

人才工作科 丁  亮 4110120

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

根据上级人才工作总体安排，细化实施
方案，抓实人才工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责推进全面从严治党，加强党风廉政建设，组织协
调反腐败工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区纪委
监委机关

区纪委监委机关负责推
进全面从严治党，加强
党风廉政建设，组织协
调反腐败工作。

办公室
宣传部

党风政风监督室
案件监督管理室

周  健
翟  磊
李云亭

4110005

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责推进全面从严治党，加强党风廉政
建设，组织协调反腐败工作。

池上镇党政办公室 栾兆帅 4881227

源泉镇党政办公室 赵春霞 4110016

博山镇党政办公室 邓  舒 4579603

石马镇党政办公室 聂  宁 4563201

八陡镇党政办公室 张先君 4517196

白塔镇党政办公室 李婷婷 4680342

域城镇党政办公室 李治强 7019738

山头街道党政办公室 徐广瀛 4408809

城东街道党政办公室 袁爱娟 4110516

城西街道党政办公室 赵  璇 4126202
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责开展监督执纪问责、监督检查和审查调查同级党
委管理的党员，同级党委下属的各级党组织的涉嫌违
纪问题

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区纪委
监委机关

区纪委监委机关负责开
展监督执纪问责、监督
检查和审查调查同级党
委管理的党员，同级党
委下属的各级党组织的
涉嫌违纪问题。

党风政风监督室
第一至第六纪检监察室
派驻第一至第七纪检监察

组

孙建新
徐  雷

4110110

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责开展监督执纪问责、监督检查和审查
调查同级党委管理的党员，同级党委下属
的各级党组织的涉嫌违纪问题。

池上镇党政办公室 栾兆帅 4881227

源泉镇党政办公室 赵春霞 4110016

博山镇党政办公室 李天三 18560992866

石马镇党政办公室 聂  宁 4563201

八陡镇党政办公室 张先君 4517196

白塔镇党政办公室 李婷婷 4680342

域城镇党政办公室 李治强 7019738

山头街道党政办公室 徐广瀛 4408809

城东街道党政办公室 袁爱娟 4110516

城西街道党政办公室 赵  璇 4126202
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责党组织和党员以及监察对象的举报受理、申诉受
理，依法依规进行处置

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区纪委
监委机关

区纪检监察机关领导
和指导乡镇（街道）
受理举报、申诉、依
法依规开展处置工
作，对违法违纪和职
务犯罪进行调查处置
。

信访室
第一至第六纪检监察室室

案件审理室

孙建新
徐  雷

4110110

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责接收党（工）委管理的党组织和
党员以及监察对象涉嫌违纪或者职务
违法、职务犯罪问题的信访举报；负
责接收应由纪检监察机关受理的党组
织、党员和监察对象不服党纪政务处
分和其他处理的申诉。对于受理的问
题线索，依法依规进行处置，并及时
将涉嫌职务犯罪的线索移交上级部门
。

池上镇党政办公室 栾兆帅 4881227

源泉镇党政办公室 赵春霞 4110016

博山镇党政办公室 李天三 18560992866

石马镇党政办公室 聂  宁 4563201

八陡镇党政办公室 张先君 4517196

白塔镇党政办公室 李婷婷 4680342

域城镇党政办公室 李治强 7019738

山头街道党政办公室 徐广瀛 4408809

城东街道党政办公室 袁爱娟 4110516

城西街道党政办公室 赵  璇 4126202
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责根据授权依法对公职人员进行监督，提出监察建
议，按权限进行调查、处理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区纪委监委
机关

区纪委监委机关领导和指
导乡镇（街道）根据授权
依法对公职人员进行监
督，提出监察建议；依法
对公职人员进行调查处置
。

第一至第六纪检监察
室

罗  峰
周  健
孙国庆

4110005

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

根据授权，依法对公职人员进行监督。对
涉嫌职务犯罪的，及时上报线索。

池上镇党政办公室 栾兆帅 4881227

源泉镇党政办公室 赵春霞 4110016

博山镇党政办公室 李天三 18560992866

石马镇党政办公室 聂  宁 4563201

八陡镇党政办公室 张先君 4517196

白塔镇党政办公室 李婷婷 4680342

域城镇党政办公室 李治强 7019738

山头街道党政办公室 徐广瀛 4408809

城东街道党政办公室 袁爱娟 4110516

城西街道党政办公室 赵  璇 4126202
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称: 负责开展思想政治工作，组织理论学习中心组学习

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委
宣传部

党委负责将思想政治、理论
学习工作纳入领导班子、领
导干部目标管理，纳入监督
执纪问责范围。各级党委
（党组）对本地区本部门本
单位的理论学习中心组学习
负领导责任。

意识形态和理论教
育科

刘泽洲 7013188

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

按照上级要求组织开展全局性思想、政治工
作，管理各类组织的思想政治工作。党
（工）委书记落实理论学习中心组学习第一
责任人责任，做好学习的组织工作。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579603

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 石  云 4683742

域城镇党政办公室 周  峰 4657201

山头街道党政办公
室

谢海荣 4408091

城东街道党政办公
室

马秀峥 4206513

城西街道党政办公
室

赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称: 负责加强意识形态工作，落实意识形态工作责任制

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委宣传部
区委宣传部负责加强意识形
态工作，落实意识形态工作
责任制。

意识形态和理论教
育科、区委网络安
全和信息化、委员

会办公室

刘泽洲
孙  蒙

7013188
7013187

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责加强意识形态工作，落实意识形态工作
责任制。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579603

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 石  云 4683742

域城镇党政办公室 周  峰 4657201

山头街道党政办公
室

谢海荣 4408091

城东街道党政办公
室

马秀峥 4206513

城西街道党政办公
室

赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责开展理论宣讲、宣传和信息发布工作；宣传教育
群众，培育和践行社会主义核心价值观

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委宣传部

区委宣传部负责开展理论宣
讲、宣传和信息发布工作；
宣传教育群众，培育和践行
社会主义核心价值观。

意识形态和理论教育科
、新闻出版科、区委网
络安全和信息化委员会
办公室、宣传文化教育

科

刘泽洲
陈  颖
孙  蒙
韩文彬

7013188
7013187
7013186
7013185

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责开展理论宣讲、宣传和信息发布工作；
宣传教育群众，培育和践行社会主义核心价
值观。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579603

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 石  云 4683742

域城镇党政办公室 周  峰 4657201

山头街道党政办公室 谢海荣 4408091

城东街道党政办公室 马秀峥 4206513

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责公民道德建设、社会主义精神文明创建、文明城
市创建、志愿服务等工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委宣传部

区委宣传部负责牵头创建文
明城市，实施新时代公民道
德建设工程，负责文明单位
、文明社区、文明村镇、文
明家庭等申报、复查工作；
制定志愿服务方案，指导乡
镇（街道）志愿服务工作。

城市精神文明建设科
农村精神文明建设科
宣传文化教育科

赵  伟
韩文彬

7013182
7013185
7013185

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强基层新时代公民道德建设，积极组织申
报文明村镇、文明社区申报、复查工作；组
织辖区单位和居民开展多种形式的社会主义
精神文明建设创建活动；制定志愿服务活动
实施方案，组织开展志愿服务活动。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579603

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 石  云 4683742

域城镇党政办公室 周  峰 4657201

山头街道党政办公室 谢海荣 4408091

城东街道党政办公室 马秀峥 4206513

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称: 负责推进新时代文明实践工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委宣传部

区委宣传部负责建设新时
代文明实践所，承担新时
代文明实践志愿服务队伍
建设、项目管理、活动开
展等工作，落实工作调度
、活动调研、考核评估等
新时代文明实践工作任
务，组织和指导各乡镇
（街道）开展新时代文明
实践建设工作。

区新时代文明实践中心 王蒙蒙 7013183

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

建设新时代文明实践分所，成立文明实
践志愿服务队，开展各项文明实践志愿
服务活动。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579603

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 石  云 4683742

域城镇党政办公室 周  峰 4657201

山头街道党政办公室 谢海荣 4408091

城东街道党政办公室 马秀峥 4206513

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:

负责加强党对统一战线工作的集中统一领导，联系
党外代表人士，做好服务保障；开展党外知识分子
和无党派人士、非公有制经济人士、新的社会阶层
人士、港澳台同胞、海外侨胞和归侨侨眷等统一战
线工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委统战部

区委统战部统筹协调指
导统一战线工作，组织
协调开展日常监督检查
。指导乡镇（街道）开
展党外知识分子和无党
派人士、非公有制经济
人士、新的社会阶层人
士、港澳台同胞、海外
侨胞和归侨侨眷等统一
战线工作。

党外人士事务科、办公室
、非公有制经济工作科、
新的社会阶层人士统战工
作科、台港澳及侨务综合
事务科

石  婧
刘海伟
焦玉阳
杜  兵

4182472

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

把新的社会阶层人士统一战线工作纳入
重要工作职责。把党外知识分子思想政
治工作纳入重要议事日程。做好党外代
表人士的联系培养、意见收集、活动联
谊事宜，做好服务保障工作。加强与党
外知识分子和无党派人士、非公有制经
济人士、新的社会阶层人士、港澳台同
胞、海外侨胞和归侨侨眷等沟通、联络
交流。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579602

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 谢孔良 4517196

白塔镇党政办公室 粱墨泽 4680092

域城镇党政办公室 盖晶晶 7019692

山头街道党政办公室 谢海荣 4408091

城东街道党政办公室 赵  强 4206519

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:

负责组织开展乡镇人大代表换届，召开乡镇人民代表
大会，依法开展工作监督和法律法规实施情况监督；
组织人大代表选举，联系各级人大代表，组织代表开
展视察、调研等活动；办理人大代表建议

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区人大机关

区人大机关负责指导乡镇召
开人民代表大会工作。领导
乡镇选举委员会，指导乡镇
人大换届工作。指导督促乡
镇（街道）办理人大代表建
议。

区人大常委会人事代
表工作委员会

李  军 4110075

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织开展具体换届工作。负责组织召开乡
镇人民代表大会。按照要求开展人大代表
选举工作。组织开展人大代表视察、调研
工作。办理或督促办理人大代表建议。

池上镇党政办公室 马昌华 4881219

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇党政办公室 孙兆杰 13869356977

石马镇党政办公室 韦福兴 4569643

八陡镇党政办公室 陈  雷 4518354

白塔镇党政办公室 李  彬 4689926

域城镇党政办公室 王  鹏 7019708

山头街道党政办公室 岳海燕 4408391

城东街道党政办公室 吴茂义 4206523

城西街道党政办公室 梁红丽 4110559
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:

负责推进协商民主建设，建立健全协商联动机制；参
与所在县（市、区）政协换届工作，做好委员人选的
推选工作；加强政协委员联络机构建设，联络服务政
协委员，组织开展政协委员视察、调研、考察以及就
基层社会治理重要事项进行民主协商等活动；办理政
协委员提案

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区政协机关

区政协机关负责
推进乡镇（街
道）协商民主建
设，提高乡镇
（街道）指导村
（社区）协商活
动的能力和水平
。

委员联络室 岳文彩 4110107

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

建立健全乡镇（街道）协商与村
（社区）协商的联动机制，推动
协商工作深入开展。办理或督促
办理政协委员提案。巩固健全政
协委员联络室，做好委员联络服
务，组织开展政协委员视察、调
研等活动。

池上镇党政办公室 周  意 4881207

源泉镇党政办公室 王  哲 4810046

博山镇党政办公室 王秀菊 13589495639

石马镇党政办公室 吕金霞 4569740

八陡镇党政办公室 张君琪 4518212

白塔镇党政办公室 房  磊 4680333

域城镇党政办公室 孙宁文 7019705

山头街道党政办公室 许乐意 4400887

城东街道党政办公室 王  冰 4110517

城西街道党政办公室 杨  勇 4110567
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:

负责工会建设，领导辖区内有隶属关系的各类基层工
会组织；开展区域性平等协商、集体合同和民主管理
工作，协调处理劳动争议，监督企业落实劳动保护措
施；做好“劳动模范”“五一劳动奖和工人先锋号
”“齐鲁工匠”等培育、推荐和服务工作，开展困难
劳模和职工的帮扶救助

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区总工会
机关

区总工会机关负责加强县
级工会自身建设，制订组
织建设任务，指导乡镇
（街道）、村（社区）、
企业建立健全工会组织；
开展“劳动模范”“齐鲁
工匠”评选活动；建立困
难劳模和职工档案，督促
帮扶救助措施落实。

组织部 姜莎莎 4182671

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

推动企事业单位依法建立工会组织，
广泛吸收职工入会；加强职工思想政
治引领；维护职工合法权益，指导开
展集体协商、签订集体合同，建设“
职工之家”；按照上级要求评选劳动
模范、“齐鲁工匠”并向上级推荐；
开展困难劳模和职工帮扶救助工作。

池上镇党政办公室 王同业 4881231

源泉镇党政办公室 王希苹 4810046

博山镇党政办公室 翟永香 4579603

石马镇党政办公室 相启龙 4569645

八陡镇党政办公室 郭子恒 4518212

白塔镇党政办公室 孙启海 4684607

域城镇党政办公室 刘嘉烨 7019769

山头街道党政办公室 孙启勇 4417598

城东街道党政办公室 邵卫红 4206527

城西街道党政办公室 杨  帅 4183500
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责基层团组织建设、团员教育管理以及青年权益
维护、服务等工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

团区委机关

区团委机关负责指导乡镇
（街道）基层团组织建设、
团员教育管理、青年权益维
护及服务工作。

青年发展部 田  蕾 4182193

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责团组织建设，指导村（社区）级团组
织教育管理工作，维护青年权益，开展服
务青年工作。

池上镇党政办公室 彭  震 4880007

源泉镇党政办公室 刘汉卿 4810046

博山镇党政办公室 李钰成 18560998220

石马镇党政办公室 相启龙 4569645

八陡镇党政办公室 王  玉 4519611

白塔镇党政办公室 马鑫彤 4683742

域城镇党政办公室 王文君 7019658

山头街道党政办公室 许  可 4408761

城东街道党政办公室 王俊怡 4206509

城西街道党政办公室 李泓浩 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 基层党建

二、事项名称: 负责基层残疾人组织建设

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区残联机关
区残联机关加强对基层残疾
人组织建设的领导，建立基
层残疾人工作的长效机制。

区残疾人事业综合服务
中心

宋  超 4110230

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

建立残疾人联合会，组织召开残疾人代表
大会，为残疾人服务。加大对村（社区）
残疾人组织建设、人员队伍培训和残疾人
工作的经费投入。为基层残疾人组织开展
工作提供必要条件，建设残疾人之家，切
实发挥基层残疾人组织的作用。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881230

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道社会事务办公
室

郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公
室

芦晓卿 4110518

城西街道社会事务办公
室

王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 基层党建

二、事项名称:
负责基层妇联组织建设，促进妇女发展，加强家庭
家教家风建设，维护妇女儿童合法权益，开展服务
妇女儿童工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区妇联机关

区妇联机关指导建立健
全各级妇联和基层妇女
组织，广泛联系团体会
员，指导基层妇女组织
按照章程做好妇女思想
政治引领、促进妇女发
展、家庭家教家风建设
、维护妇女儿童合法权
益、开展妇女儿童阵地
建设等工作。

组宣部 苏  伟 4180191

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

贯彻执行上级妇联及同级妇女代表大
会决议，指导所辖村（社区）妇女组
织开展妇女工作，履行引领服务联系
妇女职能，组织开展妇女思想政治引
领、促进妇女发展、家庭家教家风建
设、维护妇女儿童合法权益、开展妇
女儿童阵地建设等工作。

池上镇党政办公室 刘  泽 4880007

源泉镇党政办公室 吕艺慧 7877922

博山镇党政办公室 傅丹凤 13964485774

石马镇党政办公室 相启龙 4569645

八陡镇党政办公室 魏  林 15064372941

白塔镇党政办公室 周  鑫 4684751

域城镇党政办公室 周洁莹 7019735

山头街道党政办公室 赵丛丛 4408766

城东街道党政办公室 吴媛媛 4110509

城西街道党政办公室 任  静 4110555
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 负责编制乡镇国土空间规划和村庄规划

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

博山规划管
理办公室

博山规划管理办公室负
责指导乡镇编制镇国土
空间规划及镇国土空间
规划审查和报批工作。
负责指导乡镇编制村庄
规划及村庄规划审查和
报批工作。对涉及街道
的城乡规划征求街道意
见。

规划管理科 王  虎 2758817

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

乡镇负责组织编制乡镇规划、村庄规
划，报上一级人民政府审批；街道配合
做好相关工作。

池上镇规划建设监督
管理
办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督
管理
办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督
管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督
管理
办公室

马  勇 4514695

八陡镇规划建设监督
管理
办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督
管理
办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督
管理
办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监
督管理办公室

范文生 4418376

城东街道规划建设监
督管理办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监
督管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 负责编制控制性详细规划

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

博山规划管
理办公室

博山规划管理办公室
负责组织编制城市控
制性详细规划，指导
乡镇编制控制性详细
规划，对涉及街道的
城乡规划征求街道意
见。

规划管理科 王  虎 2758817

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

乡镇组织编制控制性详细规划；街道
配合做好相关工作。

池上镇规划建设监督管理
办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理
办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理
办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理
办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理
办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督管理
办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监督管理
办公室

范文生 4418376

城东街道规划建设监督管理
办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督管理
办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
负责审批在村庄、集镇规划区的街道、广场、市场
和车站等场所内修建临时建筑物、构筑物和其他设
施

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

博山规划管
理办公室

博山规划管理办公
室负责本行政区域
的村庄、集镇规划
建设管理工作。

规划管理科 王  虎 2758817

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责本行政区域的村庄、集镇规划
建设管理工作，依法审批临时建筑
物、构筑物和其他设施；街道配合
做好相关工作。

池上镇规划建设监督管理
办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理
办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理
办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理
办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理
办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督管理
办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监督管理
办公室

范文生 4418376

城东街道规划建设监督管理
办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督管理
办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 负责审核批准农村村民住宅用地

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局按
照职责分工做好
农村村民住宅用
地规划布局、管
理服务等工作。

调查监测和确权登记科 泮光孝 2758820

区农业农村
局

区农业农村局按
照职责分工做好
农村村民住宅用
地规划布局、管
理服务等工作。

农村事业促进科 李辉 4182354
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责农村村民住宅用地审核批
准。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881218

源泉镇规划建设监督管理办公室
农业农村综合服务中心

房  强
东仕昌

7877939
7877921

博山镇规划建设监督管理办公室 庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理办公室 马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理办公室 史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理办公室
农业农村综合服务中心

艾修永    
孙宏杰

4680092             
4910012

域城镇规划建设监督管理办公室
农业农村综合服务中心

宋道双
孙启芳

7019786
7019715

山头街道规划建设监督管理办公室 范文生 4418376

城东街道城市和社区发展服务中心 赵  强 4206519

城西街道规划建设监督管理办公室 赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
负责对限额以下乡村建设工程质量和安全的监督管
理，以及农村居民个人自建住宅等建设工程抗震设防
的管理和服务

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设
局负责限额以上乡
村建设工程质量和
安全的监督检查，
指导乡镇（街道）
对限额以下乡村建
设工程质量和安全
的监督检查工作和
技术指导。

工程质量安全监管科
村镇建设科

徐  斐
刘栋伯

4172846
4180497

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责限额以下工程质量和安全的
监督管理及服务工作，发现问题
及时告知建设单位或者个人，提
出整改要求，责令其停止建设，
限期改正。配合限额以上乡村建
设工程质量和安全的监督检查，
发现问题及时上报。

池上镇规划建设监督管理办公室 孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理办公室 房  强 7877939

博山镇规划建设监督管理办公室 庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理办公室 马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理办公室 史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理办公室 艾修永 4684800

域城镇规划建设监督管理办公室 孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督
管理办公室

刘持久 4408702

城东街道规划建设监督
管理办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
负责乡道、村道建设规划的编制、养护、绿化及相关工
作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区交通
运输局

区交通运输局协助
乡镇人民政府编制
乡道、村道建设规
划，报区人民政府
批准。

规划基建科 王  浩 15315238877

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责乡道、村道建设规划的编
制，做好乡道、村道养护及公路
绿化等相关工作。

池上镇规划建设监督管理办公室 孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理办公室 房  强 7877939

博山镇规划建设监督管理办公室 庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理办公室 马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理办公室 史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理办公室 艾修永 4684800

域城镇规划建设监督管理办公室 孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督
管理办公室

刘持久 4408702

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
负责城镇容貌、环境卫生管理及农村人居环境整治
工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区综合行政
执法局

区综合行政执法局
指导和监督乡镇
（街道）开展城镇
容貌和环境卫生管
理工作，对违规违
法行为予以查处。

区市政园林环卫服务中心
区综合行政执法大队

李光俊
赵汝刚

4160078
4130687

区农业
农村局

区农业农村局按职
责分工负责做好农
村人居环境整治的
指导、监督工作，
健全生活垃圾分类
处理体系。

农村事业促进科 李  辉 4116018

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设
局按职责分工负责
做好农村人居环境
整治的指导、监督
工作，健全生活垃
圾分类处理体系。

村镇建设科 刘栋伯 4180497

区生态环境
分局

区生态环境分局按
职责分工负责做好
农村人居环境整治
的指导、监督工
作，健全生活垃圾
分类处理体系。

水与土壤环境科 张  林 4251547
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责城镇容貌和环境卫生管理工
作，对城镇容貌和环境卫生工作进
行协调、监督和检查，划定责任
区，督促有关单位和个人履行维护
城镇容貌和环境卫生义务。建立和
完善城乡环卫一体化管理体系，加
强生活垃圾日常管理，组织实施农
村人居环境整治工作。

池上镇综合执法办公室 张  钊 4880012

源泉镇规划建设监督
管理办公室

房  强 7877939

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇综合执法办公室 刘宁宁 4569650

八陡镇规划建设监督
管理办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督
管理办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督
管理办公室

马  冲 7019630

山头街道规划建设监督
管理办公室

韩云飞 4408628

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 负责住房租赁网格化管理

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局
会同有关部门负责住
房租赁市场管理和相
关协调工作，建立多
部门联合监管机制。

住房保障服务中心
房地产市场监管科

王  赢
牟  琳

2348726
4172846

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责辖区内的住房租赁管理和服务
工作，实行住房租赁网格化管理，
建立纠纷调处机制，及时化解租赁
矛盾纠纷。

池上镇规划建设监督
管理办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督
管理办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督
管理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督
管理办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督
管理办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督
管理办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督
管理办公室

孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督
管理办公室

刘持久 4408702

城东街道城市和社区发展
服务中心

李耀华 4206508

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 负责水土流失防治工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局
区水利局负责水土保持工
作。

区水利事业服务中心 李洪利 18553372860

区发展和改
革局

区发展和改革局按照划分
职责，做好有关的水土保
持工作。

经济体制综合改革科 商玉蓓 4110546

区工业和信
息化局

区工业和信息化局按照划
分职责，做好有关的水土
保持工作。

材料科 李  敏 4133619

区财政局
区财政局按照划分职责，
做好有关的水土保持工作
。

综合科 董  明 4135235

区生态环境
分局

区生态环境分局按照划分
职责，做好有关的水土保
持工作。

固（危）废与生态环境
科

王  禹 4120558

区自然资源
局

区自然资源局按照划分职
责，做好有关的水土保持
工作。

灾害防治科 徐永刚 4110216

区农业农村
局

区农业农村局按照划分职
责，做好有关的水土保持
工作。

农产品质量安全监管科 崔纪京 4163960
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区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局按照
划分职责，做好有关的水
土保持工作。

城市建设科 赵  峰 4182316

区交通运输
局

区交通运输局按照划分职
责，做好有关的水土保持
工作。

规划基建科 王  浩 15315238877

区文化和旅
游局

区文化和旅游局按照划分
职责，做好有关的水土保
持工作。

产业发展科 岳  苗 4118868

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责组织实施水土流失防治工作。

 池上镇农业农村综合服
务中心

李  鹏 4881258

源泉镇农业农村综合服
务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服
务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服
务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服
务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服
务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服
务中心

孙启芳 7019715

山头街道规划建设监督
管理办公室

翟  震 4418376

城东街道城市和社区发
展服务中心

赵  强 4206519

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
负责本行政区域内农村公共供水工作的组织、协调和指
导，配合做好农村饮水安全工程的组织协调和监管，协
助做好供水设施维护

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局

区水利局负责抓好
农村饮水工程规划
、项目实施方案等
前期工作和组织实
施，指导、监管农
村饮水工程建设和
运行管理等工作。

区水利事业服务中心 李洪利
185533
72860

区发展和
改革局

区发展和改革局根
据职责分工做好与
农村供水管理相关
工作。

经济体制综合改革科 商玉蓓 4110546

区财政局
区财政局根据职责
分工做好与农村供
水管理相关工作。

农业农村科 孙  娟 4182405

区生态环保
局

区生态环保局根据
职责分工做好与农
村供水管理相关工
作。

水与土壤环境科 张  林 4251547
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区住房和
城乡建设局

区住房和城乡建设
局根据职责分工做
好与农村供水管理
相关工作。

村镇建设科 刘栋伯 4180497

区卫生健康
局

区卫生健康局根据
职责分工做好与农
村供水管理相关工
作。

疾病预防控制和综合监督科 郭  骞 4110169

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责本行政区域内农村公共供水工
作的组织、协调和指导；配合做好
农村饮水安全工程的组织协调和监
管，协助供水管理单位做好供水设
施维护等。

 池上镇农业农村综合服务中心 李  鹏 4881258

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道安全生产监管和
环境保护办公室

翟  震 4418376

城东街道城市和社区发展
服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展
服务中心

张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
配合做好低收入群体等重点对象的住房安全保障
工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局
建立健全农村危房改
造工作监管机制，审
核批准乡镇（街道）
提交的危房改造申请
。

村镇建设科 刘栋伯 4180497

区财政局
区财政局按照职责分
工做好相关工作。

综合科 董  明 4135235

区民政局
区民政局按照职责分
工做好相关工作。

社会救助与慈善事业促进
科

范  颜
宋成哲

4110252
4110258

区农业
农村局

区农业农村局按照职
责分工做好相关工作
。

社会扶贫科 贾小明 4915709
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责危房入户审核、信息核查等相
关工作，做好危房改造的组织实施
和工程质量安全管理，指导村级做
好评议、公示工作。

池上镇规划建设监督管理
办公室

孙  帅 4881227

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇规划建设监督管理
办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理
办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理
办公室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督管理
办公室

孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督
管理办公室

刘持久 4418376

城东街道城市和社区发展
服务中心

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 配合做好对商铺和流动摊点占道经营行为的监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局按照
职责分工负责对商铺和
流动摊点无证无照经营
、城市规划区内对商铺
和流动摊点占道经营、
户外公共场所食品销售
和餐饮摊点无证经营等
行为进行查处。

信用监督管理科
食品安全协调科

食品生产和餐饮服务安全监
督管理科

胡文彬
马云飞
宋昊东

4298020
4910859
4910858

区综合行政
执法局

区综合行政执法局按照
职责分工负责对商铺和
流动摊点无证无照经营
、城市规划区内对商铺
和流动摊点占道经营、
户外公共场所食品销售
和餐饮摊点无证经营等
行为进行查处。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687

-43-



五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

对商铺和流动摊点经营情况进行日常巡
查，发现违规违法经营行为及时制止和
上报。

池上镇综合执法办公室 张  钊 4880012

源泉镇综合执法办公室 贾  蘅 4810046

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇综合执法办公室 刘宁宁 4569650

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇综合执法办公室 艾修永 4680092

域城镇综合执法办公室
马  冲
韩金琦

7019630
7019692

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 配合做好征地拆迁、补偿、安置工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然
资源局

区自然资源局负责组织实施
房屋征收与补偿工作，开展
拟征收土地现状调查和社会
稳定风险评估，拟征收土地
听取所在乡镇（街道）、村
（社区）意见建议。

区土地储备与统一征地
服务中心

孙庆省 2758841

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局负责组
织实施房屋征收与补偿工
作，开展拟征收土地现状调
查和社会稳定风险评估，拟
征收土地听取所在乡镇（街
道）、村（社区）意见建议
。

房地产市场监管科 谢永刚 4110262
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织调查摸底、入户和做群众工作；配合
做好房屋征收和补偿等相关工作。

池上镇规划建设监督
管理办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督
管理办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督
管理办公室

庞  飞
1856099
8269

石马镇规划建设监督
管理办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划和建设监督
管理办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划和建设监督
管理办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督
管理办公室

孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督
管理办公室

范文生 4418376

城东街道城市和社区发
展服务中心

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
配合做好环境监管网格化体系建设，做好污染源普
查工作，加强环境保护隐患排查和治理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区生态环境
分局

区生态环境分局负责
督导各乡镇（街道）
完善环境监管体系建
设。

区生态环境保护
综合执法大队

郑粼 4251545

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

广泛动员和组织社会力量积极参与
并做好污染源普查工作，加强环境
污染隐患排查，发现问题及时向生
态环境等有关部门报告。

池上镇安全生产监管和环
境保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环
境保护办公室

郭能伟 4810046

博山镇安全生产监管和环
境保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环
境保护办公室

鹿子锋 4569650

八陡镇安全生产监管和环
境保护办公室

王新帅 4510970

白塔镇安全生产监管和环
境保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环
境保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道安全生产监管和
环境保护办公室

翟  震 4418376

城东街道安全生产监管和
环境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和
环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
配合做好河道、水库、饮用水源地、大气、噪声、
危废固废、土壤、畜禽养殖等污染防治的监督管
理，对本行政区域的环境质量负责

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区生态环境
分局

区生态环境分局牵
头负责生态环境保
护、污染防治工
作，相关部门按照
职责做好监督管理
。

督查整改办公室 郭浩 4250079

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好河道、水库、饮用水源
地、大气、噪声、危废固废、土
壤、畜禽养殖等污染防治的监督
管理；对本行政区域的环境质量
负责，及时采取措施防治污染，
加强环境保护的宣传教育。

池上镇安全生产监管和环境
保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环境
保护办公室

郭能伟 4810046

博山镇安全生产监管和环境
保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环境
保护办公室

鹿子锋 4569650

八陡镇安全生产监管和环境
保护办公室

王新帅 4510970

白塔镇安全生产监管和环境
保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环境
保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道安全生产监管和
环境保护办公室

翟  震 4418376

城东街道安全生产监管和
环境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和
环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城市建设（城市管理）

二、事项名称: 配合做好环保设施运行监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区生态环境
分局

区生态环境分局负责对环
保设施运行情况进行监督
检查，依法查处违规违法
行为。有关部门、园区管
理机构建立环境基础设施
的运行、维护制度。配套
完善环保基础设施。

区生态环境保护综合执
法大队

郑  粼 4251545

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

对各类环境基础设施开展日常巡查并做好
记录，对发现的环保设施运行管理问题及
时解决，按时上报。

池上镇安全生产监管和
环境保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和
环境保护办公室

郭能伟 4810046

博山镇安全生产监管和
环境保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和
环境保护办公室

鹿子锋 4569650

八陡镇安全生产监管和
环境保护办公室

王新帅 4510970

白塔镇安全生产监管和
环境保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和
环境保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道安全生产监管
和环境保护办公室

翟  震 4418376

城东街道安全生产监管
和环境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管
和环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 配合做好古树名木保护工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人
咨询
电话

区自然
资源局

区自然资源局按照职责权
限，负责古树名木的保护
管理工作，对古树名木资
源进行普查，核实认定，
登记造册，统一编号，建
立古树名木图文档案和电
子信息数据库。

国土空间生态修复科 马趁表 4110222

区综合行政
执法局

区综合行政执法局按照职
责权限，负责古树名木的
保护管理工作，对古树名
木资源进行普查，核实认
定，登记造册，统一编
号，建立古树名木图文档
案和电子信息数据库。

区市政园林环卫服务中
心

李光俊 4160078
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好古树名木保护工作。

池上镇综合执法办公室 张  钊 4880012

源泉镇规划建设监督
管理办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督
管理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督
管理办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督
管理办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督
管理办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督
管理办公室

宋道双 7019786

山头街道安全生产监管
和环境保护办公室

于明湖 4408137

城东街道综合执法办公
室

李耀华 4206508

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称:
配合做好非物质文化遗产及风景名胜区保护、利用、
管理工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区文化和
旅游局

区文化和旅游局牵
头负责非物质文化
遗产的保护、保存
工作。

公共服务科 吕雯慧 4110917

区自然资源
局

区自然资源局负责
职责范围内的文物
保护工作。

耕地保护及用途管制科 韦  明 2758819

区市场监管
局

区市场监管局负责
职责范围内的文物
保护工作。

信用监督管理科
网络交易监督管理科

胡文彬
王  惠

4298020
4298315

区公安分局
区公安分局负责职
责范围内的文物保
护工作。

经侦大队 杨长征 2134951
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好非物质文化遗产保护管理
工作；协助做好风景名胜区保护、
利用、管理工作。

池上镇文化旅游发展中心 鹿传慧 4881223

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇规划建设监督
管理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇文化旅游发展中心 韦福兴 13884609555

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 石  云 4683742

域城镇社会事务办公室 王文君 7019658

山头街道文化旅游发展中心 于明湖 4408137

城东街道文化旅游发展中心 朱玉玲 4206516

城西街道文化旅游发展中心 李乃喜 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 城乡建设（城市管理）

二、事项名称: 配合做好历史文化名城、名镇、名村的保护和监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区文化和
旅游局

区文化和旅游局按照
职责划分负责历史文
化名城、名镇、名村
的保护和监督管理具
体工作。

文物科 魏元波 4181519

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局
按照职责划分负责历
史文化名城、名镇、
名村的保护和监督管
理具体工作。

城市建设科
村镇建设科

赵  峰
刘栋伯

4182316
4180497

区自然
资源局

区自然资源局按照职
责划分负责历史文化
名城、名镇、名村的
保护和监督管理具体
工作。

耕地保护及用途管制科 于新刚 2758819
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助做好历史文化名城、名镇、名村
的保护和监督管理工作。

池上镇文化旅游发展中心 鹿传慧 4881223

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇规划建设监督管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇文化旅游发展中心 韦福兴 4569643

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇规划建设监督管理
办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督管理
办公室

孙海龙 7019778

山头街道文化旅游发展中
心

于明湖 4408137

城东街道文化旅游发展中
心

朱玉玲 4206516

城西街道文化旅游发展中
心

李乃喜 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责做好转变经济发展职能相关工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委办公室

区委办公室按照职责分工
做好加强对乡镇（街道）
经济职能转变的指导，加
强赋权增能减负，取消对
乡镇的“双招双引”考
核，取消街道招商引资、
协税护税等工作任务。

考核科 孙振雷 4119177

区委组织部

区委组织部按照职责分工
做好加强对乡镇（街道）
经济职能转变的指导，加
强赋权增能减负，取消对
乡镇的“双招双引”考
核，取消街道招商引资、
协税护税等工作任务。

人才工作科 丁  亮 4110120

区委机构编
制委员会办

公室

区委机构编制委员会办公
室按照职责分工做好加强
对乡镇（街道）经济职能
转变的指导，加强赋权增
能减负，取消对乡镇的“
双招双引”考核，取消街
道招商引资、协税护税等
工作任务。

机构编制科 王雅伦 4193456

区投资促进
中心

区投资促进中心按照职责
分工做好加强对乡镇（街
道）经济职能转变的指
导，加强赋权增能减负，
取消对乡镇的“双招双引
”考核，取消街道招商引
资、协税护税等工作任务
。

统计管理科 岳继通 4160063
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

乡镇经济工作重心转到做好发展规划、推
进产业升级、营造良好营商和人居环境上
来，促进错位发展、城乡结构调整和农民
持续增收；街道工作重心转到公共服务、
社会管理上来。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 4810046

博山镇经济发展办公室 孙庆飞 18560993066

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569705

八陡镇经济发展办公室 陈  雷 4518354

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 李业通 7019762

山头街道经济发展办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道经济发展办公室 陈  婷 4183500
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责做好优化营商环境相关工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区政府
办公室

区政府办公室按照职责划
分制定实施优化营商环境
政策措施，建立健全优化
营商环境工作协调机制。
依托市级政务服务平台，
统筹推进行政审批和政务
服务体系信息化、综合审
批平台和“互联网+”的
建设和管理。

政策法规科、政府职能转
变协调推进科、“一次办

好”监督指导科
牛家峰 4110093

区发展和
改革局

区发展和改革局按照职责
划分负责制定实施优化营
商环境政策措施，建立健
全优化营商环境工作协调
机制。依托市级政务服务
平台，统筹推进行政审批
和政务服务体系信息化、
综合审批平台和“互联网
+”的建设和管理。

区优化营商环境服务中心 李志倩 4130090

区行政审批
服务局

区行政审批服务局按照职
责划分负责制定实施优化
营商环境政策措施，建立
健全优化营商环境工作协
调机制。依托市级政务服
务平台，统筹推进行政审
批和政务服务体系信息化
、综合审批平台和“互联
网+”的建设和管理。

政策法规科 崔丽阳 4139168
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

落实上级关于优化营商环境的各项举
措，协助相关部门处理企业用工、用能
、资金等工作，设立便民服务中心，实
行政务服务事项综合受理、集中办理，
负责在权限范围内做好政务服务事项咨
询、初审、办理及相关帮办代办工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 4810046

博山镇经济发展办公室 孙庆飞 18560993066

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇经济发展办公室 胡立丽 4518855

白塔镇便民服务中心 于云龙 4180082

域城镇经济发展办公室 李业通 7019762

山头街道经济发展办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道经济发展办公室 陈  婷 4183500
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称:
负责巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接并做
好组织实施

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局做
好巩固拓展脱贫
攻坚成果同乡村
振兴有效衔接并
做好组织实施相
关工作。

社会扶贫科
项目科

贾小明
段晓东

4915709
4915702

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责巩固拓展脱贫攻坚成果同乡
村振兴有效衔接并做好组织实施
。

池上镇农业农村综合服务中心 铉  律 4880012

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 王  聪 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道社会事务办公室 郑鹏程 4408049

城东街道城市和社会发展
服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展
服务中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责落实农村集体产权制度改革

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局负责
牵头组织开展农村
集体产权制度改
革，制定具体工作
方案，并做好指导
、监督工作。

农村事业促进科 耿丽美 4182354

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责落实农村集体产权制度改革，
指导和监督做好农村集体产权制度
改革。

池上镇财审统计管理服务中心 铉  律 4880012

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇财审统计管理服务中心 孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村服务中心 马文成 4569643

八陡镇财审统计管理服务中心 冯姝慧 4518212

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇财审统计管理服务中心 李  勇 7019706

山头街道城市和社区发展
服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社会发展
服务中心

赵  强 4206519

城西街道财审统计管理服务中心 赵亚群 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责组织和指导村务公开工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局负责村务公开工
作的组织协调和监督。

基层政权建设和社区治
理科

张春荣 4110257

区农业农村
局

区农业农村局负责村务公
开工作中财务公开的指导
监督工作。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

区司法局
区司法局在职责范围内做
好村务公开工作。

人民参与和促进法治科 宋汇钧 4152148

区财政局
区财政局在职责范围内做
好村务公开工作。

农业农村科 孙  娟 4182405

区自然资源
局

区自然资源局在职责范围
内做好村务公开工作。

耕地保护及用途管制科 于新刚 2758819

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局在职
责范围内做好村务公开工
作。

村镇建设科 刘栋伯 4180497
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区卫生健康
局

区卫生健康局在职责范围
内做好村务公开工作。

基层卫生健康科 邵倩倩 4110203

区生态环境
分局

区生态环境分局在职责范
围内做好村务公开工作。

法规标准科 张 喆 4250632

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

具体负责本行政区域内村务公开工作的
组织和指导。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇党建工作办公室
社会事务办公室

郭能伟
翟国华

4810046

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇农业农村服务中
心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服
务中心

李莉丽 4514297

白塔镇社会事务办公室
于云龙 4180082

域城镇党建工作办公室
社会事务办公室

王胜男
周  萍

7019727
7019718

山头街道社会事务办公
室

郑鹏程 4408702

城东街道社会事务办公
室

芦晓卿 4110501

城西街道社会事务办公
室

王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责乡村集体所有制企业设立审核和监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局
负责乡村集体所有
制企业设立批准，
办理登记并核发证
照。

登记注册科 庞云国 4910833

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责乡村集体所有制企业设立初
审，并做好日常指导、管理、监督
、协调和服务工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 4810046

博山镇财审统计管理服务中心 孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇经济发展办公室 朱玉凯 4683746

域城镇财审统计管理服务中心 李  勇 7019706

山头街道经济发展办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道城市和社区发展服务
中心

王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称:
负责农村集体资产管理工作的指导和监督，以及农村集
体经济的审计等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农村
局

区农业农村局负责农村集体资产
管理工作的统一指导和监督。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

区工业和信
息化局

区工业和信息化局按照职责分
工，依法对农村集体资产管理的
有关工作进行业务指导和监督。

运行监测协调科 郭忠义 4154140

区自然资源
局

区自然资源局按照职责分工，依
法对农村集体资产管理的有关工
作进行业务指导和监督。

财务科 刘  哲 2758816

区水利局
区水利局按照职责分工，依法对
农村集体资产管理的有关工作进
行业务指导和监督。

区水利事业服务中心 李洪利 18553372860

区民政局
区民政局按照职责分工，依法对
农村集体资产管理的有关工作进
行业务指导和监督。

基层政权建设和社区
治理科

张春荣 4110257

区教育和体
育局

区教育和体育局按照职责分工，
依法对农村集体资产管理的有关
工作进行业务指导和监督。

区人民政府市民投诉
中心

齐占亮 4110086
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区科技局
区科技局按照职责分工，依法对
农村集体资产管理的有关工作进
行业务指导和监督。

农村与社会发展科 郝纪涛 4116010

区文化和旅
游局

区文化和旅游局按照职责分工，
依法对农村集体资产管理的有关
工作进行业务指导和监督。

产业发展科 岳  苗 4118868

区审计局
区审计局要加强对农村审计工作
的业务指导。

农业农村审计科 王玉云 4110287

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责农村集体资产管理工作的统一指导和监
督，对农村集体资产所有权进行备案管理，审
计农村集体经济。

池上镇财审统计管理
服务中心

铉  律 4880012

源泉镇财审统计管理
服务中心

岳迎新 7877919

博山镇财审统计管理
服务中心

孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇财审统计管理
服务中心

冯姝慧 4518212

白塔镇财审统计管理
服务中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理
服务中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管
理服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道财审统计管
理服务中心

吴茂义 4206523

城西街道财审统计管
理服务中心

赵亚群 4163118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责农村集体经济承包合同的管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农村
局

区农业农村局负责制定承包合
同的管理制度；检查监督承包
合同的履行；审查合同的变更
和解除。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责指导承包合同的签订、鉴证、审核、调
解以及承包合同的档案管理。

池上镇财审统计管理
服务中心

铉  律 4880012

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇财审统计管理
服务中心

孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇财审统计管理
服务中心

冯姝慧 4518212

白塔镇财审统计管理
服务中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理
服务中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管
理服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道财审统计管
理服务中心

吴茂义 4206523

城西街道财审统计管
理服务中心

赵亚群 4163118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责对农业资金分配、使用过程的监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农村
局

区农业农村局牵头负责监督管理
农业资金分配、使用。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

区审计局
区审计局负责加强对用于农业的
财政和信贷等资金的审计监督。

农业农村审计科 张  凯 13853391416

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责对农业资金分配、使用，对村级使用农业
资金情况进行监督管理。

池上镇财审统计管理
服务中心

铉  律 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇财审统计管理
服务中心

孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇财审统计管理
服务中心

冯姝慧 4518212

白塔镇财审统计管理
服务中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理
服务中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管
理服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道财审统计管
理服务中心

吴茂义 4206523

城西街道财审统计管
理服务中心

赵亚群 4163118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责农村土地承包经营及承包经营合同管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局负责做好农村土
地承包经营权证的备案、登记
、发放等具体工作。开展土地
承包纠纷调解仲裁。

调查监测和确权登记
科

泮光孝 2758820

区农业农村
局

区农业农村局负责指导、监督
农村土地承包经营及承包经营
合同管理工作。开展土地承包
纠纷调解仲裁。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

指导、监督农村土地承包经营及承包经营合
同管理工作，对农村土地承包经营权证核发
、变更等进行初审，做好农村土地承包经营
权流转鉴证工作；开展承包经营权纠纷调解
。

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇规划建设监督
管理办公室、农业农
村综合服务中心

房  强
东仕昌

7877939
7877921

博山镇财审统计管理
服务中心

孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇财审统计管理
服务中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理
服务中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管
理服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道财审统计管
理服务中心

吴茂义 4206523

城西街道财审统计管
理服务中心

赵亚群 4163118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责指导、扶持和服务农民专业合作社的建设和发展

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农
村局

区农业农村局和其他有关部门及
有关组织，依照有关法律法规的
规定，依据各自职责，对农民专
业合作社的建设和发展给予指导
、扶持和服务。

农村事业促进科 郑观芳 4185881

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

支持农民专业合作社的发展，为农民专业合作
社的发展提供指导和服务。

池上镇农业农村综合
服务中心

孙敬臣 4881202

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇财审统计管理
服务中心

孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区
发展服务中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责处理土地、林地所有权和使用权争议

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局等相关业务主管部
门负责指导、监督土地、林地所
有权和使用权争议案件的处理工
作，并由人民政府依据职权范围
对争议做出裁决。

调查监测和确权登记
科

泮光孝 2758820

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

受理和处理职权范围内的土地、林地所有权和
使用权属争议案件。

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇规划建设监督
管理办公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督
管理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇农业农村综合
服务中心、规划建设
监督管理办公室

马文成
马  勇

4569643
4569647

八陡镇规划建设监督
管理办公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督
管理办公室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督
管理办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监
督管理办公室

范文生 4418376

城东街道规划建设监
督管理办公室、城市
和社区发展服务中心

黄  帅
赵  强

4206508
4206519

城西街道规划建设监
督管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责永久基本农田保护管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局按照职责分工，
负责永久基本农田保护管理工
作。其他有关部门按照各自职
责，做好永久基本农田保护工
作。

耕地保护及用途管制
科

于新刚 2758819

区农业农村
局

区农业农村局按照职责分工，
负责永久基本农田保护管理工
作。其他有关部门按照各自职
责，做好永久基本农田保护工
作。

农业综合科 孟  迪 4110548
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

将永久基本农田的位置、范围向社会公告，
并设立保护标志。对非法占用、破坏耕地问
题进行全面排查，发现违法违规行为及时劝
告制止并上报，协助做好执法相关工作。

池上镇规划建设监督
管理办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督
管理办公室、农业农
村综合服务中心

房  强
东仕昌

7877939
7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰
1386935
6977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇规划建设监督
管理办公室、农业农
村综合服务中心

艾修永  
孙宏杰

4680092   
4910012

域城镇规划建设监督
管理办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监
督管理办公室

郑鹏程
范文生

4408702
4418376

城东街道规划建设监
督管理办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监
督管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责农民负担和筹资筹劳的监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农村
局

区农业农村局负责农民负担和
筹资筹劳的监督管理工作，检
查有关农民负担执行情况。

农村事业促进科 耿丽美 4116008

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责农民负担和筹资筹劳的监督管理工作，对
村上报的筹资筹劳方案进行初审；责令改正强
迫农民以资代劳的行为，并退还违法收取的资
金。

池上镇财审统计管理
服务中心

铉  律 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道财审统计管
理服务中心

赵亚群 4163118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责农村可再生能源开发利用工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农村
局

区农业农村局负责农村可再生
能源的开发利用推广工作，做
好农村能源开发安全监督管理
工作。

农产品质量安全监管
科

崔纪京 4163960

区发展和改
革局

区发展和改革局按照职责分
工，做好农村可再生能源开发
利用的相关工作。

区能源事业发展中心 王玉君 13335235839

区工业和信
息化局

区工业和信息化局按照职责分
工，做好农村可再生能源开发
利用的相关工作。

材料科 李  敏 4133619

区财政局
区财政局按照职责分工，做好
农村可再生能源开发利用的相
关工作。

农业农村科 孙  娟 4182405

区科技局
区科技局按照职责分工，做好
农村可再生能源开发利用的相
关工作。

农村与社会发展科 郝纪涛 4116010

区自然资源
局

区自然资源局按照职责分工，
做好农村可再生能源开发利用
的相关工作。

办公室 陈  聪 2758807

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局按照职责
分工，做好农村可再生能源开
发利用的相关工作。

村镇建设科 刘栋伯 4180497

区市场监督
管理局

区市场监督管理局按照职责分
工，做好农村可再生能源开发
利用的相关工作。

产品质量安全监督管
理科、标准计量科

任路明
李  莹

4297618
4189440

区生态环境
分局

区生态环境分局按照职责分
工，做好农村可再生能源开发
利用的相关工作。

固（危）废与生态环
境科

王  禹 4120558
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责农村可再生能源开发利用工作，配合做
好农村能源开发安全监督管理工作。

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心、安全生产
监管和环境保护办公

室

孙宏杰           
陈  杰

4680012              
4683746

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区
发展服务中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责指导监督农产品生产经营活动

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农
村局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区农业农村局按照职责，做好农
产品质量安全的相关工作。

农产品质量安全监
管科

崔纪京 4163960

区自然资
源局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区自然资源局按照职责，做好农
产品质量安全的相关工作。

林草湿地保护与改
革发展科

宋元斌 4161277

区发展和
改革局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区发展和改革局按照职责，做好
农产品质量安全的相关工作。

经济体制综合改革
科

商玉蓓 4110546

区财政局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区财政局按照职责，做好农产品
质量安全的相关工作。

农业农村科 孙  娟 4182405

区卫生健
康局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区卫生健康局按照职责，做好农
产品质量安全的相关工作。

疾病预防控制与综
合监督科

郭  骞 4110169

区商务局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区商务局按照职责，做好农产品
质量安全的相关工作。

办公室 盖洪科 4180173

区市场监
督管理局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区市场监督管理局按照职责，做
好农产品质量安全的相关工作。

食品安全协调科
食品生产和餐饮服
务安全监督管理科

马云飞
宋昊东

4910859
4910858

区生态环
境分局

党委、政府班子成员贯彻《地方党
政领导干部食品安全责任制规定》
。区生态环境分局按照职责，做好
农产品质量安全的相关工作。

固（危）废与生态
环境科

王  禹 4120558
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

党（工）委、政府（办事处）班子成员贯彻《地
方党政领导干部食品安全责任制规定》。负责农
产品生产经营活动的指导、监督，健全农产品质
量监管公共服务机构，实行网格化监管，建立日
常巡查制度，落实农产品质量安全管理责任。对
发现的农产品质量安全问题及时上报。

池上镇农业农村综
合服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综
合服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综
合服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综
合服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综
合服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综
合服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综
合服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社
区发展服务中心

赵文擎 4408091

城东街道城市和社
区发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社
区发展服务中心

王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责病死畜禽无害化处理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局

区水利局按照职责分工负责组织
收集江河、湖泊、水库等水域发
现的病死畜禽以及在野外环境发
现的死亡野生动物，并做好处理
和溯源工作。

区河湖长制保障服务
中心

朱子辰 4110226

区卫生
健康局

区卫生健康局按照职责分工负责
组织收集江河、湖泊、水库等水
域发现的病死畜禽以及在野外环
境发现的死亡野生动物，并做好
处理和溯源工作。

疾病预防控制与综合
监督科

郭  骞 4110169

区农业
农村局

区农业农村局按照职责分工负责
组织收集江河、湖泊、水库等水
域发现的病死畜禽以及在野外环
境发现的死亡野生动物，并做好
处理和溯源工作。

农业综合科
区畜牧渔业服务中心

孟  迪
毕海洋

4110548
4282145

区自然
资源局

区自然资源局按照职责分工负责
收集、处理在野外环境发现的死
亡野外动物，并做好处理和溯源
工作。

自然保护地管理科 李安弟 4110219

区生态环境
分局

区生态环境分局按照职责分工负
责组织收集江河、湖泊、水库等
水域发现的病死畜禽以及在野外
环境发现的死亡野生动物，并做
好处理和溯源工作。

水与土壤环境科 张  林 4251547
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织收集在城市公共场所以及乡村发现的病死
畜禽，并做好处理和溯源工作。对在江河、湖
泊、水库等水域发现的病死畜禽以及在野外环
境发现的死亡野生动物及时

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区
发展服务中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称:
负责做好流浪犬、猫的控制和处置，做好农村地区饲养
犬只的防疫管理工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局按照职责分工指导
乡镇（街道）做好流浪犬、猫及
农村地区饲养犬只的防疫管理工
作。

农业综合科
区畜牧渔业服务中心

孟  迪
毕海洋

4110548
4282145

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织协调居民委员会、村民委员会，做好流浪犬
、猫的控制和处置；做好农村地区饲养犬只的防
疫管理工作。

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区
发展服务中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责做好农业机械管理和服务

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局按照职责分工
负责本辖区内的农业机械管
理工作。其他有关主管部门
依照同级人民政府规定的职
责，负责本行业农业机械的
管理工作。

农业综合科
区农业机械事业服务中心

孟  迪
石  莹

4110548

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

乡镇人民政府负责做好农业机械管理和服
务工作。

池上镇农业农村综合服务
中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务
中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务
中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务
中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务
中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务
中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务
中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展
服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展
服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展
服务中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 负责具体组织实施村庄改厕工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局负
责制定村庄改厕实施方
案、年度计划，指导和
监督村庄改厕工作。

村镇建设科 刘栋伯 4180497

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责具体组织实施村庄改厕工作。

池上镇规划建设监督管理
办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理
办公室

房  强 7877939

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇规划建设监督管理
办公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理
办公室

史  凡 4518829

白塔镇规划建设监督管理
办公室

艾修永 4684800

域城镇规划建设监督管理
办公室

孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督管理
办公室

刘持久 4408702

城东街道规划建设监督管理
办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督管理
办公室

赵  凯 4110293

-83-



博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称:
负责组织实施人口普查、经济普查、农业普查、土地
调查等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区统计局

区统计局负责根据职责分别
制定人口普查、经济普查、
农业普查、土地调查计划并
组织实施，指导监督乡镇
（街道）开展普查工作。

国民经济核算综合科
工业和能源统计科

蒋  灏
高  鹏
刘  飞

4110181
4110182

区自然
资源局

区自然资源局负责根据职责
分别制定人口普查、经济普
查、农业普查、土地调查计
划并组织实施，指导监督乡
镇（街道）开展普查工作。

调查监测和确权登记科 泮光孝 2758820

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织实施人口普查、经济普查、农业普
查，土地调查指导监督村级开展普查工作
。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇财审统计管理服务
中心

岳迎新 7877902

博山镇经济发展办公室 孙庆飞 18560993066

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569705

八陡镇经济发展办公室 陈  雷 4518354

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇财审统计管理服务
中心

李业通 7019762

山头街道经济发展办公室 郑鹏程 4408702

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4110511

城西街道经济发展办公室 陈  婷 4183500
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称:
负责实施乡村旅游规划，完善配套设施建设，支持和发
展各类乡村旅游

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区文化和
旅游局

区文化和旅游局负责组织
编制乡村旅游规划，协调
争取相关扶持政策资金。

产业发展科 岳  苗 4118868

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

参与编制乡村旅游规划并贯彻实施，完善
乡村旅游服务设施的建设和监管维护。

池上镇文化旅游发展中心 王同业 4881231

源泉镇农业农村综合服务
中心

东仕昌 7877921

博山镇文化旅游发展中心 徐  慧 4579602

石马镇文化旅游发展中心 韦福兴 13884609555

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 石  云 4683742

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道文化旅游发展中
心

于明湖 4408137

城东街道文化旅游发展中
心

朱玉玲 4206516

城西街道文化旅游发展中
心

李乃喜 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好设施农业用地管理

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然
资源局

区自然资源局会同区农业
农村局负责设施农业用地
日常管理、指导和监督。

耕地保护及用途管制科 于新刚 2758819

区农业
农村局

区农业农村局负责设施农
业用地日常管理、指导和
监督。

农业综合科 孟  迪 4110548
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

做好设施农业用地选址、备案、监督实施
及信息汇交等工作，定期对设施农业项目
建设、经营和用地协议履行情况开展现场
核查。对日常巡查发现的非法占用、破坏
设施农业用地问题进行上报。

池上镇农业农村综合服
务中心

郭前斌 4881220

源泉镇规划建设监督管
理办公室、农业农村综

合服务中心

房  强
东仕昌

7877939
7877921

博山镇规划建设监督管
理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇农业农村综合服
务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服
务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服
务中心、规划建设监督

管理办公室

孙宏杰                
艾修永

4680012               
4680092

域城镇规划建设监督管
理办公室、农业农村综

合服务中心

孙海龙
孙启芳

7019778
7019715

山头街道规划建设监督
管理办公室

郑鹏程
范文生

4408702
4418376

城东街道规划建设监督
管理办公室、城市和社

区发展服务中心

黄  帅
赵  强

4206508
4206519

城西街道规划建设监督
管理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好耕地地力保护补贴发放工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区财政局

区财政局按照职责分工负责耕地
地力保护补贴信息核定上报工作
、分配下达资金，并督促银行做
好补贴发放工作。

农业农村科 孙  娟 4182405

区农业
农村局

区农业农村局按照职责分工负责
耕地地力保护补贴信息核定上报
工作、分配下达资金，并督促银
行做好补贴发放工作。

区数字农业农村发展
中心

孙即强 4110180

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好耕地地力保护补贴发放工作，汇总审
核基本信息、补贴面积、补贴标准、补贴金额
等信息，做好相关信息公示工作。

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区
发展服务中心

秦  强    
昃会杰

4110551       
4110552
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好农田水利工程建设和运行维护

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局负
责辖区内农田水
利的管理和监督
工作。

区数字农业农村发展中心
区农村改革发展服务中心

蒋方程 4116186

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助做好农田水利的组织、协调
和指导工作。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

翟  震 4418376

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合开展秸秆综合利用，实施秸秆禁烧工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局负责公
布秸秆禁烧区及禁烧
区乡镇名单，将秸秆
禁烧作为村务公开和
精神文明建设的一项
重要内容。加强对秸
秆综合利用的指导，
监督秸秆禁烧工作。

综合科 孟  迪 4110548

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合开展秸秆综合利用工作，推广秸
秆发酵沼气、秸秆气化、秸秆固化等
技术，实施秸秆禁烧工作，开展现场
巡查、及时制止和查处焚烧秸秆违法
行为。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好农业保险实施工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局负责农业
保险推进、管理的相关
工作。

计财审计科 魏玉征 4110234

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好农业保险实施工作，组织引
导农民和农业生产经营组织参加农业
保险。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好农药、肥料的监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局负责农
药、化肥的监督管理
工作，对农药、肥料
生产、经营和使用进
行监督、检查，开展
农药、肥料使用指导
、服务工作，指导乡
镇（街道）做好相关
工作。

农业综合科
区数字农业农村发展中心

孟  迪
翟海云

4110548
4184160

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好农药、肥料的监督管理工
作，对日常巡查发现的农药、肥料
质量问题及时上报。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道经济发展办公室 郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好对农作物种子和林木种子质量的监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局依职责权限
做好农作物种子和林木种
子质量的监督管理工作，
加强农作物种子和林木种
子的执法和监督，指导乡
镇（街道）做好相关工作
。

区数字农业农村发展中心 孟  迪 4110548

区自然
资源局

区自然资源局依职责权限
做好农作物种子和林木种
子质量的监督管理工作，
加强农作物种子和林木种
子的执法和监督，指导乡
镇（街道）做好相关工作
。

林草湿地保护与改革发展科 宋元斌 4161277

区综合行
政执法局

区综合行政执法局依职责
权限做好农作物种子和林
木种子质量的监督管理工
作，加强农作物种子和林
木种子的执法和监督，指
导乡镇（街道）做好相关
工作。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好农作物种子和林木种子的监管
管理工作，对日常巡查发现的农作物种
子和林木种子质量问题及时上报。

池上镇农业农村综合服务中心 孙敬臣 4881202

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好农业技术推广工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局按照职
责，负责有关农业技
术推广工作，充实和
加强基层农业技术推
广队伍。

区数字农业农村发展中心 孙即强 4110180

区自然
资源局

区自然资源局按照职
责，负责有关农业技
术推广工作，充实和
加强基层农业技术推
广队伍。

林草湿地保护与改革发展科 宋元斌 4261277

区水利局

区水利局按照职责，
负责有关农业技术推
广工作，充实和加强
基层农业技术推广队
伍。

区水利事业服务中心 李洪利 18553372860

区科技局

区科技局按照职责，
负责有关农业技术推
广工作，充实和加强
基层农业技术推广队
伍。

农村与社会发展科 郝纪涛 4116010
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好农业技术推广工作，加强
基层农业技术推广队伍建设。

池上镇农业农村综合服务中心 孙敬臣 4881202

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好动植物疫病预防与控制工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局负责按职责权限指导和
监督动植物疫病预防与控制工作，负
责组织实施动物疫病强制免疫计划，
并对饲养动物的单位和个人履行强制
免疫义务的情况进行监督检查。

区数字农业农村发展
中心、区畜牧渔业服

务中心

孙晓敏  
曾晶华

4110180  
4118028

区自然
资源局

区自然资源局负责按职责权限指导和
监督动植物疫病预防与控制工作，负
责组织实施动物疫病强制免疫计划，
并对饲养动物的单位和个人履行强制
免疫义务的情况进行监督检查。

自然保护地管理科 李安弟 4110219

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织群众做好本辖区的动物疫病预防与控制工作
。组织饲养动物的单位和个人做好强制免疫，协
助做好监督检查。配合做好森林病虫害监测调查
上报工作。

池上镇农业农村综合
服务中心

郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合
服务中心

东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合
服务中心

孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合
服务中心

马文成 4569643

八陡镇农业农村综合
服务中心

李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合
服务中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合
服务中心

孙启芳 7019715

山头街道城市和社区
发展服务中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区
发展服务中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区
发展服务中心

秦  强      
赵  凯

4110551      
4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好渔业养殖与增殖的相关管理工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局门负责做好
渔业养殖与增殖的相关管
理工作，保护和改善渔业
水域的生态环境，防治污
染。承担渔业水域生态环
境的监督管理和渔业污染
事故的调查处理工作。

农业综合科
区畜牧渔业服务中心

孟  迪
任庆慧

4110548
4118027

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助做好渔业养殖与增殖的相关管理
工作，配合做好渔业水域生态环境的
监督管理和渔业污染事故的调查处理
工作，对日常巡查发现的渔业污染事
故及时上报。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 经济发展（农业农村）

二、事项名称: 配合做好节约用水以及水生态保护等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局
区水利局负责节水
的统一管理和监督
工作。

区水资源管理与节约用水服务中心
节约用水科

花瑞召 13608942414

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助做好水资源开发、利用、节
约和保护的有关工作，对日常巡
查中发现的破坏水资源、水质以
及水生态环境的违法线索及时上
报。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881220

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877921

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务中心 翟  震 4418376

城东街道城市和社区发展服务中心 赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务中心 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责对村（居）民委员会的工作给予指导、支持和帮助

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局负责对村（居）民
委员会的工作给予指导、支
持和帮助。

基层政权建设和社区治理
科

张春荣 4110257

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责对村（居）民委员会的工作给予指导
、支持和帮助。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408276

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责组织村民委员会成员的任期和离任经济责任审计

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业
农村局

区农业农村局按照职
责划分负责组织村民
委员会成员的任期和
离任经济责任审计。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

区财政局

区财政局按照职责划
分负责组织村民委员
会成员的任期和离任
经济责任审计。

预算科 张金艳 4161609

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责组织村民委员会成员的任期
和离任经济责任审计，公布审计
结果。

池上镇财审统计管理服务中心 孟庆昕 4880917

源泉镇财审统计管理服务中心 岳迎新 7877902

博山镇财审统计管理服务中心 孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇财审统计管理服务中心 冯姝慧 4518212

白塔镇财审统计管理服务中心 梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理服务中心 李业通 7019762

山头街道财审统计管理服务中心 郑鹏程 4408702

城东街道财审统计管理服务中心 吴茂义 4110519

城西街道财审统计管理服务中心 昃会杰 4110552

-101-



博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称:
指导做好村民自治章程、村规民约、居民公约修订和
备案

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局负责指导做好村民
自治章程、村规民约、居民
公约修订和备案。

基层政权建设和社区治理
科

张春荣 4110257

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责指导村民自治章程、村规民约、居民
公约备案。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408276

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责提出村民委员会的设立、撤销、范围调整意见

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局负责提出村民委
员会的设立、撤销、范围
调整意见。

基层政权建设和社区治理
科

张春荣 4110257

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责提出村民委员会的设立、撤销、范
围调整意见。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称:
负责对未达到登记条件的社区社会组织的管理和指
导

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局按照职责划分负
责对达到登记条件的社会
组织进行登记管理。

社会组织管理与社会工作
科

国  磊 4174977

区行政审
批服务局

区行政审批服务局按照职
责划分负责对达到登记条
件的社会组织进行登记管
理。

商事登记科 李胜华 4298018

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责对未达到登记条件的社区社会组
织的管理和指导。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责指导、监督村（居）民委员会换届选举

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局负责指导乡
镇（街道）开展村
（居）委会选举。

基层政权建设和社区治理科 张春荣 4110257

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责指导、监督村（居）委会选举
。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责村级组织保障资金预算执行监督

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织
部

区委组织部按照职责划分负责
对村级组织保障资金落实情况
开展专项检查或抽查，加强调
度督促，及时通报情况。推行
村级审计工作，强化对村级组
织保障资金的审计监督。

组织科 燕锋 4110129

区财政局

区财政局按照职责划分负责对
村级组织保障资金落实情况开
展专项检查或抽查，加强调度
督促，及时通报情况。推行村
级审计工作，强化对村级组织
保障资金的审计监督。

预算科 张金艳 4161609

区农业
农村局

区农业农村局按照职责划分负
责对村级组织保障资金落实情
况开展专项检查或抽查，加强
调度督促，及时通报情况。推
行村级审计工作，强化对村级
组织保障资金的审计监督。

农村事业促进科 耿丽美 4116158
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强对村级组织保障资金预算执行监督，从
严把关审核。

池上镇党建工作办公室
经济发展办公室

赵文强
王  政

4881203
4880917

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 4810046

博山镇财审统计管理服务中心 孙庆飞 18560993066

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇财审统计管理服务中心 冯姝慧 4518212

白塔镇党建工作办公室
财审统计管理服务中心

朱  莹   
梁墨泽

4683597  
4680092

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室
财审统计管理服务中心

张庆玲
李吉锋 4408091

城东街道财审统计管理服务中
心党建工作办公室

吴茂义
刘  云

4110511
4206509

城西街道党建工作办公室
财审统计管理服务中心

社会事务办公室

张新玲
张丽丽
昃会杰

4110552
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责推进安全社区建设

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急
管理局

区应急管理局牵头负
责指导健全完善镇街
、村（社区）救灾物
资储备网络体系，开
展安全社区等示范创
建工作。

风险灾害防治救援科 岳  娜 4160086

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

指导村民委员会、居民委员会落
实安全生产措施，推进安全社区
建设。

池上镇安全生产监管和环境保护
办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环境保护
办公室

郭能伟 4810046

博山镇安全生产监管和环境保护
办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环境保护
办公室

鹿子锋 4569650

八陡镇安全生产监管和环境保护
办公室

王新帅 4518136

白塔镇安全生产监管和环境保护
办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环境保护
办公室

张淑芹 7019772

山头街道安全生产监管和环境保
护办公室

翟  震 4018376

城东街道安全生产监管和环境保
护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和环境保
护办公室

李铭华 4124118

-108-



博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称:
负责指导成立业主大会，对选举产生的业主委员会进
行备案，监督业主大会和业主委员会履职，调解处理
物业管理纠纷

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区住房和
城市建设

局

区住房和城市建设局负
责指导物业管理相关工
作。

区住房保障服务中心
城市建设科

王  赢
赵  峰

2348726
4182316

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

按职责指导成立业主大会，并选举
产生业主委员会，对选举产生的业
主委员会进行备案。监督业主大会
和业主委员会履职，调解处理物业
管理纠纷。

池上镇规划建设监督管理办
公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理办
公室

房  强 7877939

博山镇规划建设监督管理办
公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理办
公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理办
公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理办
公室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督管理办
公室

孙海龙 7019778

山头街道规划建设监督管理
办公室

刘持久 4408702

城东街道城市和社区发展服
务中心

李耀华 4206508

城西街道规划建设监督管理
办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 负责推进移风易俗相关工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局
区民政局牵头移风易俗工
作，制定基础方案，强化
日常监管、督导。

基层政权建设和社区治理
科

张春荣 4110257

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

宣传移风易俗政策，推动政策落地。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 村（社区）建设

二、事项名称: 配合做好地名管理工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局

区民政局负责建立地名管
理工作协调机制，统筹协
调地名管理工作中的重大
事项。

基层政权建设和社区治理
科

任  青 4182164

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好地名管理工作，提报村民委员
会、居民委员会名称和自然村、社区等
居民地名称的命名、更名申请。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 翟国华 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理

二、事项名称:
负责落实依法治国基本方略，做好依法行政、法治政府
建设等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区司法局
区司法局落实依法治国基本
方略，做好依法行政、法治
政府建设等工作。

区委依法治区办秘书科
法治督查科

王  青
张彩云

4180713
4130366

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责落实依法治国基本方略，做好依法行
政、法治政府建设等工作。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇综治中心 李京熹 4810046

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 李京熹 7019670

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责建设社会治安防控体系，建立健全群防群治网
络，组织开展平安创建活动及各种形式的治安防范活
动

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委政法
委

区委政法委会同有关部门负责
建设县、乡、村三级社会治安
防控体系和综合服务管理平
台，组织开展平安创建活动及
各种形式的治安防范活动。指
导和监督乡镇（街道）组织开
展平安创建活动及各种形式的
治安防范活动等工作。

综治督导和基层社会治
理科

郑艳喜 15069316367

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强社会治安防控网和治安保卫组织建设，
制定、实施社会治安综合治理的规划，落实
社会治安综合治理责任制。根据需要建立群
防群治队伍，加强联防和巡逻守护，维护治
安秩序。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责社会矛盾和纠纷排查化解、风险预警、源头管控
工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委政法
委

区委政法委负责协调推动有关部
门指导乡镇（街道）排查化解社
会矛盾和纠纷，开展敏感时段影
响社会稳定的风险隐患排查预警
和信访重点人员疏导教育、稳控
工作。

维稳指导科 刘明哲 4165166

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

排查化解社会矛盾和纠纷，开展敏感时段影响
社会稳定的风险隐患排查预警和信访重点人员
疏导教育、稳控工作。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责网格化服务管理

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委政法
委

区委政法委负责协调推动网格化平
台建设，指导、协调乡镇（街道）
和相关部门做好网格化服务管理工
作。

区社会治安综合治
理服务中心

吴炜伟 13969313277

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

承担汇集研判信息、分流交办任务、报告及反
馈办理结果、开展系统维护等网格化服务管理
工作；指导村（社区）做好网格化服务管理相
关工作，做好网格员考核管理等。配合推动网
格化平台建设。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责受理、办理信访事项，配合处置集体上访和其他
涉访突发事件等

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区信访局

区信访局负责指导乡镇（街道）
受理、办理信访人提出的信访事
项，处置集体上访和其他涉访突
发事件。

信访科
张  静
荆丽丽
袁  洁

4110378   
4110376

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

受理、办理信访人提出的信访事项，参与处置
集体上访和其他涉访突发事件，指导督促村
（社区）履行信访职责。

池上镇综治中心 赵新勇 4881270

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 王  淦 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责依法做好民族宗教事务工作，协调处理涉及民族宗
教因素的问题，维护各族群众及宗教界的合法权益

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委统战
部

区委统战部负责贯彻落实民族
宗教工作的方针政策和法律法
规，指导乡镇（街道）依法做
好民族宗教事务工作。对涉及
国家利益和公共利益的宗教事
务进行行政管理。

宗教工作科
民族和民间信仰工作科

焦玉艳
郑海霞

4133242
4180559

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

依法做好宗教事务管理工作，建立健全乡
（镇、街道）、村（社区）两级责任制。做
好民族工作，维护各族人民合法权益。在区
级宗教事务部门指导下，对信教公民在指定
临时活动地点的活动进行监管。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579602

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 谢孔良 4518212

白塔镇党政办公室 梁墨泽 4680092

域城镇党政办公室 盖晶晶 7019692

山头街道党政办公室 谢海荣 4408091

城东街道党政办公室 赵  强 4206519

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责开展法治宣传教育工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区司法局

区司法局负责加强对法治宣
传教育工作的领导，负责组
织协调、督促检查，研究解
决法治宣传教育工作中的重
大问题。

普法与依法治理科 任泽霖 4130577

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

开展法治宣传教育，指导、支持和帮助村
民委员会、居民委员会开展法治宣传教育
。

池上镇综治中心 丁  奎 4881268

源泉镇综治中心 李京熹 4810046

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 秦  凡 4569642

八陡镇综治中心 吴雪薇 18560863853

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 刘海洋 7019670

山头街道综治中心 王丽丽 4912126

城东街道综治中心 李丛丛 4198148

城西街道综治中心 张元刚 4110569
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责行政复议、行政应诉相关工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区司法局
区司法局负责行政复议案件
办理工作，指导、监督行政
应诉工作。

行政复议和应诉科 杨  莹 4110088

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责涉及乡镇（街道）的行政复议案件的
答复工作和涉及乡镇（街道）的行政诉讼
案件的应诉工作。

池上镇综治中心 丁  奎 4881268

源泉镇综治中心 李京熹 4810046

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 秦  凡 4569642

八陡镇综治中心 吴雪薇 18560863853

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 刘海洋 7019670

山头街道综治中心 王丽丽 4912126

城东街道综治中心 李丛丛 4198148

城西街道综治中心 张元刚 4110569

-119-



博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责开展人民调解工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区司法局
区司法局指导乡镇（街道）
人民调解工作。

人民参与和促进法治科 宋汇钧 4152148

区人民
法院

区人民法院对人民调解委员
会调解民间纠纷进行业务指
导。

立案庭 杨  斌 4120172

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

可依法设立人民调解委员会，开展人民调
解工作；指导辖区内的人民调解工作。

池上镇综治中心 丁  奎 4881268

源泉镇综治中心 李京熹 4810046

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 秦  凡 4569642

八陡镇综治中心 吴雪薇 18560863853

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 刘海洋 7019670

山头街道综治中心 王丽丽 4912126

城东街道综治中心 李丛丛 4198148

城西街道综治中心 张元刚 4110569
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责社区戒毒、社区康复工作指导，对无职业且缺乏就
业能力的强制隔离戒毒人员提供职业技能培训、就业指
导和就业援助。

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区公安分
局

区公安分局应当对社区戒毒
工作提供指导和协助。

禁毒大队 李宏伟 17805333657

区司法局
区司法局应当对社区戒毒工
作提供指导和协助。

社区矫正工作科 鹿子平 4131066

区卫生
健康局

区卫生健康局应当对社区戒
毒工作提供指导和协助。

医政医管科 景  剑 4110194

区民政局
区民政局应当对社区戒毒工
作提供指导和协助。

基层政权建设和社区治理
科

张春荣 4110257

区人力资
源和社会
保障局

区人力资源和社会保障局对
无职业且缺乏就业能力的戒
毒人员，提供必要的职业技
能培训、就业指导和就业援
助。

区公共就业和人才服务中
心

刘  哲 4250907
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责社区戒毒、社区康复工作，对社会面
吸毒人员进行风险分类评估管理。负责对
无职业且缺乏就业能力的戒毒人员，提供
必要的职业技能培训、就业指导和就业援
助。

池上镇综治中心 丁  奎 4881268

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 吕金霞 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责非法种植毒品原植物的处置

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区公安分局
区公安分局做好非法种植毒品原
植物的处置。

禁毒大队 栾兆松 17805333780

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责非法种植毒品原植物的处置。

池上镇综治中心 赵新勇 4881270

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责做好刑满释放人员安置帮教工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区司法局

党委、政府组织做好安置帮教
工作的指导、协调、考核等工
作。区司法局负责做好安置帮
教人员衔接安置、档案管理，
指导和监督乡镇（街道）刑满
释放人员安置帮教工作。

人民参与和促进法治科 宋汇钧 4152148

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

落实刑释解教人员安置帮教工作责任，健全
工作机制，组织落实刑满释放人员衔接管控
、安置帮教各项工作措施，提供基础保障服
务，帮助思想教育和就业技能培训。

池上镇综治中心 丁  奎 4881268

源泉镇综治中心 李京熹 4810046

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 秦  凡 4569642

八陡镇综治中心 吴雪薇 18560863853

白塔镇综治中心 张成龙 4683148

域城镇综治中心 刘海洋 7019670

山头街道综治中心 王丽丽 4912126

城东街道综治中心 李丛丛 4198148

城西街道综治中心 张元刚 4110569
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责做好社区矫正相关工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区司法局

区司法局加强对乡镇（街
道）社区矫正工作的指导，
将相关经费列入本级政府预
算，委托司法所承担社区矫
正工作。

社区矫正工作科 鹿子平 4131066

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协调开展社区矫正相关工作。

池上镇综治中心 丁  奎 4881268

源泉镇综治中心 李京熹 4810046

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 秦  凡 4569642

八陡镇综治中心 吴雪薇 18560863853

白塔镇综治中心 张成龙 4683148

域城镇综治中心 刘海洋 7019670

山头街道综治中心 王丽丽 4912216

城东街道综治中心 李丛丛 4198148

城西街道综治中心 张元刚 4110569
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责反邪教工作，配合开展反恐怖主义工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委政法委
区政法委负责邪教组织、
恐怖主义活动的查处。

区社会治安综合治理
服务中心教育转化科

陈孝伟 13853342677

区公安分局
区公安分局按照职责分工
负责邪教组织、恐怖主义
活动的查处。

国保大队
巡特警大队

陈  涛
周  峰

2134913

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责邪教组织、恐怖主义活动的巡查和信
息上报，协助查处。

池上镇综治中心 王富久 4881219

源泉镇综治中心 李京熹 18678216726

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 张成龙 4683148

域城镇综治中心 刘海洋 7019670

山头街道综治中心 王丽丽 4912216

城东街道综治中心 李丛丛 4198148

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责扫黑除恶斗争相关工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区公安分局
区公安分局负责扫黑除恶
斗争相关工作。

刑侦大队 张  磊 17805333648

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责扫黑除恶斗争相关工作。

池上镇综治中心 赵新勇 4881270

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇综治中心 赵京伟 18560998369

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 冯  波 4689968

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责河湖长制建设

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局
区水利局根据职责
做好河湖长制建设
。

河湖长制保障服务中心 朱子辰 4110226

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责河湖长制建设。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881218

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877906

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

翟  震 4418376

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责未设立水库管理单位的小型水库安全生产监管

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局

区水利局负责督导
乡镇（街道）履行
行使管理权的小型
水库安全管理职责
。

区河湖长制保障服务中心 朱子辰 4110226

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

依法履行行使管理权的小型水库
安全生产管理主体职责。组织所
属小型水库除险加固，开展水库
日常巡查，对发现的安全生产问
题或隐患，及时组织进行整改，
排除隐患，并上报有关部门。根
据防汛抢险和安全管理要求组织
、编制水库相应的应急预案，并
报上级水行政主管部门和防汛指
挥机构备案。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881218

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877906

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道城市和社区发展服务
中心

翟  震 4418376

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道城市和社区发展服务
中心

张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责组织开展防洪防汛抗旱工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急管理
局

区应急管理局根据
职责分工，负责指
导和监督乡镇（街
道）防洪防汛抗旱
工作。

风险灾害防治救援科 岳  娜 4160086

区水利局

区水利局根据职责
分工，负责指导和
监督乡镇（街道）
防洪防汛抗旱工作
。

区水利事业服务中心 李洪利 18553372860

区自然资源
局

区自然资源局根据
职责分工，负责指
导和监督乡镇（街
道）防洪防汛抗旱
工作。

灾害防治科 徐永刚 4110216

区农业农村
局

区农业农村局根据
职责分工，负责指
导和监督乡镇（街
道）防洪防汛抗旱
工作。

农业综合科 孟  迪 4110548
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责组织做好辖区内防汛抗旱隐患
排查检查整治、预案编制、物质储
备、防汛抢险队伍建设，小水库、
塘坝、河道等工程巡查值守，群众
转移避险，洪涝险情处置与报告，
灾情统计、灾后救助与恢复等工作
。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881218

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877906

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道规划建设监督管理
办公室

翟  震 4418376

城东街道规划建设监督管理办
公室、城市和社区发展服务中

心

黄  帅
赵  强

4206508
4206519

城西街道规划建设监督管理
办公室

赵  凯 4110293

-131-



博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责内河交通安全管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区交通运输
局

区交通运输局指
导和监督乡镇
（街道）落实内
河交通安全管理
职责。

运输管理及安全监督科 焦方新 4139809

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

依法履行内河交通管理职责，负
责组织实施水上交通安全法规和
进行安全检查。

池上镇规划建设监督管理办公室 孙  帅 4881227

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877906

博山镇农业农村综合服务中心 孙兆杰 13869356977

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇规划建设监督管理办公室 孙海龙 7019778

山头街道城市和社区发展服务中心 刘持久 4408702

城东街道城市和社区发展服务中心 赵  强 4206519

城西街道规划建设监督管理办公室 赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责林长制建设，开展植树造林、护林防火工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局负责落
实林长制工作要求，
承担森林等资源保护
管理等工作，指导乡
镇（街道）林长制建
设及相关工作。开展
护林巡护、病虫害调
查监测、森林火灾隐
患排查工作，组织病
虫害防治和大规模突
发性火情扑救等工作
。

林草湿地保护与改革发展科 宋元斌 4161277

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责落实林长制建设，开展植树造林
活动，加强森林资源保护和基层基础
设施建设；巡护森林，发现火情、林
业有害生物以及破坏森林资源的行
为，及时制止并上报，协助开展火灾
扑灭工作。

池上镇农业农村综合服务中心 郭前斌 4881218

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877906

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇农业农村综合服务中心 马文成 4569643

八陡镇农业农村综合服务中心 李莉丽 4514297

白塔镇农业农村综合服务中心 孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务中心 孙启芳 7019715

山头街道综合执法办公室 韩云飞 4408628

城东街道城市和社区发展服务
中心

赵  强 4206519

城西街道规划建设监督管理
办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责编制突发事件应急预案，组织协调应急救援队伍建
设，做好24小时应急值守和信息报送工作，配合开展突
发公共事件应急救援、风险防范等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急管理
局

应急管理部门依据职
责，加强对有关灾害
事故类突发事件预案
体系建设的指导协调
等相关工作。

救援协调和预案管理科 李  娜 4160086

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责编制突发事件应急预案，组织开
展应急知识的宣传普及活动和必要的
应急演练，建立基层应急救援队伍，
及时、就近开展应急救援。做好24小
时应急值守和信息报送工作。

池上镇安全生产监管和环境
保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环境
保护办公室

郭能伟 13573311247

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇安全生产监管和环境
保护办公室

鹿子峰 4569650

八陡镇安全生产监管和环境
保护办公室

王新帅 4518136

白塔镇安全生产监管和环境
保护办公室 

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环境
保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道综合执法办公室 翟  震 4418376

城东街道安全生产监管和环
境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和环
境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责对生产经营单位安全生产状况及安全生产非法
行为的监督检查，协助有关部门依法履行安全生产
监督管理职责

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急管理
局

区应急管理局会同有
关部门依法对安全生
产工作实施综合监督
管理。

安全生产综合协调科 张坤磊 4120776

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

制定乡镇（街道）安全生产工作计
划，开展日常巡查并做好记录，加强
对所辖区域内安全生产非法行为的监
督检查，采取有效措施予以查处；对
违法行为予以纠正或限期改正，排除
事故隐患；督促和指导企业、村（社
区）落实安全生产责任。

池上镇安全生产监管和环
境保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环
境保护办公室

郭能伟 13573311247

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇安全生产监管和环
境保护办公室

鹿子峰 4569650

八陡镇安全生产监管和环
境保护办公室

王新帅 4518136

白塔镇安全生产监管和环
境保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环
境保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道综合执法办公室 翟  震 4418376

城东街道街道安全生产监
管和环境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和
环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责加强特种设备安全工作

三、职责任务类
别：

法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监
督管理局

区市场监督管理局负责
对本行政区域内的特种
设备安全实施监督管理
。

特种设备安全监察科 孙云鹏 4181145

区发展和
改革局

区发展和改革局依照有
关法律、法规的规定，
在各自的职责范围内对
特种设备安全实施监督
管理。

区能源事业发展中心 张云生 13656437517

区工业和
信息化局

区工业和信息化局依照
有关法律、法规的规
定，在各自的职责范围
内对特种设备安全实施
监督管理。

军民推进与民爆器材管理科 赵海涛 4120922
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区住房和
城乡建设

局

区住房和城乡建设局依
照有关法律、法规的规
定，在各自的职责范围
内对特种设备安全实施
监督管理。

工程质量安全监管科 徐  斐 4172846

区交通运
输局

区交通运输局依照有关
法律、法规的规定，在
各自的职责范围内对特
种设备安全实施监督管
理。

运输管理及安全监督科 焦方新 4139809

区应急管
理局

区应急管理局依照有关
法律、法规的规定，在
各自的职责范围内对特
种设备安全实施监督管
理。

安全生产基础科 孙  强 4120991

区文化和
旅游局

区文化和旅游局依照有
关法律、法规的规定，
在各自的职责范围内对
特种设备安全实施监督
管理。

安全生产监督管理科 石  忠 4118878

区公安分
局

区公安分局依照有关法
律、法规的规定，在各
自的职责范围内对特种
设备安全实施监督管理
。

治安大队 任  霞 2134993
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强特种设备安全工作，将特种设备
安全纳入安全生产检查范围，协助上
级政府有关部门依法履行特种设备监
督管理。

池上镇安全生产监管和环境
保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环境
保护办公室

徐  磊 4821157

博山镇安全生产监管和环境
保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环境
保护办公室

鹿子峰 4569650

八陡镇安全生产监管和环境
保护办公室

王新帅 4518136

白塔镇安全生产监管和环境
保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 韩金琦 7019692

山头街道安全生产监管和环
境保护办公室

翟  震 4418376

城东街道安全生产监管和环
境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和环
境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责做好产品质量相关工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局主管
本行政区域内的产品质
量监督工作。有关部门
在各自的职责范围内负
责产品质量监督工作。

产品质量安全监督管理科 任路明 4297618

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

引导、督促生产者、销售者加强产品质
量管理，提高产品质量，对日常发现的
产品质量问题及时上报。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 7877902

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569650

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 韩金琦 7019692

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道综合执法办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责文物保护工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区文化和旅
游局

区文化和旅游局对本
行政区域内的文物保
护实施监督管理。

文物科 魏元博 4181519

区市场监督
管理局

区市场监督管理局在
职责范围内做好文物
保护工作。

信用监督管理科 胡文彬 4298020

区自然资源
局

区自然资源局在职责
范围内做好文物保护
工作。

耕地保护及用途管制科 于新刚 2758819

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局
在职责范围内做好文
物保护工作。

村镇建设科 刘栋伯 4180497

博山规划管
理办公室

博山规划管理办公室
在职责范围内做好文
物保护工作。

监察科 李军海 2758815

区公安分局
区公安分局在职责范
围内做好文物保护工
作。

国保大队 潘睦彬 17805333565
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责本行政区域内的文物保护工作。

池上镇文化旅游发展中心 鹿传慧 4881223

源泉镇文化旅游发展中心 岳盈彩 7877920

博山镇文化旅游发展中心 徐  慧 4579602

石马镇文化旅游发展中心 韦福兴 4569545

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 石  云 4683742

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道文化旅游发展中心 于明湖 4408137

城东街道文化旅游发展中心 朱玉玲 4206516

城西街道文化旅游发展中心 李乃喜 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责做好民兵工作，完成兵役工作任务，抓好全民国
防教育

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区人民武装
部

党委、区人民武装部
负责民兵政治工作，
组织开展国防教育。
区人民武装部主要负
责指导乡镇（街道）
做好民兵工作，完成
兵役工作任务，组织
实施民兵训练。

军事科
政治工作科
保障科

尚金钊
魏延敏
齐盛彬

4110411
4110412
4110413

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

领导本区域、本单位民兵政治工作，
抓好国防教育。基层人民武装部主要
负责做好民兵工作，完成兵役工作任
务，组织民兵训练。

池上镇党政办公室 郭前斌 4881220

源泉镇党政办公室 朱  鹏 7877902

博山镇党政办公室 姚圣敏 18560993011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 孙宏杰 4910012

域城镇党政办公室 孙海龙 7019778

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道党政办公室 黄  帅 4206508

城西街道党政办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责统筹、组织、协调综合执法工作，根据授权实施行
政处罚等执法行为

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区综合行政
执法局

区综合行政执法局应
当加强组织协调、业
务指导、执法监督，
建立健全行政处罚协
调配合机制，完善评
议、考核制度。按照
职责分工负责落实执
法力量下沉，完善基
层执法体制。

政工科
法制科
监察科

张  静
周  波
孙继亮

4130687

区自然资源
局

区自然资源局按照职
责分工负责落实执法
力量下沉，完善基层
执法体制。

执法监察大队 杨  柳 2758833

区市场监督
管理局

区市场监督管理局按
照职责分工负责落实
执法力量下沉，完善
基层执法体制。

市场监督管理综合行政执法大
队

栾  艳 4120365
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

统筹综合执法工作，负责行使乡镇
（街道）现有执法职责以及上级职能
部门授权、委托或下放的执法职责，
组织协调公安、交通、生态环境、市
场监管、城市管理、消防等部门派驻
执法机构及自身工作力量开展联合执
法。

池上镇综合执法办公室 张  钊 4880012

源泉镇综合执法办公室 贾  蘅 7877939

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇综合执法办公室 刘宁宁 4568456

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇综合执法办公室 艾修永 4680092

域城镇综合执法办公室 马  冲 7019630

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责查处未经批准擅自在村庄、集镇规划区内的街道
、广场、市场和车站等场所修建临时建筑物、构筑物
和其他设施的行为

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区综合行政
执法局

区综合行政执法局
负责对乡镇（街
道）执法工作进行
指导，对相关执法
人员进行培训。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

开展日常巡查，依法依规做出行政
处罚。

池上镇综合执法办公室 张  钊 4880012

源泉镇综合执法办公室 贾  蘅 7877939

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇综合执法办公室 刘宁宁 4568456

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇综合执法办公室 艾修永 4680092

域城镇综合执法办公室 马  冲 7019630

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责责令停止、拆除乡镇、村庄规划区内的违法建
设

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局按照职责
分工负责对乡镇（街
道）违法建设行为的监
管执法。

区国土资源执法监察
大队

杨  柳 2758833

区综合行政
执法局

区综合执法局按照职责
分工负责对乡镇（街
道）违法建设行为的监
管执法。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

对违法建设行为进行巡查，发现违法建
设行为及时劝告制止，并组织拆除。

池上镇规划建设监督
管理办公室

孙  帅 4881225

域城镇规划建设监督
管理办公室

贾  蘅 7877939

博山镇综合执法办公
室

丁  箭 4547663

石马镇规划建设监督
管理办公室

马  勇 4560345

八陡镇综合执法办公
室

史  凡 4518819

白塔镇综合执法办公
室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督
管理办公室

孙海龙 7019778

山头街道规划建设监
督管理办公室

范文生 4418376

城东街道综合执法办
公室

李耀华 4206508

城西街道综合执法办
公室

张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责责令退回未按规划审批程序批准占用的土地

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局按照职责负
责对乡镇（街道）执法工
作进行指导。

区国土资源执法监察大
队

杨  柳 2758833

区综合行政
执法局

区综合行政执法局按照职
责负责对乡镇（街道）执
法工作进行指导。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

开展日常巡查，对未按规划审批程序批
准占用土地的责令退回。

池上镇规划建设监督管
理办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管
理办公室

贾  蘅 7877939

博山镇规划建设监督管
理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管
理办公室

马  勇 4560345

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管
理办公室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督管
理办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监督
管理办公室

范文生 4418376

城东街道规划建设监督
管理办公室

黄  帅 4206508

城西街道综合执法办公
室

张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责查处村庄、集镇规划区内违规建住宅的行为

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局按照职
责负责对乡镇（街
道）执法工作进行指
导。

区国土资源执法监察大队 杨  柳 2758833

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局
按照职责负责对乡镇
（街道）执法工作进
行指导。

办公室 郝  鹏 4183031

区农业农村
局

区农业农村局按照职
责负责对乡镇（街
道）执法工作进行指
导。

综合科 孟 迪 4110548

区综合行政
执法局

区综合行政执法局按
照职责负责对乡镇
（街道）执法工作进
行指导。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

开展日常巡查，及时发现和处置涉
及宅基地等的各类违法行为，依法
依规做出行政处罚。指导村级组织
完善宅基地民主管理程序。

池上镇规划建设监督管理办
公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理
办公室

贾  蘅 7877939

博山镇规划建设监督管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理
办公室

马  勇 4560345

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理办
公室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督管理
办公室

宋道双 7019786

山头街道规划建设监督管理
办公室

范文生 4418376

城东街道街道规划建设监督
管理办公室

黄  帅 4206508

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
负责查处损坏村庄、集镇房屋、公共设施及破坏村容
镇貌和环境卫生的行为

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区综合行政
执法局

区综合行政执法局
负责对乡镇（街
道）执法工作进行
指导。

区综合行政执法大队 赵汝刚 4130687

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

开展日常巡查，依法依规做出行政
处罚。

池上镇综合执法办公室 张  钊 4880012

源泉镇综合执法办公室 贾  蘅 7877939

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇综合执法办公室 刘宁宁 4568456

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇综合执法办公室 艾修永 4680092

域城镇综合执法办公室 马  冲 7019630

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 负责做好消费者权益保护工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局
和其他有关行政部
门应当依照法律、
法规的规定，在各
自的职责范围内，
采取措施，保护消
费者的合法权益。

消费者权益保护科 杨经刚 4160315

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强领导和监督，预防危害消费者
人身、财产安全行为的发生，及时
制止危害消费者人身、财产安全的
行为。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 7877902

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569705

八陡镇社会事务办公室 李  斌 4500012

白塔镇经济发展办公室 朱玉凯 4683746

域城镇经济发展办公室 韩金琦 7019692

山头街道规划建设监督管理
办公室

范文生 4418376

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道综合执法办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好消防领域安全生产监管工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急管理
局

区应急管理局对消防工
作实施监督管理，并由
消防救援机构负责实施
。

风险灾害防治救援科 岳娜 4160086

区消防大队

区消防大队对机关、团
体、企业、事业、个体
经济组织等单位遵守消
防法律、法规、规章、
规定的情况依法进行监
督检查。

办公室 许成波 2827178

区公安分局

区公安分局负责对居民
住宅区的物业服务企业
、居民委员会、村民委
员会和“九小场所”履
行消防安全职责的情况
实施消防监督检查。

各派出所
各派出所
负责人

2139465
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好消防领域安全生产监管工
作，加强对农村消防工作的领导，建
立消防安全组织或明确相关机构承担
消防安全工作；加强对农村消防工作
的领导，开展消防宣传教育，加强公
共消防设施建设。开展日常巡查，发
现消防安全隐患和违法行为采取必要
的应急措施，并按时上报。

池上镇安全生产监管和环
境保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环
境保护办公室

郭能伟 13573311247

博山镇安全生产监管和环
境保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环
境保护办公室

鹿子峰 4569650

八陡镇安全生产监管和环
境保护办公室

王新帅 4518136

白塔镇安全生产监管和环
境保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环
境保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道综合执法办公室 翟  震 4418376

城东街道安全生产监管和
环境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和
环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
配合做好食品小作坊、小餐饮和食品摊点的相关监督管
理与服务，做好食品摊点备案工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局对食品
小作坊、小餐饮、食品摊
点的食品生产经营活动实
施监督管理，依法查处违
法行为。

食品安全协调科
食品生产和餐饮服务安全

监督管理科

马云飞、
宋昊东

4910859
4910858

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好食品小作坊、小餐饮和食品摊点
监督管理与服务工作。开展日常巡查，发
现食品安全隐患或食品生产经营违法违规
行为，及时上报。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 7877902

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569542

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇经济发展办公室 朱玉凯 4683746

域城镇经济发展办公室 韩金琦 7019692

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室
文化旅游发展中心

吴茂义
朱玉玲

4206523
4206516

城西街道综合执法办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合开展“扫黄打非”各项专项行动

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区文化和旅
游局

区文化和旅游局按照
职责分工做好开展“
扫黄打非”专项行动
。

安全生产监督管理科 石  忠 4118878

区公安分局
区公安分局按照职责
分工组织开展“扫黄
打非”专项行动。

治安大队四中队 王钦宗 2134495

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助开展“扫黄打非”专项行动，
宣传“扫黄打非”工作，按照要求
定期对打印社、图书售卖点等文化
场所进行排查。

池上镇文化旅游发展中心 鹿传慧 4881223

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇文化旅游发展中心 徐  慧 4579602

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心
石  云   
刘  娜

4683742
4683148

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道文化旅游发展中
心、综治中心

于明湖
尹文杰

4408137
4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道文化旅游发展中
心、综治中心

秦  强     
谢海明

4110551        
4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好网络信息安全工作，开展舆情处置、引导

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委宣传部

区委宣传部负责开展
网络信息安全宣传教
育活动。开展舆情监
控，指导乡镇（街
道）做好舆情处置工
作。

区委网络安全和信息化委
员会办公室

孙  蒙 7013187

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好网络信息安全宣传教育工
作，开展舆情处置、引导工作。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇党政办公室 徐  慧 4579602

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张  斌 4517196

白塔镇党政办公室 石  云 4683742

域城镇党政办公室 周  峰 7019725

山头街道党政办公室 谢海荣 4408091

城东街道党政办公室 马秀峥 4206513

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
配合开展非法采矿行为的监管执法，加强矿产资源的
保护工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区自然资源
局

区自然资源局负责对采
矿活动进行巡查和监督
管理。

区国土资源执法监察大队 杨  柳 2758833

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合对矿产资源开展日常巡查；对发
现和收到的违法线索进行初步核实、
劝告制止及上报；配合做好执法相关
现场确认、秩序维护；乡镇政府负责
维护辖区内国有矿山企业和其他矿山
企业矿区范围内的正常秩序等工作。

池上镇规划建设监督管理
办公室

孙  帅 4881227

源泉镇规划建设监督管理
办公室

贾  蘅 7877939

博山镇规划建设监督管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理
办公室

马  勇 4560345

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4517196

白塔镇规划建设监督管理
办公室

艾修永 4680092

域城镇规划建设监督管理
办公室

宋道双 7019786

山头街道综合执法办公室 范文生 4418376

城东街道规划建设监督管
理办公室

黄  帅 4206508

城西街道规划建设监督管
理办公室、综合执法办公

室

赵  凯     
张海锋

4110293              
4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好河道采砂管理工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区水利局

区水利局会同有关部门负
责河道采砂活动监督管理
工作，组织编制河道采砂
规划，经上一级水行政主
管部门审查同意，由本级
人民政府审批；负责对采
砂活动进行巡查，对发现
的违法行为进行查处或移
交相关执法机构查处。

河湖长制保障服务中心 朱子辰 4110226

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责对河道采砂活动进行日常巡查；对
发现或收到的非法采砂违法线索进行初
步核实、劝告制止及上报。配合做好执
法相关现场确认、秩序维护等工作。

池上镇农业农村综合服务
中心

郭前斌 4881218

源泉镇农业农村综合服务
中心

东仕昌 7877906

博山镇规划建设监督管理
办公室

庞  飞 18560998269

石马镇农业农村综合服务
中心

马文成 4569643

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇农业农村综合服务
中心

孙宏杰 4910012

域城镇农业农村综合服务
中心

孙启芳 7019715

山头街道综合执法办公室 翟  震 4418376

城东街道城市和社区发展
服务中心

赵  强 4206519

城西街道综合执法办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
配合履行学校安全工作职责、开展校外培训机构的日常
巡查、做好校车安全监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区教育和体
育局

区教育和体育局会同人力
资源社会保障、住房和城
乡建设、市场监管、公安
、卫生健康、消防等部门
（单位）按分工做好学校
安全、校外培训机构规范
发展、校车安全监管等工
作。

安全管理科
学前教育和职业教育科

聂怀增
徐晴晴

4291801
4297716

区人力资源
和社会保障

局

区人力资源和社会保障局
按分工做好学校安全、校
外培训机构规范发展、校
车安全监管等工作。

区劳动和社会保障监察大
队

魏  潇 4110139

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局按分
工做好学校安全、校外培
训机构规范发展、校车安
全监管等工作。

工程质量安全监管科 徐  斐 4172846
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区市场监督
管理局

区市场监督管理局按分工
做好学校安全、校外培训
机构规范发展、校车安全
监管等工作。

信用监督管理科
价格监督检查科
广告监督管理科
食品安全协调科

食品生产和餐饮服务安全
监督管理科

胡文彬
柴树法
王  惠
马云飞
宋昊东

4298020
4292315
4298315
4910859
4910858

区卫生健康
局

区卫生健康局按分工做好
学校安全、校外培训机构
规范发展、校车安全监管
等工作。

安全生产办公室 石绍俊 4110166

区公安分局

区公安分局按分工做好学
校安全、校外培训机构规
范发展、校车安全监管等
工作。

治安大队 岳之标 2134967

区消防大队

区消防大队按分工做好学
校安全、校外培训机构规
范发展、校车安全监管等
工作。

法制协理组 宋明林 2827177
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合履行学校安全工作职责，支持、帮
助学校处理学校安全事故纠纷；依托网
格化管理体系，做好培训市场的日常巡
查工作；协助有关部门做好校车安全监
督管理。

池上镇社会事务办公室 马昌华 4881216

源泉镇社会事务办公室 伊善伟 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 朱玉凯 4683746

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道社会事务办公室 郑晓梅 4408766

城东街道社会事务办公室 刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好食品安全领域监管工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局会
同其他有关部门负责
做好食品安全监督管
理工作。

食品安全协调科
食品生产和餐饮服务安全监

督管理科
药品和医疗器械监督管理科

马云飞
宋昊东

4910859
4910858
4910801

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

开展食品安全隐患排查工作，发现
食品药品安全隐患和违法行为线索
及时上报，并协助有关部门做好监
管执法工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 徐  磊 4821157

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569542

八陡镇社会事务办公室 李  斌 4500012

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 韩金琦 7019692

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道综合执法办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
配合做好农村集体聚餐食品安全监管及食品安全事
故处置

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区市场监督
管理局

区市场监督管理局
负责农村集体聚餐
食品安全指导服务
工作，依法查处违
法行为。

食品生产和餐饮服务安全
监督管理科

宋昊东 4910858

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

发现食品安全事故或疑似食品安全
事故后，立即采取处置措施，并报
告市场监管部门，配合开展事故调
查、救治和处置工作。督促村居和
食品协管员收集食品安全信息和线
索，协助做好日常管理工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 徐  磊 4821157

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569542

八陡镇经济发展办公室 李  斌 4500012

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 韩金琦 7019692

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道综合执法办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好非煤矿山、危险化学品的安全监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急管理
局

区应急管理局等相关
部门负责非煤矿山、
危险化学品安全监督
管理工作。

 危险化学品安全监督管理
科

 魏  辉 4120355

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好非煤矿山、危险化学品安全
生产监管工作。开展日常巡查，对发
现的安全生产问题或隐患，督促单位
进行问题整改或隐患排除，并上报有
关部门。

池上镇安全生产监管和环
境保护办公室

毕京涛 4881208

源泉镇安全生产监管和环
境保护办公室

郭能伟 13573311247

博山镇安全生产监管和环
境保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环
境保护办公室

鹿子峰 4569650

八陡镇安全生产监管和环
境保护办公室

王新帅 4518136

白塔镇安全生产监管和环
境保护办公室

陈  杰 4683746

域城镇安全生产监管和环
境保护办公室

张淑芹 7019772

山头街道安全生产监管和
环境保护办公室

翟  震 4418376

城东街道安全生产监管和
环境保护办公室

黄  忠 4110509

城西街道安全生产监管和
环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好道路交通领域安全管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区交警大队

区交警大队负责道路交通领
域安全管理，依法查处道路
交通违法行为；联合相关部
门开展道路交通安全宣传教
育、排查道路交通安全隐患
、联合执法等相关工作。

交通管理科 高名栋 2139146

区交通运输
局

区交通运输局按照职责做好
铁路安全管理的相关工作。

运输管理及安全监督
科

焦方新 4139809
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合区交警大队及其他相关部门，摸排道
路交通相关基础数据，开展道路交通安全
宣传教育，排查上报各类道路交通安全隐
患，协助有关部门做好安全隐患消除和保
障铁路安全的相关工作。

池上镇综合执法办公
室

张  钊 4880012

源泉镇规划建设监督
管理办公室

贾  蘅 7877939

博山镇规划建设监督
管理办公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督
管理办公室

马  勇 4560345

八陡镇综合执法办公
室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督
管理办公室

  艾修永 4684800

域城镇规划建设监督
管理办公室

孙海龙 7019778

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道街道综合执
法办公室

李耀华 4206508

城西街道安全生产监
管和环境保护办公室

李铭华 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好电力设施和电能保护工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区发展和改
革局

区发展改革局负责电力
设施和电能保护的监督
管理工作，建立健全工
作协调机制，解决电力
设施和电能保护中的重
大问题，督促电力企业
履行电力设施保护主体
责任。

区能源事业发展中心 张云生 13656437517

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助做好电力设施和电能保护工作，为
电力企业巡线、排查电力设施隐患、排
查反窃电和违约用电提供必要帮助；开
展日常巡查，发现电力设施和电能保护
隐患，及时上报有关部门。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 7877902

博山镇安全生产监管和环
境保护办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569542

八陡镇综合执法办公室 史  凡 4518819

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 李业通 7019762

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道规划建设监督管
理办公室

赵  凯 4110293
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好油气管道监管工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区发展和改
革局

区发展和改革局负责本
行政区域内管道保护的
监督管理工作。

区能源事业发展中心 张云生 13656437517

区财政局
区财政局按照职责分工
做好管道保护的相关工
作。

综合科 董  明 4135235

区自然资源
局

区自然资源局按照职责
分工做好管道保护的相
关工作。

区国土资源执法监察大队 杨  柳 2758833

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局按
照职责分工做好管道保
护的相关工作。

公用事业科 苗澍强 4171719
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区交通运输
局

区交通运输局按照职责
分工做好管道保护的相
关工作。

规划基建科 王  浩 15315238877

区农业农村
局

区农业农村局按照职责
分工做好管道保护的相
关工作。

农业综合科 孟  迪 4110548

区水利局
区水利局按照职责分工
做好管道保护的相关工
作。

区河湖长制保障服务中心 朱子辰 4110226

区应急管理
局

区应急管理局按照职责
分工做好管道保护的相
关工作。

危险化学品安全监督管理科 魏  徽 4120355

区市场监督
管理局

区市场监督管理局按照
职责分工做好管道保护
的相关工作。

特种设备安全监察科 孙云鹏 4181145

区生态环境
分局

区生态环境分局按照职
责分工做好管道保护的
相关工作。

固（危）废与生态环境科 王  禹 4120558

博山规划管
理办公室

博山规划管理办公室按
照职责分工做好管道保
护的相关工作。

监察科 李军海 2758815

区公安分局
区公安分局按照职责分
工做好管道保护的相关
工作。

治安大队 盛红文 2134916
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

协助做好油气管道日常安全巡查，发现
问题及时上报有关部门，配合开展执法
工作。支持管道企业的事故抢修和应急
处置工作。

池上镇安全生产监管和环境保护
办公室

毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 7877902

博山镇安全生产监管和环境保护
办公室

孙庆飞 18560993066

石马镇安全生产监管和环境保护
办公室

鹿子峰 4569650

八陡镇安全生产监管和环境保护
办公室

王新帅 4518136

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 李业通 7019762

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道安全生产监管和环境保
护办公室、经济发展办公室

黄  忠
吴茂义

4110509
4206523

城西街道规划建设监督管理办公
室

王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合开展非法集资防范处置和传销行为查处

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区地方金融
监管局

区地方金融监管局按照
职责分工做好防范和处
置非法集资、传销工作
。指导乡镇（街道）做
好相关工作。

地方金融监管科 南  珂 4122596

区公安分局

区公安分局按照职责分
工做好防范和处置非法
集资、传销工作。指导
乡镇（街道）做好相关
工作。

经侦大队 杨长征 2134951

区市场监督
管理局

区市场监督管理局按照
职责分工做好防范和处
置非法集资、传销工作
。指导乡镇（街道）做
好相关工作。

反不正当竞争科 柴树法 4292315
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

按照上级部署要求，开展防范非法集资
、传销宣传教育、监测预警、配合处置
及维护稳定等工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 朱  鹏 7877902

博山镇经济发展办公室 孙庆飞 18560993066

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569542

八陡镇经济发展办公室 胡立丽 4518855

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 李业通 7019762

山头街道综治中心 尹文杰 4408587

城东街道经济发展办公
室、综治中心

吴茂义
刘英贤

4206523
4206529

城西街道经济发展办公
室、综治中心、综合执

法办公室       

陈  婷    
谢海明    
王春雷

4183500      
4110561      
4124118             
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好职业病防治监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生健康
局

区卫生健康局依据各自职
责，负责职业病防治的监
督管理工作。有关部门在
职责范围内负责职业病防
治的有关监督管理工作。

疾病预防控制与综合监督科 郭  骞 4110169

区人力资源
和社会保障

局

区人力资源和社会保障局
依据各自职责，负责职业
病防治的监督管理工作。
有关部门在职责范围内负
责职业病防治的有关监督
管理工作。

社会保险管理科 李  丽 4250509

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

支持职业卫生监督管理部门依法履行职责
。巡查辖区内用人单位职业卫生情况，及
时报告发现的问题隐患，协助卫生监督执
法人员开展职业卫生监督检查和查处违法
行为。

池上镇安全生产监管和环境
保护办公室

李  辉 4881231

源泉镇社会事务办公室 伊善伟 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道综合执法办公室 谢海荣 4408091

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4206516

城西街道社会事务办公室
赵廷梓
李乃喜    

4110551      
4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称: 配合做好社区流动人口管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区公安分局
区公安分局负责流动人
口的居住登记和居住证
的发放、管理工作。

治安大队五中队 孙超超 2139488

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

指导社区做好流动人口居住信息采集和
居住证受理、发放等服务管理工作，加
强流出人员的教育、培训。

池上镇综治中心 赵新勇 4881270

源泉镇综治中心 王  琳 7877960

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇综治中心 尹庆恺 4514695

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇综治中心 刘  娜 4683148

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道综治中心 尹文杰 4408596

城东街道综治中心 刘英贤 4206529

城西街道综治中心 谢海明 4110561
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合治理（综合执法）

二、事项名称:
配合做好信用信息归集，落实守信联合激励和失信联合
惩戒制度，推进信用分级分类监管

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区发展和改
革局

区发展改革局负责社会信
用体系建设，建立守信联
合激励和失信联合惩戒制
度，推进信用分级分类监
管。

区优化营商环境服务中心 张如意 4130090

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好信用信息归集等相关工作；建
立健全政务公开承诺制度，加大政务、
财务等事项公开力度。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇经济发展办公室 张厚礼 4569542

八陡镇经济发展办公室 胡立丽 4518855

白塔镇经济发展办公室 陈  杰 4683746

域城镇经济发展办公室 李业通 7019762

山头街道综合执法办公室 赵文擎 4408091

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4206523

城西街道经济发展办公室 陈  婷 4183500
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责适龄儿童、少年接受义务教育的监督管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区教育和体
育局

区教育和体育局建立监管机
制，指导监督乡镇做好适龄
儿童、少年接受义务教育工
作。

基础教育科 阚方力 4297712

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

建立健全防止与控制学生辍学和动员辍学学
生复学机制，依法组织和督促适龄儿童、少
年入学，帮助其解决困难，防止辍学。

池上镇社会事务办公室 马昌华 4881216

源泉镇社会事务办公室 伊善伟 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 朱玉凯 4683746

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道党政办公室 郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公室 刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责做好社区教育、老年教育工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区教育和体
育局

党委领导、政府统筹，区教
育和体育局按照职责分工推
进社区教育工作。办好区级
老年大学，积极向乡镇（街
道）、村（居）、企业、养
老机构等延伸办学。

学前教育和职业教育科 徐晴晴 4297716

区委老干部
局

党委领导、政府统筹，区委
老干部局按照职责分工推进
社区教育工作。办好区级老
年大学，积极向乡镇（街
道）、村（居）、企业、养
老机构等延伸办学。

老干部服务中心 李  楠 4110241

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好社区教育、老年教育工作。利用
现有公益性教育资源，依托老年人日间照
料中心、社区文化活动中心等场所，完善
社区老年教育网络，开展老年教育活动。
鼓励、支持养老服务机构设立老年课堂。

池上镇社会事务办公室
池上镇党建工作办公室

李乃滨
赵文强

4881267
4881203

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇党建工作办公室
社会事务办公室

朱  莹   
于云龙

4683597  
4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道社会事务办公室 郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公室 刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责做好全民健身有关工作，开展群众性体育活动

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区教育和体
育局

区教育和体育局牵头建立全民
健身工作协调机制，统筹推动
全民健身事业发展。教育部门
根据职责，做好全民健身工作
。

体育综合科 阚方力 4297712

区发展和改
革局

区发展和改革局根据各自职
责，共同做好全民健身工作。

经济体制综合改革科 商玉蓓 4110546

区委统战部
区委统战部根据各自职责，共
同做好全民健身工作。

办公室 刘海伟 4182472

区公安分局
区公安分局根据各自职责，共
同做好全民健身工作。

治安大队 毕延兵 2134995

区民政局
区民政局根据各自职责，共同
做好全民健身工作。

办公室 王允瑄 4180241
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

整合公共文化服务资源，协调体育设施的开放
和利用，做好学生体质健康促进工作。

池上镇文化旅游发展中
心

鹿传慧 4881223

源泉镇社会事务办公室 伊善伟 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 朱玉凯 4683746

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道社会事务办公
室

郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公
室

刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公
室

秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责组织开展传染病预防监控、群防群治工作和其他公共
卫生工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生健康
局

区卫生健康局及其他有
关部门，对公众开展突
发事件应急知识的专门
教育，增强全社会对突
发事件的防范意识和应
对能力。

医政医管科 景  剑 4110194

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

做好传染病预防和其他公共卫生工作，
防范突发事件的发生，协助卫生健康部
门和其他有关部门、医疗卫生机构做好
疫情信息的收集和报告、人员的分散隔
离、公共卫生措施的落实工作，向居民
、村民宣传传染病防治的相关知识。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 伊善伟 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道社会事务办公室 郑鹏程 4408702

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4206516

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责组织开展预防精神障碍发生、促进精神障碍患者康复
等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生
健康局

区卫生健康局按照职责分工
负责建设和完善精神障碍的
预防、治疗和康复服务体
系，建立健全精神卫生工作
协调机制和工作责任制等相
关精神卫生工作。

疾病预防与综合监督科 郭  骞 4110169

区发展和
改革局

区发展和改革局按照职责分
工负责建设和完善精神障碍
的预防、治疗和康复服务体
系，建立健全精神卫生工作
协调机制和工作责任制等相
关精神卫生工作。

经济体制综合改革科 商玉蓓 4110546

区教育和
体育局

区教育和体育局按照职责分
工负责建设和完善精神障碍
的预防、治疗和康复服务体
系，建立健全精神卫生工作
协调机制和工作责任制等相
关精神卫生工作。

体育综合科 阚方力 4297712

区公安分局

区公安分局按照职责分工负
责建设和完善精神障碍的预
防、治疗和康复服务体系，
建立健全精神卫生工作协调
机制和工作责任制等相关精
神卫生工作。

治安大队 毕延兵 2134995

区医保分局

区医保分局按照职责分工负
责建设和完善精神障碍的预
防、治疗和康复服务体系，
建立健全精神卫生工作协调
机制和工作责任制等相关精
神卫生工作。

待遇保障科 王宝庆 4296957
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织开展心理健康服务、精神障碍患者康
复、严重精神障碍患者服务管理等工作。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道党政办公室 郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4206516

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责开展爱国卫生运动

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生健康
局

区卫生健康局牵头制定
爱国卫生工作计划，开
展爱国卫生工作，组织
指导乡镇（街道）开展
爱国卫生工作。

区爱国卫生运动委员会办公室 刘红新 4110197

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织开展各项爱国卫生运动日常工作。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道综合执法办公室 郑鹏程 4408702

城东街道城市和社区发展
服务中心

李耀华 4206508

城西街道社会事务办公室 张海锋 4110787
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责人口与计划生育工作，落实计划生育奖励扶助政策

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生
健康局

区卫生健康局负责计划生育服
务和管理工作，制定人口与计
划生育实施方案并组织实施，
推动计划生育奖励扶助制度落
实，建立和落实计划生育特殊
家庭扶助制度。

人口监测与家庭发展科 任  晓 4110166

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人
咨询
电话

负责做好计划生育关系管理，做好独生子女
父母奖励、特殊家庭扶助等审核上报工作。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4206516

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责开展计划生育技术服务项目，配合做好农村妇女“两
癌”免费筛查

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生健康
局

区卫生健康局负责做
好计划生育技术服务
审批和农村妇女“两
癌”检查工作的组织
、协调和监督指导。

基层卫生健康科 周  军 4110203

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

对村（社区）上报的免费手术统计表
进行初审并上报，对符合实行计划生
育技术服务和“两癌”筛查条件的妇
女进行摸底调查、登记、动员、宣传
。

池上镇社会事务办公室
党政办公室

李乃滨
刘  泽

4881267
4880007

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道综合执法办公室 郑鹏程 4408702

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责组织开展老年人权益保障工作，落实老年人
福利政策

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生
健康局

区卫生健康局牵头制定老
龄事业发展规划和年度计
划，建立健全保障老年人
权益和优待老年人的政策
措施。

区卫生健康事业发展中心 王  冰 4110167

区民政局

涉及发放经济困难老年人
补贴的，对需要进行能力
评估的老年人，由区民政
局负责委托具备评估资质
和能力的养老服务机构或
其他第三方评估机构实施
评估。

社会救助和慈善事业促进科 宋成哲 4110258
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责老年人权益保障工作，统计上报、
受理与审批经济困难老年人护理补贴。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责养老服务工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区卫生
健康局

区卫生健康局负责统筹
推进医养结合和老年人
健康服务工作。

区卫生事业发展中心 王  冰 4110167

区民政局
区民政局负责养老服务
工作，做好养老机构监
督管理。

社会事务科 李  磊 4110255

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责本辖区内的养老服务工作，完善
优惠扶持措施，支持建设互助幸福院
、养老院、养老周转房等养老服务设
施，因地制宜为农村老年人提供多样
化养老服务。加强特殊老年人关爱服
务。改善敬老院设施和环境条件。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗
1524415
1127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责开展特困人员、低保对象、临时救助对象、生活无
着落流浪乞讨人员的救助工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局

区民政局统筹本行政区
域社会救助体系建设，
牵头负责建立健全社会
救助工作协调机制，负
责最低生活保障、特困
人员救助供养、临时救
助、生活无着落流浪乞
讨人员救助等社会救助
的审批、核查和监督指
导工作。按程序授权乡
镇（街道）依法履行社
会救助审核确认权限。

社会事务科
社会救助和慈善事业促进科

范  颜
李  磊
宋成哲

4110251
4110255
4110258

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责最低生活保障、特困人员救助供
养、临时救助、生活无着落流浪乞讨
人员、流浪未成年人等社会救助的申
请受理、调查核实，协助开展社会救
助工作监督检查。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:

负责办理未成年人保护等相关事务，孤儿、事实无人抚
养儿童、重点困境儿童等基本生活保障申请受理、查验
审核，农村留守儿童、困境儿童动态管理、关爱服务工
作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区民政局

区民政局负责承担未
成年人保护协调机制
办公室日常工作，牵
头做好农村留守儿童
关爱保护政策落实、
困境儿童基本生活保
障。

社会事务科 李  磊 4110255

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责及时办理未成年人相关事务，
支持、指导居委会、村委会做好未
成年人保护工作；建立农村留守儿
童、困境儿童信息台账，并动态管
理；负责孤儿、事实无人抚养儿童
、重点困境儿童等基本生活保障申
请受理、查验审核。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569741

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责审核农村为村民设置公益性墓地

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区行政审批
服务局

区行政审批服务局负责对
农村公益性墓地设置进行
审批。

市场准入科 刘兆瑞 4910817

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责农村公益性墓地设置的受理审核上
报。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110501

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责做好自然灾害防治、受灾生活救助、自然灾害受损居
民住房恢复重建补助等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区应急管理
局

区应急管理局按照职责分
工负责自然灾害风险防治
组织协调等相关工作；对
因灾损毁居民住房情况进
行调查、核定、登记，建
立居民住房恢复重建台
账，及时向经审核确认的
居民住房恢复重建补助对
象发放补助资金和物资。

风险灾害防治救援科 岳  娜 4160086

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局按照
职责分工负责自然灾害风
险防治组织协调等相关工
作；对因灾损毁居民住房
情况进行调查、核定、登
记，建立居民住房恢复重
建台账，及时向经审核确
认的居民住房恢复重建补
助对象发放补助资金和物
资。

工程质量安全监管科
村镇建设科

徐  斐
刘栋伯

4172846
4180497

区民政局

区民政局按照职责分工负
责自然灾害风险防治组织
协调等相关工作；对因灾
损毁居民住房情况进行调
查、核定、登记，建立居
民住房恢复重建台账，及
时向经审核确认的居民住
房恢复重建补助对象发放
补助资金和物资。

社会救助和慈善事业促进科
范  颜
宋成哲

4110252
4110258
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织重建或者修缮因灾损毁的居民住房，
对居民住房恢复重建补助进行审核上报。
依法落实自然灾害风险防治相关职责，指
导居民委员会、村民委员会开展自然灾害
风险防治相关工作。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇农业农村综合服务中心 东仕昌 7877906

博山镇综合执法办公室 丁  箭 4547663

石马镇规划建设监督管理办公室 马  勇 4569647

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇规划建设监督管理办公室 艾修永 6880092

域城镇社会事务办公室  周彩凤 7019711

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道安全生产监管和环境保
护办公室、规划建设监督管理办

公室

黄  忠
黄  帅

4110509
4206508

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责城乡居民、企业单位、灵活就业人员基本养老保险
参保管理和企业退休人员社会化管理服务工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区人力资源
和社会保障

局

区人力资源和社会保障局
负责养老保险的参保登记
、保险费收缴衔接、待遇
核定与支付、保险关系注
销及转移接续、待遇领取
资格确认，并对乡镇（街
道）养老保险办理进行指
导、审核、监督。

区社会保险事业中心
翟  永     
郑  鑫     
李  敏

2278298
2278290
2278292

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责参保资源的调查和管理，对参保人员
资格、基本信息、待遇领取资格及关系转
移资格等进行初审，将有关信息录入系
统，配合做好待遇领取资格确认工作，并
负责受理咨询、查询和举报、政策宣传、
情况公示等工作；指导村（社区）做好企
业退休人员管理服务工作；帮办代办城乡
居民基本养老保险收缴工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 房耀明 7877902

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇便民服务中心 孙艳华 15725338104

白塔镇便民服务中心 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4110500

城西街道便民服务中心 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册
一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责就业登记、失业登记和就业困难人员认定、岗位补
贴审核、就业援助等工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区人力资源
和社会保障

局

区人力资源和社会保障局
指导和监督乡镇（街道）
做好就业登记、失业登记
工作，负责岗位补贴的审
核和发放。

区公共就业和人才服务中心 刘  哲 4250907

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责对办理就业登记、失业登记人员进
行认定，对符合享受岗位补贴资格人员
建档立卡，汇总结果信息及时反馈上报
。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 房耀明 7877902

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇便民服务中心 孙艳华 15725338104

白塔镇便民服务中心 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4110500

城西街道便民服务中心 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责医疗保障经办相关工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区医保分局

区医保分局负责监督
、指导、审核乡镇
（街道）医疗保险经
办工作。

经办服务科 陈雪峰 4296964

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责办理医疗保险参保登记，职工和
城乡居民参保缴费信息查询、异地就
医备案、医疗费手工报销等工作。帮
办代办城乡居民医疗保险收缴工作。

池上镇经济发展办公室 毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公室 房耀明 7877902

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇便民服务中心 孙艳华 15725338104

白塔镇便民服务中心 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道便民服务中心 周  峰 4408527

城东街道经济发展办公室 吴茂义 4110500

城西街道便民服务中心 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责医疗救助申请和居民重特大疾病医疗救助
申请受理、调查审核

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区医保分局

区医保分局负责收取医
疗救助申请材料，对提
报的材料进行审批办理
。

待遇保障科 王宝庆 4296957

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责收取医疗救助申请材料，初步审核
公示。

池上镇经济发展办公
室

毕京涛 4881208

源泉镇经济发展办公
室

房耀明 7877902

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇便民服务中心 孙艳华 15725338104

白塔镇社会事务办公
室

于云龙 4683752

域城镇社会事务办公
室

周  萍 7019718

山头街道便民服务中
心

周  峰 4408527

城东街道经济发展办
公室

吴茂义 4110500

城西街道便民服务中
心

赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责带病回乡退伍军人、在乡复员军人身份认定初审和
农村籍退役士兵老年生活补助的受理审核

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区退役军
人事务局

区退役军人事务局负责带病回
乡退伍军人、在乡复员军人身
份认定的受理申请、材料复核
和上报审批，负责农村籍退役
士兵老年生活补助的审批。

优抚科 李新美 4260699

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责受理申请和材料初审，及时上报。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇便民服务中心 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道社会事务办公室 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责退役军人和其他优抚对象信息采集、走访慰问、就
业创业扶持、优抚帮扶、权益维护等服务保障，做好双
拥工作，给予抚恤优待对象精神抚慰

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区退役军
人事务局

区退役军人事务局指导和监督
乡镇（街道）开展退役军人和
其他优抚对象信息采集、走访
慰问、就业创业扶持、优抚帮
扶、权益维护和双拥等工作。

办公室              
移交安置科          
优抚科           

区退役军人服务中心

谢  斐         
李新美          
刘  鹏

4180280 
4110245  
4260699  
4266166

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

发挥退役军人服务站作用，加强与退役军人
联系沟通，做好退役军人和其他优抚对象信
息采集、走访慰问、就业创业扶持、优抚帮
扶、权益维护和双拥等工作。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇便民服务中心 于云龙 4680082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道社会事务办公室 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公室 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责残疾人权益保障服务工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区残联机关
区残联机关负责组织、协
调、指导、督促有关部门
做好残疾人事业的工作。

区残疾人事业综合服务中心 宋  超 4110230

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责残疾人权益保障，受理审核残疾人证
、困难残疾人生活补贴、重度残疾人护理
补贴，提供就业、残疾预防、社区康复、
照护、托养、文化娱乐、体育健身、无障
碍建设等服务。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇便民服务中心 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4683752

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道社会事务办公室 周  峰 4408527

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110518

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称:
负责宣传红十字精神，对红十字会给予支持和资助，保
障红十字会依法履行职责，并对其活动进行监督

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区红十字
会机关

区红十字会机关指导、监督
基层红十字会工作。

区红十字会 于新利 4110789

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

建立基层组织、发展会员、志愿者，宣传
普及红十字知识，开展人道主义的救助活
动，举办应急救护培训、群众性健康知识
普及及其他符合红十字宗旨的活动。

池上镇社会事务办公室 李乃滨 4881267

源泉镇社会事务办公室 陈立云 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇社会事务办公室 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 房丽娟 4518855

白塔镇社会事务办公室 于云龙 4180082

域城镇社会事务办公室 周  萍 7019718

山头街道社会事务办公室 郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公室 芦晓卿 4110518

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责基层综合性文化服务工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区文化和旅
游局

区文化和旅游局负责加强公
共文化设施建设，完善公共
文化服务体系。

公共服务科 吕雯慧 4110917

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强乡镇（街道）、村（社区）基层综合性
文化服务中心建设，加强基层公共文化设施
的数字化和网络建设，支持开展全民阅读、
全民普法、全民健身、全民科普和艺术普及
、优秀传统文化传承活动。

池上镇文化旅游发展中心 鹿传慧 4881223

源泉镇文化旅游发展中心 岳盈彩 7877920

博山镇文化旅游发展中心 徐  慧 4579602

石马镇文化旅游发展中心 韦福兴 4569643

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 石  云 4683742

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道文化旅游发展中心 于明湖 4408137

城东街道文化旅游发展中心 朱玉玲 4206516

城西街道文化旅游发展中心 李乃喜 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 负责审核廉租住房保障申请工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区住房和城
乡建设局

区住房和城乡建设局负责
廉租住房保障管理工作。

住房保障服务中心
房地产市场监管科

周  金
牟  琳

2348975
4183037

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责受理申请、提出初审意见、公示并报
送上级业务主管部门。

池上镇规划建设监督管理办
公室

孙  帅 4881225

源泉镇规划建设监督管理办
公室

贾  蘅 7877939

博山镇规划建设监督管理办
公室

庞  飞 18560998269

石马镇规划建设监督管理办
公室

马  勇 4569647

八陡镇规划建设监督管理办
公室

史  凡 4518819

白塔镇规划建设监督管理办
公室

艾修永 6880092

域城镇规划建设监督管理办
公室

孙海龙 7019778

山头街道综合执法办公室 刘持久 4408702

城东街道综合执法办公室 李耀华 4206508

城西街道便民服务中心 王春雷 4124118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 公共服务

二、事项名称: 配合做好学前教育发展和管理

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区教育和体育
局

区教育和体育局按照职责划
分负责学前教育工作，具体
负责幼儿园等学前教育机构
的监督管理。

学前教育和职业教育科 徐晴晴 4297716

区发展和改革
局

区发展和改革局按照职责分
工做好学前教育相关工作。

经济体制综合改革科 商玉蓓 4110546

区委政法委
区委政法委按照职责分工做
好学前教育相关工作。

综治督导和基层社会治理
科

王国青
吴炜伟

13376439993
13969313277

区公安分局
区公安分局按照职责分工做
好学前教育相关工作。

治安大队 岳之标 2134967

区人力资源和
社会保障局

区人力资源和社会保障局按
照职责分工做好学前教育相
关工作。

事业单位人事管理科 李  鹏 4110144

区财政局
区财政局按照职责分工做好
学前教育相关工作。

科技教育文化科 贾  媛 4183236

区住房和城乡
建设局

区住房和城乡建设局按照职
责分工做好学前教育相关工
作。

房地产市场监管科 牟  琳 4183037

区卫生健康局
区卫生健康局按照职责分工
做好学前教育相关工作。

疾病预防与综合监督科 郭  骞 4110169

区市场监督管
理局

区市场监督管理局按照职责
分工做好学前教育相关工作
。

价格监督检查科
食品生产和餐饮服务安全

监督管理科

柴树法
宋昊东

4292315
4910858

区消防救援大
队

区消防救援大队按照职责分
工做好学前教育相关工作。

法制协理组 宋明林 2827177
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

配合做好学前教育发展和管理。

池上镇社会事务办公室 马昌华 4881216

源泉镇社会事务办公室 伊善伟 7877910

博山镇社会事务办公室 岳文姗 15244151127

石马镇便民服务中心 李  健 4569645

八陡镇社会事务办公室 秦  繁 4518855

白塔镇社会事务办公室 朱玉凯 4683746

域城镇社会事务办公室 周彩凤 7019711

山头街道党政办公室 郑晓梅 4408728

城东街道社会事务办公室 刘  琼 4110501

城西街道社会事务办公室 秦  强 4110551
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责公文处理、信息宣传、综合性文稿起草审核、调
查研究、信息公开和保密工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委办公
室

区委办公室按照职责划分负责指导
监督乡镇（街道）信息公开、公文
处理、信息宣传、保密等工作的业
务指导和督促检查。

秘书二科
信息调研室
综合科

机要保密室

韩奇奇
张丽丽
毕文林
张  政

4110056
4110053
4110055
4110062

区政府
办公室

区政府办公室按照职责划分负责指
导监督乡镇（街道）信息公开、公
文处理、信息宣传、保密等工作的
业务指导和督促检查。

文 秘 科
秘书一科
秘书二科
信 息 科

尹丛丛
康  帅
孟文豪
李程程

4110080
4110037
4110085
4110095

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责本机关的公文处理、信息宣传，综合性文稿
的起草、审核、签发、调查研究等工作。负责本
行政机关政府信息公开的日常工作。开展保密培
训教育，做好信息公开保密审查、保密设备管理
等工作。

池上镇党政办公室 周  意 4881207

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张君琪 4518212

白塔镇党政办公室 房  磊 4680333

域城镇党政办公室 周  峰 7019725

山头街道党政办公室 郑晓梅 4408728

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室
杨  勇     
焦晓娜

4110555
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称: 负责督查检查考核工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委办公
室

区委办公室按照职责划分负责建立完善
督查检查考核工作领导体制，加强对督
查检查考核工作的计划管理、组织协调
和监督实施。

督促检查室 张  凯 4110059

区政府办
公室

区政府办公室按照职责划分负责建立完
善督查检查考核工作领导体制，加强对
督查检查考核工作的计划管理、组织协
调和监督实施。

督查室
政策法规科

刘  慧
牛家峰

4110099
4110093

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

做好镇村两级日常工作检查和考核工作。

池上镇党政办公室
党建工作办公室

周  意
赵文强

4881207
4881203

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张君琪 4518212

白塔镇党政办公室 房  磊 4680333

域城镇党政办公室 周  峰 7019725

山头街道党政办公室 许乐意 4400887

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室 杨  勇 4110555
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责办公用房管理、公共机构节能、公务接待、会务管理
、公务用车和机关安全保卫、应急值守工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委办公
室

区委办公室按照职责分工实行统一制
度规范、分级分类管理，指导监督下
级党政机关公共机构节能、公务用车
管理、办公用房管理等工作。

秘书一科
行政科

蔺洪美
蒋玉彬

4110001
4110052

区政府办
公室

区政府办公室按照职责分工实行统一
制度规范、分级分类管理，指导监督
下级党政机关公共机构节能、公务用
车管理、办公用房管理等工作。

机关事务管理科
公务用车管理科

朱  鹏   
刘  韬

4110090 
4110091

区财政局

区财政局按照职责分工实行统一制度规
范、分级分类管理，指导监督下级党政
机关公共机构节能、公务用车管理、办
公用房管理等工作。

行政政法科 陈  媛 4182715

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

加强节能管理、机关办公用房、公务接待管理，严
格执行有关管理规定和标准。加强会务管理，严格
控制会议数量和规模，规范会议费管理。负责本级
公车的统一调度、使用管理及监督等工作，建立公
务用车管理台账，加强相关证照档案的保存和管理
。负责机关安全保卫工作，指定专人负责24小时值
班值守，发现突发事件及时报告相关部门处理。

池上镇党政办公室 周  意 4881207

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张君琪 4518212

白塔镇党政办公室 房  磊 4680333

域城镇党政办公室 周  峰 7019725

山头街道党政办公室 郑晓梅 4408728

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室 焦晓娜    4110555
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称: 负责12345政务服务便民热线转办事项办理工作

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区政府办
公室

区政府办公室负责建立健全政务服务
便民热线事项办理工作机制，指导、
评价、通报热线事项办理工作。

区人民政府市民投诉中
心

齐占亮 4110086

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责办理12345政务服务便民热线转办事项，及时
反馈。

池上镇党政办公室 周  意 4881207

源泉镇综治中心 翟国华 7877960

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇综治中心 李金泽 4518367

白塔镇党政办公室 房  磊 4680333

域城镇综治中心 杨宝敏 7019751

山头街道党政办公室 岳海燕 4408728

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室 梁红丽 4110555
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责档案收集管理和移交工作，监督指导村（社区）档
案工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委办公
室

区委办公室负责对乡镇（街
道）档案工作进行指导、监督
和检查，档案馆按程序接收档
案。

秘书二科 韩奇奇 4110056

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责档案收集、整理、归档，按程序向档案
馆移交档案，监督和指导村（社区）档案工
作。

池上镇党政办公室 周  意 4881207

源泉镇党政办公室 李志中 4810046

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张君琪 4518212

白塔镇党政办公室 房  磊 4680333

域城党政办公室 周  峰 7019725

山头街道党政办公室 郑晓梅 4408728

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室
杨  勇     
焦晓娜

4110555
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责按权限做好机构编制管理、干部任免聘用、岗位管理
、专业技术人员职称申报竞聘、人事手续办理、聘用人员
岗位及薪资管理工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织
部

区委组织部按照职责分工，指
导乡镇（街道）根据干部管理
权限做好干部任免、审核审批
聘用岗位管理事项、机构编制
实名制管理、人员进出手续办
理、专业技术职称岗位设置、
职称评审综合管理和组织实施
等工作。

干部科 杨  晋 4110121

区委机构
编制委员
会办公室

区委机构编制委员会办公室按
照职责分工，指导乡镇（街
道）根据干部管理权限做好干
部任免、审核审批聘用岗位管
理事项、机构编制实名制管理
、人员进出手续办理、专业技
术职称岗位设置、职称评审综
合管理和组织实施等工作。

机构编制科 杨国源 4110147

区人力资
源和社会
保障局

区人力资源社会保障局按照职
责分工，指导乡镇（街道）根
据干部管理权限做好干部任免
、审核审批聘用岗位管理事项
、机构编制实名制管理、人员
进出手续办理、专业技术职称
岗位设置、职称评审综合管理
和组织实施等工作。

事业单位人事管理科 李  鹏 4110144
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责根据相应权限做好机构编制管理、干部
任免聘用等工作；严格机构编制人员管理程
序，负责人员变动信息填写提报工作，办理
人员进出手续；组织专业技术人员职称竞聘
工作；为有关专业技术人才申报职称、履行
审核、公示、上报等程序；做好本乡镇（街
道）岗位管理事项的动议和请示工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 13573311247

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责落实离退休干部政治生活待遇，加强离退休干部思
想教育和服务管理

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委老干
部局

区委老干部局负责落实离退
休干部政治生活待遇，指导
乡镇（街道）做好离退休干
部日常服务管理。

政策协调科 石闺媛 4110242

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

做好离退休干部服务管理，落实好退休干
部政治、生活待遇，指导督促村（社区）
离退休干部服务工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 13573311247

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 姜崇良 7019669

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责预（决）算编制、预算执行、会计核算、财务收支
审核工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区财政局

区财政局负责汇总乡镇财政预
（决）算，监督乡镇预算工作
执行。指导和监督乡镇（街
道）财政财务管理工作。

预算科 张金艳 4161069

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责编制财政收支预算，组织实施财政预算
收支计划，编制并公开年度决算报告。审核
原始凭证、登记会计账簿、编制会计财务报
告，做好财政财务档案的管理、归档、保管
和移交工作。

池上镇财审统计管理服务
中心

铉  律 4880012

源泉镇财审统计管理服务
中心

郑向阳 7877933

博山镇财审统计管理服务
中心

郑家杰 13754774468

石马镇财审统计管理服务
中心

于连伟 4567366

八陡镇财审统计管理服务
中心

冯姝慧 4518129

白塔镇财审统计管理服务
中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理服务
中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管理服
务中心

谢金升 4408831

城东街道财审统计管理服
务中心

吴茂义 4110519

城西街道财审统计管理服
务中心

昃会杰 4110552
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责工资统发、国有资产管理、内部审计和政府采购
工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区财政局

区财政局按照职责划分指
导和监督乡镇（街道）国
有资产管理和政府采购等
工作。

资产管理科
财政监督管理办公室

丁秀丽
李志泉

4183030
4180297

区审计局
区审计局按照职责划分指
导监督乡镇（街道）内部
审计工作。

内部审计指导科 迟  超 13053386660
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

负责单位人员工资核算、调整，严格按照
规定做好工资发放和差旅费等财务报销工
作。负责国有资产登记、保管、内部调拨
、维修、报废等工作，落实国有资产管理
责任制。开展内部审计、依法开展政府采
购及招投标相关工作。

池上镇财审统计管理
服务中心

铉  律 4880012

源泉镇财审统计管理
服务中心

郑向阳 7877933

博山镇财审统计管理
服务中心

郑家杰 13754774468

石马镇财审统计管理
服务中心

于连伟 4567366

八陡镇财审统计管理
服务中心

冯姝慧 4518129

白塔镇财审统计管理
服务中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理
服务中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管
理服务中心

谢金升 4408831

城东街道财审统计管
理服务中心

吴茂义 4110519

城西街道财审统计管
理服务中心

昃会杰 4110552
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责统一代理村级财务会计的记帐和核算工作，对
村级财务会计进行监督检查

三、职责任务类别： 承办任务

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区农业农村
局

区农业农村局按
照职责分工负责
指导乡镇（街
道）做好代理村
组财务会计的记
账和核算工作，
监督村集体财务
管理工作。

农村事业促进科 耿丽美 4116158

区财政局

区财政局按照职
责分工负责指导
乡镇（街道）做
好代理村组财务
会计的记账和核
算工作，监督村
集体财务管理工
作。

财政监督管理办公室 李志泉 4180297
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

指导监督村集体财务管理工作，
统一代理村级财务会计的记帐和
核算工作。

池上镇财审统计管理服
务中心

铉  律 4881217

源泉镇财审统计管理服
务中心

国世青 7877933

博山镇经济发展办公室 孙庆飞 18560993066

石马镇农业农村综合服
务中心

马文成 4569643

八陡镇镇财审统计管理
服务中心

冯姝慧 4518129

白塔镇财审统计管理服
务中心

梁墨泽 4680092

域城镇财审统计管理服
务中心

李  勇 7019706

山头街道财审统计管理
服务中心

谢金升 4408831

城东街道财审统计管理
服务中心

吴茂义 4110511

城西街道财务财审统计
管理服务中心

赵亚群 4163118
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
配合做好党史、地方志及地情文献资料等收集、整理
及编撰编修工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

党史研究中
心

党史研究中心负责指导
党史学习宣传教育，加
强党史遗址保护指导工
作。组织、指导、督促
和检查地方志工作；拟
订地方志工作规划和编
纂方案；组织编纂地方
志书、地方综合年鉴；
搜集、保存地方志文献
和资料，组织整理旧
志，推动方志理论研
究；组织开发利用地方
志资源。

党史研究和宣教科                                      
史志年鉴科

刘海芹 
李  云

4110190

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

组织乡镇（街道）党史学习宣传教育，
加强党史遗址保护。开展年鉴及地情文
献资料收集、整理、编撰报送以及史志
资料收集并协助编修工作。

池上镇党政办公室 鹿传慧 4881220

源泉镇党政办公室 戴  巍 7877920

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党政办公室 房  磊 4180360

域城镇党政办公室
党建工作办公室

周  峰
王胜男

7019725
7019727

山头街道党政办公室
山头街道党建工作办公室

谢海荣
张庆玲

4408091

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室 赵廷梓 4110565
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
配合做好干部教育培训、考核评价、出国（境）管理等
工作

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区委组织部

区委组织部按照职责划分
制定干部培训计划和考核
评价方案，督查指导乡镇
开展干部培训和考核评价
工作。指导干部出国
（境）管理工作，负责审
批出国（境）手续。

干部综合科 
干部教育科

吕  萌
尹立成

4110119
4180964

区人力资源
和社会保障

局

区人力资源和社会保障局
按照职责划分制定干部培
训计划和考核评价方案，
督查指导乡镇开展干部培
训和考核评价工作。指导
干部出国（境）管理工
作，负责审批出国（境）
手续。

事业单位人事管理科 李  鹏 4110144
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五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

落实干部培训和考核评价工作。严格落实
出国（境）报告制度，负责集中保管干部
出入境证件，做好出国（境）登记备案、
申报等工作。

池上镇党建工作办公室 赵文强 4881203

源泉镇党建工作办公室 郭能伟 13573311247

博山镇党建工作办公室 邓  舒 4579603

石马镇党建工作办公室 相启龙 4569645

八陡镇党建工作办公室 赵  霞 4518855

白塔镇党建工作办公室 朱  莹 4683597

域城镇党建工作办公室 王胜男 7019727

山头街道党建工作办公室 张庆玲 4408091

城东街道党建工作办公室 刘  云 4206509

城西街道党建工作办公室 张新玲 4110558
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博山区镇（街道）职责任务清单细化手册

一、事项领域: 综合保障

二、事项名称:
负责承办上级党委、政府交办的其他事项，与属地管理
事项责任清单做好衔接

三、职责任务类别： 法定职责

四、区相关职能部门清单事项职责、责任机构、责任人

部  门 具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

区发展和改
革局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 王  萌 4180053

区教育和体
育局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

计财审计科
组织人事科

区政府教育督导室

侯琳琳
任昌宇
梁顺东

4297711
4297710
4297118
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区司法局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 王  青 4180713

区自然资源
局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 陈  聪 2758807

区住房和城
乡建设局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 郝  鹏 4183031
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区交通运输
局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 丁海峰 4180447

区水利局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 王双喜 4110224

区农业农村
局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 王  亮 4110269
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区文化和旅
游局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 孙  晨 4181270

区卫生健康
局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室
人事科

财务审计科

邬忠珊
赵  滢
刘  阳

4182287
4110195
4110196

区应急管理
局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 焦泽华 4120139
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区市场监督
管理局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 岳晓华 4299266

区综合行政
执法局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

区综合行政执法大队
法制科

赵汝刚
周  波

4130687

区生态环境
分局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

办公室 李自强 4250079
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区公安分局

工作部门应当按照属地管理事项
责任清单的规定承担工作任务，
不得以属地管理为名将职责范围
内的工作任务交由乡镇（街道）
承担。对未列入责任清单，确需
由乡镇（街道）承办的阶段性、
临时性工作任务，工作部门应当
按照规定程序报本级政府批准。
区级政府及其工作部门应当为乡
镇人民政府（街道办事处）提供
相应的经费保障、人员支持、技
术指导和业务培训。

指挥中心 焦方坡 2134913

五、镇（街道）清单事项职责、责任机构、责任人

具体职责 责任机构 责任人 咨询电话

乡镇（街道）依照法律、法规的规定行使职权,办
理本辖区经济发展、社会管理、公共服务等事项。
对无权独立处理的服务管理事项，可以向区人民政
府工作部门提出处理请求，相关部门应当及时予以
解决。

池上镇党政办公室 周  意 4881207

源泉镇党政办公室 戴  巍 4810046

博山镇党政办公室 王长帅 4578011

石马镇党政办公室 孙  哲 4569530

八陡镇党政办公室 张君琪 4518212

白塔镇党政办公室 房  磊 4180360

域城镇党政办公室 周  峰 4657201

山头街道党政办公室 许乐意 4400887

城东街道党政办公室 王  楠 4206513

城西街道党政办公室 杨  勇 4110555
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