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承办机构：博山区人力资源和社会保障局

服务电话：0533-4250496   监督电话：0533-4110139
接受投诉、举报材料


5个工作日内审查决定是否立案





符合受理条件的，立案调查


（二名以上执法人员向当事人出示执法证，依法开展调查、检查，收集证据，自立案之日起60个工作日内完成）





不符合受理条件的，告知补正材料或者向有关部门提出；超出两年受理时限规定的，决定不予受理





确实存在违法行为的，调查完成后15个工作日内





违法事实不成立的，依法撤销立案





口头责令改正





作出《责令改正决定书》





违法情节轻微且已改正的，依法撤销立案








应当作出行政处罚的，按照行政处罚程序办理





送达并告知违法事实、理由、依据


以及申请复议、诉讼的权利





逾期无正当理由，仍不改正的





期限内整改的





依法作出《行政处理决定书》，


视情况作出《行政处罚决定书》





期限内整改的





法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不履行行政决定的，应催告当事人履行义务。催告书送达10日后仍未履行的，可以向所在地有管辖权的人民法院申请强制执行





撰写调查处理报告、结案









