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博山区山头镇中心学校小学部

消防安全预案
为认真贯彻落实国家教育部等十部委联合制定的《中小学幼

儿园安全管理办法》以及国务院《关于进一步加强消防工作的意

见》，及时有效地处置学校重大火灾安全事故，最大限度地减少师

生伤亡和经济损失，维护学校的安全稳定，保障学校教育教学工

作的正常进行。结合我校工作实际，特制定本预案：

一、消防安全工作领导组织机构

组 长：陈维峰

副组长：周磊、苏学鹏

组 员：级部主任、各班班主任。

二、消防安全工作成员的责任分工

组长负责定时召开消防安全工作领导组会议，传达上级相关文件

与会议精神，部署、检查落实消防安全事宜。

副组长负责各具体负责组织对紧急预案的落实情况，做好准备，

保证完成校领导部署的各项任务。

领导组各组员具体负责火险发生时全校各年级、各部门突发事件

的处理、报告、监控与协调，保证领导小组紧急指令的畅通和顺

利落实；做好宣传、教育、检查等工作，努力将火灾事故减小到

最低限度。

消防安全领导组织机构下设通讯组、灭火组、抢救组、紧急疏散

组，分别具体负责通讯联络、组织救火、抢救伤员、疏散师生等
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工作。

（一）通讯联络组：

组长：苏学鹏

火险发生时，负责立即电话报告校消防安全工作组和上级相

关部门，以快速得到指示，视火情拨打 119，广播告知全体学生，

报险救灾。

（二）灭火组：

组长：周磊

成员：总务处相关后勤人员及其余男教师

负责消防设施完善和消防用具准备，负责检查全校各办公

室、教室、宿舍、图书馆和计算机房等地的用电、用火安全；火

险发生，立即参加救火救灾工作。

（三）抢救组：

组长：李迎华

成员：艺体组相关人员

负责做好及时送往医院的准备工作，负责火险发生时受伤师

生及救火人员伤痛的紧急处理和救护。

（四）紧急疏散组：

组长：黄长胜

成员：各班班主任

各班班主任负责制定紧急疏散方案，明确各班逃生途径与办

法指导，负责所在年级、所管班级学生紧急疏散中的安全。
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三、工作措施

（一）防火工作措施

1、由校领导负责本单位的消防工作，要把消防工作列入本单位的

议事日程，经常对师生员工进行消防知识教育，建立健全防火制

度和安全操作规程。

2、经常进行防火教育和救灾器材技术的使用演练，适时开展防火

安全大检查。后勤相关人员应加强对线路检查维修，防止因线路

老化或负荷加大造成短路而引起火灾事故。发现火灾隐患，要求

有关部门和负责人马上进行整改。

3、配电室、水泵房有专线联系，一旦发生火灾，水电要在第一时

间内恢复使用。火灾现场要在第一时间内切断电源。

4、学生阅览室、微机室等人员集中的公共场所不准超过额定人数，

安全出口处应用明显标志，并保持道路畅通。校重点要害部门，

尤其是学生阅览室、微机室等，必须严格防火制度，采取相应的

防火措施。

5、教育学生掌握一般的火灾扑救，自我保护方法。

6、学校根据防火、灭火的需要、配置相应各类、数量的消防器材、

设备和设施。

7、负责紧急疏散的同志必须接受基本灭火技术的培训，正确掌握

必要的方法，切实保证逃生师生的安全撤离。

（二）灭火和应急疏散措施

灭火措施：
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1、发现某部位起火或冒浓烟时，第一发现人要边扑救边呼叫，其

它人员听到呼叫要立即报警，在向 119 报警的同时，要及时向学

校领导、值班领导等报告。

2、在向 119 报警时要讲清单位、起火部位、燃烧物资、报警人姓

名，并派人在路口接应和引导消防车。

3、涉火单位当事人应向火灾扑救指挥部成员报告起火部位的人员

和存放物资的情况，特别要讲清火场中有无易燃易爆物品。

4、管理人员及工作人员应该正确引导撤离师生奔向疏散通道，并

将正确的逃生方法告知负责同志，其余人员按照既定位置，统一

使用灭火器灭火，并进行伤员抢救等工作。

5、为更好地应付紧急情况，管理人员及工作人员必须一切听从现

场指挥部的指挥。

6、对一时难以搬运的化学物品储藏、大型物件、设备等要及时采

取有效措施。

7、火场中燃烧的物资中如有有毒气体，进入火场人员必须采取防

毒措施。如用湿布块捂口鼻，以防中毒。

疏散中的注意事项：

1、在火场疏散中首先要重视对女教师、女学生及年老体弱的援救，

部门负责人要及时清点人数，要劝导火灾现场的围观人群及时离

开火场。

2、在火场疏散中应尽最大可能分散人流，避免大量人员涌向一个

出口，造成人员伤亡事故。
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3、发生火灾后要及时开启消防通道，用于疏散人员和物资。通道

被烟雾封阻时，疏散人员应及时给被困者传递毛巾、湿布条等物

品，供给他们捂口、捂鼻用，并招呼大家葡匐冲出火场。

4、搬运物资过程中，凡是有毒物品或遇撞击、受热容易引起爆炸

的物品，应远离火场，并派专用人看管。

5、灭火结束保护现场，以便查清事故原因。


