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博山区山 头镇中心学校 预决算信息

为 加 强 我 校 经 费 管 理 的 综 合 性 、 有 效 性 、

严 肃 性 和 可 控 性 ，更 好 地 贯 彻“ 量 入 为 出 、收 支

平 衡 ”的 原 则 ，保 证 学 校 各 项 工 作 顺 利 开 展 ，按

照 《 预 算 法 》 和 《 会 计 法 》 的 总 体 要 求 编 制 预 决

算 。

一 、 预 算 编 制

预 算 编 制 必 须 坚 持“ 量 入 为 出 、收 支 平 衡 ”

的 原 则 ，既 要 考 虑 学 校 教 育 事 业 发 展 和 建 设 的 需

要 ，更 要 考 虑 到 学 校 财 力 实 现 的 可 能 性 。预 算 编

制 必 须 坚 持“ 收 支 两 条 线 ”管 理 原 则 。编 制 收 入

预 算 ，要 坚 持 积 极 稳 妥 的 原 则 ，根 据 义 务 教 育 阶

段 的 收 费 政 策 ，结 合 学 校 的 实 际 情 况 ，预 测 学 校

的 全 年 收 入 ，尽 量 避 免 赤 字 隐 患 。编 制 支 出 预 算 ，

要 坚 持 量 入 为 出 、统 筹 兼 顾 、保 证 重 点 、勤 俭 节

约 的 原 则 ，在 确 保 正 常 运 行 开 支 的 前 提 下 ，合 理

安 排 事 业 发 展 支 出 。

预 算 的 编 制 和 审 批 程 序 。 学 校 各 室 根 据 学

校 总 体 目 标 和 本 部 门 的 具 体 任 务 ，提 出 下 一 年 度

所 需 各 项 费 用 开 支 的 性 质 、用 途 和 金 额 ，跨 年 度

使 用 的 专 项 资 金 应 按 进 度 分 年 度 提 出 计 划 。学 校
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财 务 室 根 据 本 年 度 预 算 执 行 情 况 ，汇 总 各 室 提 出

的 下 年 度 事 业 经 费 支 出 预 算 ，综 合 考 虑 增 减 变 动

因 素 ，提 出 下 年 度 收 支 预 算 建 议 数 。校 长 办 公 会

议 审 议 单 位 综 合 财 政 收 支 预 算 方 案 ，报 学 校 教 代

会 通 过 。

预 算 编 制 方 法 。 学 校 经 费 预 算 要 根 据 财 力

实 现 的 可 能 性 ，参 照 以 前 年 度 预 算 执 行 情 况 ，并

结 合 学 校 事 业 发 展 需 要 进 行 编 制 。在 编 制 时 要 根

据 情 况 制 定 各 项 经 费 的 预 算 定 额 ，使 学 校 经 费 预

算 有 据 可 依 ，防 止 预 算 编 制 的 随 意 性 ，做 到 预 算

安 排 公 正 、合 理 、切 合 实 际 。学 校 的 收 入 及 支 出

必 须 全 部 纳 入 学 校 财 务 预 算 。

预 算 的 执 行 和 调 整 。 预 算 执 行 包 括 收 入 预

算 的 执 行 、 支 出 预 算 的 执 行 和 预 算 平 衡 三 个 部

分 。在 预 算 执 行 过 程 中 ，既 要 积 极 组 织 收 入 ，确

保 各 项 收 入 及 时 足 额 入 帐 ， 又 要 合 理 安 排 支 出 ，

实 现 年 度 预 算 收 支 平 衡 。学 校 的 收 入 必 须 全 部 入

帐 ，纳 入 学 校 预 算 统 一 管 理 ，为 保 证 学 校 预 算 的

良 好 执 行 ，维 护 预 算 的 严 肃 性 ，预 算 在 执 行 过 程

中 原 则 上 不 予 调 整 。如 因 特 殊 情 况 确 需 调 整 ，说

明 具 体 原 因 ，经 校 长 办 公 会 议 批 准 后 ，在 财 力 允

许 的 情 况 下 安 排 支 出 。
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五 、 决 算 编 制

中 小 学 校 应 当 按 国 家 有 关 规 定 向 主 管 部 门

和 财 政 部 门 以 及 其 他 有 关 的 报 告 使 用 者 提 供

财 务 报 告 、决 算 报 告 。财 务 报 告 主 要 以 权 责 发

生 制 为 基 础 编 制 ，综 合 反 映 学 校 特 定 日 期 财 务

状 况 和 一 定 时 期 运 行 情 况 等 信 息 。财 务 报 告 由

财 务 报 表 和 财 务 分 析 两 部 分 组 成 。财 务 报 表 主

要 包 括 资 产 负 债 表 、收 入 费 用 表 等 会 计 报 表 和

报 表 附 注 。财 务 分 析 的 内 容 主 要 包 括 财 务 状 况

分 析 、 运 行 情 况 分 析 和 财 务 管 理 情 况 等 。

决 算 报 告 主 要 以 收 付 实 现 制 为 基 础 编 制 ，综

合 反 映 学 校 年 度 预 算 收 支 执 行 结 果 等 信 息 。决 算

报 告 由 决 算 报 表 和 决 算 分 析 两 部 分 组 成 。决 算 报

表 主 要 包 括 收 入 支 出 表 、 财 政 拨 款 收 入 支 出 表

等 。 决 算 分 析 的 内 容 主 要 包 括 收 支 预 算 执 行 分

析 、 资 金 使 用 效 益 分 析 和 机 构 人 员 情 况 等 。


