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博山实验中学模块考试管理规定 
 

全面落实新课程方案，大力推进教育改革。学分认定与管理

是新课程实施的重要组成部分，为保证学分认定与管理的严肃性、

规范性、真实性，促进学生的全面、健康发展，加强模块考试的

管理“抓考风，促学风”是提高教学质量的重要途径，提升学校

办学档次的有效手段。根据省教育厅《山东省普通高中学生学分

认定管理暂行规定》，制定本模块考试管理规定。 

教师要精心组织考试与评价。教师应具备科学命题能力。模

块考试要以《课程标准》为依据，加强与社会实际和学生生活经

验的联系，重视分析问题、解决问题以及实验操作等方面能力的

考查。要更新传统的用单一考试来评价学生的做法，建立过程性

评价与考试评价相结合的综合素质评价观。每次考试结束后，在

全面分析学生试卷的基础上，认真实施矫正教学，教会学生举一

反三，巩固学习成果，提高学习能力。严格执行考试规定，不得

违规组织任何考试，不得按考试成绩给学生排队或公布名次。班

主任负责学生成长记录档案的建立，学科教师协助班主任做好相

关工作。 

一、过程评价日常化 

教务处为教师提供《博山实验中学模块教学过程性评价手

册》，模块任课教师要及时从课内和课外各角度如实记载学生的

在该模块学习过程中的非笔试成绩因素，如出勤情况、课堂表现、
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作业、合作学习等。教师要力求过程性评价的客观、公正，要以

发展的眼光来评价学生的学习过程。模块教学结束后，任课教师

要将《博山实验中学模块教学过程性评价手册》上交教务处备案。  

二、单元测评与模块测评要有计划有目的的进行 

每个教学模块中的单元考试，要在模块教学计划中明确提出，

考试的频度不能太大，至多一单元一评价，相关教学单元综合测

评。模块测评在教学完成后进行，模块评价的最终成绩和等级评

定要综合过程评价的因素，模块测评的考试成绩占总成绩的比例

原则上不超过 70%。  

三、学段考试由教务处统一组织 

原则上由备课组长按教务处的要求命题，由教研组长审定，

并由教务处审批。命题的教师必须按时交付试卷和试卷的参考评

分标准及命题说明。参加由上级部门组织的统一考试，按上级要

求执行。  

四、考试评价命题的基本原则 

（一）开放性原则。要以课标和教材为主要依据，以本学段

或本学期学习的内容为知识范围，注意其它学科知识的渗透。  

（二）知识与能力并重的原则。主要考查学生的基础知识（积

累），基本技能和运用知识，综合、归纳、分析问题的能力。  

（三）创新性原则。给学生自由思维的能力，注意考察学生

的创新意识和探究精神。  

（四）分层次原则。试题难度适中，遵循由浅入深、由易到
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难的规律。一般要求基础知识的题占 70%；综合、归纳、分析等

中等难度的试题占 20%：考查创新能力的难度较大的试题占 10%。

要保证 95%的学生在合格范围，又要有一定的区分度。  

五、严格考前培训  

对教师提出有关监考要求，严格按照实施程序进行，努力营

造诚信考试的氛围，考前，班主任要对学生实行考规考纪的教育，

并认真填写《考试诚信责任书》，对违纪考生按照规定处理。 

六、监考的要求  

任课教师要严格执行考试纪律，按照教务处安排的监考表监

考，不得随意调换。按照规定时间准时到岗，要按照监考的有关

规定认真监考，严肃考风、考纪，杜绝作弊现象发生。如实向包

场人员汇报考试情况。  

七、评卷的要求  

实行流水作业，具体程序由教研组或备课组安排。批改试卷

中要严肃认真，做到扣分有理，给分有据，做好统分工作，并按

照教务处有求及时上传有关数据。  

八、考试评价的分析 

每位教师都必须认真及时做好各种类型考试的质量分析，从

中找出存在的问题，并提出解决问题的方法、方式与手段，指导

学生找问题查原因。认真写好质量分析报告，备好质量分析课。

同时认真分析、总结教学中存在问题，不断改进教学方法。  

九、按照学分认定有关程序  
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按照《博山实验中学模块教学过程性评价手册》和学段考试

成绩对学生进行评价，并如实填入《学分认定申请表》，由学生

填写完毕后，报学校学分认定委员会批准。 

    十、补考工作 

   （一）资格认定 

上学期所学课程总评成绩不及格或期末考试因特殊原因经

请假已获批准，并且没有因违反考试纪律受记过处分者具有补考

资格；补考学生必须在规定时间内参加补考，否则无论何种原因

将按自动放弃处理。 

   （二）名单公布 

各学科教师应将预补考学生名单在学期末交班主任，汇总后

交学校教务处，经审核后将符合条件的各学科补考学生名单在放

假前进行公示并通知相关学生及家长。 

   （三）具体组织 

补考时间安排在新学期开学后的一至四周内，由学校教务处

牵头，年级、班级密切配合，组织上学期各学科的补考、命题、

监考、阅卷、归档等工作。 
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