
《中小学生学籍管理办法》 

第一章 总则 

第一条 为规范中小学生学籍管理，提高新形势下基础教育

科学管理水平，保障适龄儿童、少年受教育的权利，根据《中

华人民共和国教育法》《中华人民共和国义务教育法》等有

关法律，制订本办法。 

第二条 本办法适用于我国所有由政府、企业事业组织、社

会团体、其他社会组织及公民个人依法举办的小学、初中、

普通高中、特殊教育学校、工读学校（以下简称学校）和在

这些学校就读的学生（以下简称学生）。 

第三条 学生学籍管理采用信息化方式，实行分级负责、省

级统筹、属地管理、学校实施的管理体制。 

国务院教育行政部门宏观指导各地学生学籍管理工作，负责

组织建设全国联网的学生电子学籍信息管理系统（以下简称

电子学籍系统），制订相关技术标准和实施办法。 

省级教育行政部门统筹本行政区域内学生学籍管理工作，制

订本省（区、市）学籍管理实施细则，指导、监督、检查本

行政区域内各地和学校学生学籍管理工作；按照国家要求建

设电子学籍系统运行环境和学生数据库，确保正常运行和数

据交换；作为学籍主管部门指导其直管学校的学籍管理工作

并应用电子学籍系统进行相应管理。 



地（市）级教育行政部门负责指导、督促县级教育行政部门

认真落实国家和本省（区、市）关于学生学籍管理的各项规

定和要求；作为学籍主管部门指导其直管学校的学籍管理工

作并应用电子学籍系统进行相应管理。 

县级教育行政部门具体负责本行政区域内学校的学生学籍

管理工作；应用电子学籍系统进行相应管理；督促学校做好

学生学籍的日常管理工作。 

学校负责学籍信息收集、汇总、校验、上报，应用电子学籍

系统开展日常学籍管理工作，确保信息真实、准确、完整。 

第二章 学籍建立 

第四条 学生初次办理入学注册手续后，学校应为其采集录

入学籍信息，建立学籍档案，通过电子学籍系统申请学籍号。 

学籍主管部门应通过电子学籍系统及时核准学生学籍。 

第五条 学籍号以学生居民身份证号为基础生成，一人一号，

终身不变。学籍号具体生成规则由国务院教育行政部门另行

制订。 

逐步推行包含学生学籍信息的免费学生卡。 

第六条 学校不得以虚假信息建立学生学籍，不得重复建立

学籍。学籍主管部门和学校应利用电子学籍系统进行查重。 



学籍管理实行“籍随人走”。除普通学校接收特殊学校学生

随班就读、特殊教育学校、工读学校外，学校不接收未按规

定办理转学手续的学生入学。残疾程度较重、无法进入学校

学习的学生，由承担送教上门的学校建立学籍。 

第七条 学校应当从学生入学之日起 1个月内为其建立学籍

档案。 

学生学籍档案内容包括： 

一、学籍基础信息及信息变动情况； 

二、学籍信息证明材料（户籍证明、转学申请、休学申请等）； 

三、综合素质发展报告（含学业考试信息、体育运动技能与

艺术特长、参加社区服务和社会实践情况等）； 

四、体质健康测试及健康体检信息、预防接种信息等； 

五、在校期间的获奖信息； 

六、享受资助信息； 

七、省级教育行政部门规定的其他信息和材料。 

学籍基础信息表由国务院教育行政部门统一制订。 

第八条 学籍档案分为电子档案和纸质档案。电子档案纳入

电子学籍系统管理，纸质档案由学校学籍管理员负责管理。 



逐步推进学籍档案电子化，同时保留必要的纸质档案。 

第九条 学生转学或在基础教育阶段升学时，学籍档案应当

转至转入学校或升入学校，转出学校或毕业学校应保留电子

档案备份，同时保留必要的纸质档案复印件。学生最后终止

学业的学校应当归档永久保存学生的学籍档案，或按相关规

定办理。 

学校合并的，其学籍档案移交并入的学校管理。 

学校撤销的，其学籍档案移交县级教育行政部门指定的单位

管理。 

第十条 如学生父母或其他监护人提出修改学生基础信息的，

凭《居民户口簿》或其他证明文件向学校提出申请，并附《居

民户口簿》复印件或其他证明复印件，由学校核准变更学籍

信息，并报学籍主管部门核准。 

第三章 学籍变动管理 

第十一条 各学段各类学籍变动的具体条件和要求由省级教

育行政部门根据国家法律法规和当地实际统筹制定。 

第十二条 正常升级学生的学籍信息更新，由电子学籍系统

完成。 

第十三条 学生学籍信息发生变化，学籍进行转接或学生毕

业（结业、肄业）时，学校应及时维护电子学籍系统中的有



关信息，并将证明材料归入学生学籍档案。学籍主管部门应

及时对学生学籍变动信息进行更新。 

第十四条 学生转学或升学的，转入学校应通过电子学籍系

统启动学籍转接手续，转出学校及双方学校学籍主管部门予

以核办。 

转入、转出学校和双方学校学籍主管部门应当分别在 10个

工作日内完成学生学籍转接。 

第十五条 学生办理学籍转接手续后，转出学校应及时转出

学籍档案，并在 1个月内办结。 

第十六条 学生转学或升学后，转入学校应当以收到的学籍

档案为基础为学生接续档案。 

第十七条 特教学校学生转入普通学校随班就读，或普通学

校随班就读残疾学生转入特教学校就读的，其学籍可以转入

新学校，也可保留在原学校。 

进入工读学校就读的学生，其学籍是否转入工读学校，由原

学校与学生的父母或其他监护人商定。 

第十八条 省（区、市）直管学校、设区的市直管学校学生

的转入转出情况，由学校每学期书面告知所在地县（区）教

育行政部门。 



第十九条 学生休学由父母或其他监护人提出书面申请，学

校审核同意后，通过电子学籍系统报学籍主管部门登记。复

学时，学校应及时办理相关手续。 

学生休学期间学校应为其保留学籍。 

第二十条 学生到境外就读的，应当凭有效证件到现就读学

校办理相关手续。回到境内后仍接受基础教育的，应接续原

来的学籍档案。 

第二十一条 学生死亡，学校应当凭相关证明在 10 个工作日

内通过电子学籍系统报学籍主管部门注销其学籍。 

第二十二条 学校应将义务教育阶段学生辍学情况依法及时

书面上报当地乡镇人民政府、县级教育行政部门和学籍主管

部门，在义务教育年限内为其保留学籍，并利用电子学籍系

统进行管理。 

义务教育阶段外来务工人员随迁子女辍学的，就读学校的学

籍主管部门应于每学期末将学生学籍档案转交其户籍所在

地县（区）教育行政部门。 

第四章 保障措施 

第二十三条 地方教育行政部门和学校应当为学籍管理提供

必要的保障条件，配备或指定学籍管理员，完善管理制度，

建立工作机制。 



对学籍管理员当实行先培训后上岗，并保持相对稳定。各级

学籍管理员的基本信息须报送上一级教育行政部门。 

第二十四条 地方教育行政部门和学校应当每学期复核学生

学籍，确保学籍变动手续完备、学生基本信息和学籍变动信

息准确。 

第二十五条 各级教育行政部门和学校要建立严格的保密制

度。非经学籍主管部门书面批准，学籍信息一律不得向外提

供，严防学籍信息外泄和滥用。 

第二十六条 教育行政部门违反本办法的规定，由上一级教

育行政部门责令改正；情节严重的，对直接负责的主管人员

和其他直接责任人员依法处理。 

第二十七条 学校违反本办法的规定，有下列情形之一的，

由主管部门责令改正；情节严重的，依法追究校长和相关人

员责任： 

一、不为已接收学生建立学籍档案的； 

二、以虚假信息建立学籍或学籍档案的； 

三、不及时把学籍变动信息纳入学籍档案的； 

四、不及时报告义务教育阶段学生辍学情况的； 

五、接收学生不为其办理转学手续的； 



六、不按规定为学生转接学籍档案的； 

七、泄露或非法使用学生学籍信息的； 

八、违反本办法规定的其他行为。 

第五章 附则 

第二十八条 学校的外籍学生和港澳台学生学籍管理，参照

本办法执行。 

第二十九条 省级教育行政部门应制订或完善实施细则。 

第三十条 蛟龙小学学籍管理办法依照教育部《中小学生学

籍管理办法》自 2015 年 9月 1 日起施行。 

 

 

 

 

蛟龙小学 

2015 年 9月 

 


