博山区供销社信息公开服务指南

一、事项名称

博山区供销社信息公开。

二、办理依据

《中共山东省委办公厅、山东省人民政府办公厅印发<关于全面推进政务公开工作的实施意见>的通知》（鲁办发﹝2016﹞43号）（以下简称《通知》）“推进决策公开、推进执行公开、推进管理公开、推进服务公开、推进结果公开、深化重点领域信息公开。”

三、受理单位及办理地点

博山区供销社（人民路36号）。

四、申请材料

申请人根据《通知》申请公开信息的，应提出书面申请，信息公开申请应当载明下列内容：

1．申请人的姓名或者名称、联系方式；

2．明确的信息内容，包括能够据以指向特定政府信息的文件名称、文号或者其他特征描述；

3．获取信息的方式及其载体形式。

五、申请方式

公民、法人或其他组织可通过书面申请或当面申请两种方式申请信息公开。
1．书面申请

申请人通过信函方式提出申请的，请在信封左下角注明“政府信息公开申请”的字样。申请人通过电报、传真等方式提出申请的，请相应注明“政府信息公开申请”的字样。

当面申请

    申请人可至区供销社政府信息公开申请受理点当面申请，当面申请时申请人应出示有效身份证明。

六、基本流程

（一）申请人提交相关材料；
（二）博山区供销社党委会审议后形成决议。

（三）申请的处理

在收到申请后，将进行登记并在登记之日起15个工作日内作出下列答复：

1．属于公开范围的，告知申请人获取该政府信息的方式和途径。

2．属于不予公开范围的，告知申请人并说明理由。

3．申请公开的政府信息中含有不应当公开的内容，但能够区分处理的，应当告知申请人可以部分公开及其获取方式和途径；对不予公开的部分，应当说明理由。

需延期答复的，经本机关政府信息公开工作机构负责人同意，并告知申请人。延长期限最长不超过15个工作日。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区供销社

（二）电话咨询：0533-4138768。

