博山区地名命名更名服务指南

一、事项名称

    地名命名更名手续办理

二、服务依据

    1.国务院《关于行政区划管理的规定》（国发【1985】8号）；

    2.国务院《地名管理条例》（国发【1986】11号）；

    3.民政部《地名管理条例实施细则》（2010年民政部令第38号）；

    4.《山东省地名管理办法》（1998年山东省人民政府令第90号）；

三、服务流程

按照申请→受理→审核（公示）→批复→公告→登记发证的流程办理。

四、审批的事项

    城镇居民小区和城镇街（路）巷名称的命名更名，由乡镇人民政府或街道办事处提出申请，区民政部门审核并公示后，报区级人民政府（区民政部门）审批，同时抄报上级民政部门；

五、申报材料

    1．建设单位给所在地政府的申请；

2．所在地政府给区政府的申请；

3．发改局立项批文；

4．土地证；

5．宗地图；

6．建筑工程施工许可证；

7．建设用地规划许可证；

8．城市规划公示牌；

9．详规图；

10．资质证书；

11．法人代表证明材料。

以上材料均为一式四份。

六、办理流程

    1.受理：区民政部门对申请地名命名更名的事项、材料进行审查；

    2.审核：区民政部门按照权限职责对申请命名更名的项目进行实地考察，广泛征求有关部门和群众意见，对重要或影响广泛的地理实体的命名更名在适当范围内进行公示；

    3.批复、公告：在受理后30日内完成。审批通过后，批准部门应在媒体上进行地名命名更名公告，及时向社会公布；

4.登记发证：需要颁发标准地名使用证的，在地名公告发布的次日起，申请单位可凭公告到发证机关领取。

七、收费依据及标准

不收费。

八、咨询方式

    电话咨询：0533-4182164
