婚姻登记手续办理服务指南
一、事项名称

婚姻登记手续办理。

二、办理依据

《婚姻法》、《婚姻登记工作规范》
三、受理单位及办理地点

（一）受理单位：博山区民政局婚姻登记处

（二）办理地点：博山区福乐园北首79号

四、办理条件

（一）结婚登记办理条件：

1、一方当事人常住户口所在地是博山区范围内；

2、要求结婚的男女双方共同到婚姻登记处提出申请；

3、当事人男年满22周岁，女年满20周岁；

4、当事人双方均无配偶（未婚、离婚、丧偶）；

5、当事人双方没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系；
6、双方自愿结婚。
（二）离婚登记办理条件：

1、一方当事人常住户口所在地是博山区范围内；

2、要求离婚的夫妻双方共同到婚姻登记处提出申请；
3、双方均具有完全民事行为能力。
（三）补领婚姻登记证办理条件：
1、婚姻登记机关具有管辖权（原办理该婚姻登记的机关或者一方常住户口所在地的婚姻登记机关）；

2、当事人依法登记结婚或者离婚，现今仍然维持该状况；

3、当事人亲自到婚姻登记处提出申请。
五、申请材料

（一）结婚登记申请材料：

内地居民应当提交本人有效的居民身份证和户口簿；现役军人应当提交本人的居民身份证、军人证件和部队出具的军人婚姻登记证明。
（二）离婚登记申请材料：

1、内地居民应当提交本人有效的居民身份证和户口簿；现役军人应当提交本人的居民身份证、军人证件和部队出具的军人婚姻登记证明；
2、当事人持有内地婚姻登记机关或者中国驻外使（领）馆颁发的结婚证。

3、当事人持有离婚协议书。

（三）补领婚姻登记证申请材料：

内地居民应当提交本人有效的居民身份证和户口簿；现役军人应当提交本人的居民身份证、军人证件和部队出具的军人婚姻登记证明。

当事人结婚登记档案查不到的，当事人应当提供充分证据证明婚姻关系。
六、基本流程

初审→受理→审查→登记（发证）。

七、收费依据及标准

1、收费依据：（92）价费字249号文件。

2、标准：9元/对。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区民政局婚姻登记处。
（二）电话咨询：0533-4180596。

