劳动用工备案信息查询
服务指南
一、事项名称

劳动用工备案信息查询。

二、办理依据

《关于建立劳动用工备案制度的通知》(劳社部发〔2006〕46号)：“（三）加强对劳动用工备案情况的监督检查。采取提前通告、跟踪催办和监督检查等办法，督促用人单位及时进行劳动用工备案。要建立职工查询举报渠道，方便职工及时查询用人单位是否进行了劳动用工备案、备案的内容是否真实。”

三、受理单位及办理地点

博山区人力资源社会保障服务中心一楼（博山区双山街3号）。

四、办理条件

公民、法人或其他组织

五、申请材料

1、公民携带本人身份证；

2、用人单位出具介绍信及经办人身份证。

六、基本流程

1、工作人员根据验证申请材料真实性后，为公民或用人单位现场查询劳动用工备案信息；
2、不得查询非公民本人，或非用人单位职工信息。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区人力资源社会保障服务中心一楼窗口（博山区双山街3号）。

（二）电话咨询：0533—4253552。

