事业单位聘用合同鉴证业务手续办理

服务指南

一、事项名称

事业单位聘用合同鉴证业务。

二、办理依据

《淄博市人事局关于事业单位聘用合同鉴证工作有关问题的通知》（淄人发〔2007〕115号）。
三、受理单位及办理地点

博山区人力资源和社会保障局东三楼（博山区峨嵋山路20号）。

四、办理条件

我区事业单位在编在岗的科级以下工作人员、我区事业单位公开招聘的工作人员，均可按规定程序办理相关业务。
五、申请材料

（一）事业单位现有在职人员聘用备案报告，包括组织推行聘用工作开展情况、单位编制、实有人员情况，现有在职人员聘用情况，需要说明的问题等内容。
（二）《事业单位聘用人员登记表》、《事业单位聘用人员情况汇总表》各一式两份，《淄博市事业单位聘用合同》一式三份（此材料各单位可从博山政务平台下载）。
（三）党委、政府以及机构编制部门对单位编制的批复文件（复印件）。
    （四）实行编制实名制批复的名单。

（五）符合国家和省里政策性安置的人员，需提交相关证明材料。

六、基本流程

（一）事业单位提交相关材料；
（二）博山区人社局公务员和事业单位管理办公室审核后办理。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

电话咨询：0533-4110144。

