区直机关事业单位参保人员退休待遇计算核定服务指南 
一、事项名称

区直机关事业单位参保人员退休待遇计算核定
二、办理依据

《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号）第十三条：“社会保险经办机构应做好机关事业单位养老保险参保登记、缴费申报、关系转移、待遇核定和支付等工作。”
三、受理单位及办理地点

博山区人力资源和社会保障服务中心3楼 机保处业务科（博山区双山街3号）。

四、办理条件

（一）符合法定退休条件者持组织人事部门出具的关于退休的批复文件；
（二）达到退休年龄且无欠缴养老保险费人员。

五、申请材料

（一）组织人事部门文件（关于xxx同志退休的批复原件）；
（二）机关事业单位人员退休审批表；
（三）最后一次机关事业单位工作人员工资变动审批表；
（四）博山区机关事业单位2006年7月后离退休（职）人员工资待遇明细表；

（五）财政统发工资单位需要最后一个月工资表；
（六）身份证复印件一张；
（七）社保卡复印件一张；

（八）独子证原件及其复印件一张；
（九）教师资格证、30年从教荣誉证书原件及其复印件一张；（十）个人人事档案；
（十一）养老保险手册；
（十二）离退休人员统一补贴、津贴标准表。
六、基本流程

（一）申请人提交相关材料；
（二）机保处业务科审核后办理。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

每月3号前20号后，即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区人力资源和社会保障服务中心3楼 机保处业务科窗口。

（二）电话咨询：0533-4159537。

