生育保险办理服务指南

一、事项名称

生育保险办理
二、办理依据

（一)《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第35号）

（二）《山东省企业职工生育保险保险规定》（2007年3月省政府第193号令）

（三）关于实施《山东省企业职工生育保险规定有关问题的通知》（淄政字【2007】79号）

（四）关于贯彻《山东省企业职工生育保险规定有关问题的通知》（淄劳社发【2007】95号）
（五）关于印发《淄博市社会劳动保险经办工作业务流程（试行）》的通知（淄社险发【2007】41号）

三、受理单位及办理地点

淄博市博山区社会劳动保险事业管理处（博山区双山街3号博山区人力资源和社会保障综合服务中心二楼工伤生育窗口）。

四、办理条件

符合计划生育法律法规生育或实施计划生育手术并且单位按规定参加生育保险并为该职工连续足额缴费一年以上的女职工生育或实施计划生育手术的、男职工配偶生育的（配偶无工作单位、无固定收入的）、失业女职工生育的（企业在破产、关闭及注销前已连续足额缴费满一年，并且女职工在此期间已经妊娠，在企业破产、关闭及注销后领取失业保险金），均可按规定程序办理相关业务。
五、申请材料

（一）正常产、剖腹产手续：

1、淄博市生育保险待遇申报表；
2、身份证原件、复印件；
3、结婚证原件、复印件；
4、生育服务手册或生育证原件、复印件；
5、出生医学证明原件、复印件或死亡医学证明原件；
6、医疗费用原始凭据；
7、住院病历复印件（须加盖医院原始印章）；
8、明细费用清单（有并发症的提供）；
9、女职工本人社保卡原件及复印件；
（二）实施计划生育手术手续：

1、流产或引产的：

（1）淄博市计划生育手术待遇申报表；
（2）身份证原件、复印件；
（3）结婚证原件、复印件；
（4）生育服务手册或生育证原件、复印件(生育前流产或引产的提供)；
（5）出生医学证明或户籍证明原件、复印件（避孕失败流产或引产的提供）；
（6）门诊医疗费用原始凭据及门诊病历原件、复印件；
（7）检查化验报告单或B超检查结果报告单；
（8）住院医疗费用原始凭据及住院病历复印件（住院引、流产的提供）；
（9）女职工本人社保卡原件及复印件；
2、实施其它计划生育手术（放环、取环、绝育术、复通术）：

（1）淄博市计划生育手术待遇申报表；
（2）身份证原件、复印件；
（3）结婚证原件、复印件；
（4）医学诊断证明原件；
（5）门诊医疗费用原始凭据及门诊病历原件、复印件；
（6）住院医疗费用原始凭据及住院病历复印件（住院手术的提供）；
（7）出生医院证明或独生子女证或户口簿（放环的提供）原件、复印件；
（8）女职工本人社保卡原件及复印件；
（三）男职工配偶生育手续：

1、淄博市生育补助金待遇申报表；
2、男职工及其配偶身份证原件、复印件；
3、结婚证原件、复印件；
4、生育服务手册或生育证原件、复印件；
5、出生医学证明原件、复印件或死亡医学证明原件；
6、医疗费用原始凭据；
7、住院病历复印件（须加盖医院原始印章）；
8、明细费用清单（有并发症的提供）；
9、男职工所在单位的证明；
10、男职工配偶所在地村（居）民委员会的证明；
11、失业证原件、复印件（男职工配偶是城镇居民的提供）；
12、男职工配偶户口簿原件、复印件；
13、男职工本人社保卡原件及复印件；
（四）失业女职工生育手续：

1、淄博市失业期间生育保险待遇申报表；
2、身份证原件、复印件；
3、结婚证原件、复印件；
4、计划生育服务手册或生育证原件、复印件；
5、出生医学证明原件、复印件或死亡医学证明原件；
6、医疗费用原始凭据；
7、住院病历复印件；
8、明细费用清单（有并发症的提供）；
9、失业证原件、复印件；
10、女职工本人社保卡原件及复印件；
注意：1、制式表格、表格内容用A4纸横排打印一式二份，除“淄博市失业期间生育保险待遇申报表”外，其它的须加盖单位公章。

2、所有需复印的材料用A4纸复印，其它原件材料需横向粘贴在A4纸上。
六、基本流程

（一）申请材料备齐之后，由用人单位负责报到经办机构；失业女职工生育的，由职工本人或其委托人将申请材料报到经办机构。
（二）经办机构收到申报材料对材料进行初步审查。对材料不全的一次性告知需补正的全部材料；对材料齐全的予以受理。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区双山街3号博山区人力资源和社会保障综合服务中心二楼博山区社会劳动保险事业管理处工伤生育窗口。
（二）电话咨询：0533-2705865。

