企业、民办非企业单位吸纳失业人员
税收减免认定服务指南
一、事项名称

企业、民办非企业单位吸纳失业人员税收减免认定。

二、办理依据

《国家税务总局 财政部 人力资源社会保障部 教育部 民政部 关于支持和促进重点群体创业就业有关税收政策具体实施问题的公告》（国家税务总局公告2014年第34号 ）“企业、民办非企业单位自吸纳失业人员的次月起享受税收优惠政策。……（三）税收减免备案  1．经县以上人力资源社会保障部门核实后，纳税人依法享受税收优惠政策。纳税人持县以上人力资源社会保障部门核发的《企业实体吸纳失业人员认定证明》《持〈就业失业登记证〉人员本年度实际工作时间表》和税务机关要求的其他材料，在享受税收优惠政策后的当月向主管税务机关备案。”

三、受理单位及办理地点

山东省教育厅一楼（济南市文化西路29号）。

四、办理条件

拟办理调整手续（毕业之日起三年内）、改派手续（毕业之日起两年内）、解约、报到证遗失补办、放弃升学申请补发报到证（升学一年内）、放弃就业申请升学（开学前或入学后一个月内）、解除缓派、来鲁就业（毕业之日起三年内）的师范类高校毕业生，均可按规定程序办理相关业务。
五、申请材料

企业、民办非企业单位吸纳符合条件的人员申请税收减免，需向企业、民办非企业单位所在地的县（市）区劳动就业办公室提出申请，并提交以下材料。

1．新招用人员持有的《就业创业证》（注明“企业吸纳税收政策”）。

2．企业、民办非企业单位与新招用持《就业创业证》（注明“企业吸纳税收政策”）人员签订的劳动合同（副本），企业、民办非企业单位为职工缴纳的社会保险费记录。

3．《持〈就业创业证〉人员本年度实际工作时间表》。

4．《企业法人营业执照》副本。

5．公共就业服务机构要求的其他材料。

其中，劳动就业服务企业要提交《劳动就业服务企业证书》，民办非企业单位提交《民办非企业单位法人登记证书》。

六、基本流程

1.申请

符合条件的企业、民办非企业单位持相关材料向企业、民办非企业单位所在地的县（市）区劳动就业办公室提出申请。

2.审核

县（市）区劳动就业办公室接到企业、民办非企业单位报送的材料后进行审核，审核后，对符合条件的人员，在《就业创业证》上“企业吸纳税收政策”，对符合条件的企业、民办非企业单位核发《企业实体吸纳失业人员认定证明》。

3.税收减免备案

经县（市）区劳动就业办公室核实后，纳税人依法享受税收优惠政策。纳税人持县（市）区劳动就业办公室核发的《企业实体吸纳失业人员认定证明》、《持〈就业创业证〉人员本年度实际工作时间表》和税务机关要求的其他材料，在享受税收优惠政策后的当月向主管税务机关备案，享受税收优惠政策。

七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区人力资源社会保障服务中心一楼窗口（博山区双山街3号）。

（二）电话咨询：0533—4250907。
