区总工会信息公开服务指南

一、事项名称

区总工会信息公开。

二、办理依据

《中共山东省委办公厅、山东省人民政府办公厅印发<关于全面推进政务公开工作的实施意见>的通知》（鲁办发﹝2016﹞43号）“推进决策公开、推进执行公开、推进管理公开、推进服务公开、推进结果公开、深化重点领域信息公开。”
三、受理单位及办理地点

博山区总工会（博山区县前街46号区总工会）。

四、办理条件

除本单位主动公开的信息外，公民、法人或其他组织根据自身生产、生活、科研等特殊需要，可以向单位申请获取其他相关信息。申请人可直接到本单位办公室当场提出申请，领取并填写《信息公开申请表》。

五、申请材料

《信息公开申请表》需填写公民、法人或其他组织的基本信息（包括姓名、单位、联系电话等）和所需信息情况（包括所需信息描述、信息用途、获取方式等）。
六、基本流程

（一）申请人提交《信息公开申请表》；
（二）博山区总工会审核后办理。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区总工会。

（二）电话咨询：0533-4182671。

