燃气工程竣工验收备案(民用户）

手续办理服务指南（范本）

一、事项名称

燃气工程竣工验收备案(民用户）

二、办理依据

《淄博市燃气管理条例》第十三条：“ 燃气工程项目竣工后，建设单位应当依法组织竣工验收，并在验收合格之日起十五日内，按照有关规定向燃气管理部门备案、向城建档案和地下管线管理机构移交项目档案。”
三、受理单位及办理地点

博山区政务服务中心住建局窗口（山头大观园路86号二楼A区）。

四、办理条件

凡在我区境内新建、改建、扩建的居民用燃气工程必须在工程竣工验收合格之日起15日内，向区住房和城乡建设局备案。

五、申请材料

（一）工程竣工验收备案表；
　　（二）工程竣工验收报告。竣工验收报告应当包括工程报建日期，施工许可证号，施工图设计文件审查意见，勘察、设计、施工、工程监理等单位分别签署的质量合格文件及验收人员签署的竣工验收原始文件，市政基础设施的有关质量检测和功能性试验资料以及备案机关认为需要提供的有关资料；

（三）施工许可证；

（四）施工图设计文件审查意见；

（五）隐蔽工程检查验收记录；

（六）强度、气密性试验验收记录；

（七）建设、设计、施工及监理单位共同签署的竣工图；

（八）检测及监理文件；

（九）法律、行政法规规定应当由规划、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件；
　　（十）法律规定应当由公安消防部门出具的对大型的人员密集场所和其他特殊建设工程验收合格的证明文件；

（十一）施工单位签署的燃气工程质量保修书；

（十二）法律、法规及部门规章规定必须提供的其他文件。

六、基本流程

（一）申请人提交相关材料；
（二）博山区住房和城乡建设局燃气管理处审核后办理。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：现场咨询：博山区政务服务中心住建局窗口（山头大观园路86号二楼A区）。

（二）电话咨询：0533-4171719。

