城建档案接收服务指南

    一、事项名称
    城建档案接收

    二、办理依据

《建设工程质量管理条例》（2000年1月通过并施行）第十七条：“建设单位应当严格按照国家有关档案管理的规定，及时收集、整理建设项目各环节的文件资料，建立、健全建设项目档案，并在建设工程竣工验收后，及时向建设行政主管部门或者其他有关部门移交建设项目档案。”

    三、受理单位及办理地点

博山区住房和城乡建设局六楼（博山区中心路54号）

办理条件

（一）建设工程的勘测、设计、施工、监理等单位应当在本单位承担的工程任务完成后，将本工程形成的文件立卷后向建设单位和本单位的档案机构移交。

（二）工程建设单位对列入城建档案接收范围的工程，建设单位应在工程竣工验收前十五个工作日，提请进行工程档案预验收。在工程竣工验收后3个月内，向当地城建档案管理机构移交整套符合《建设工程文件归档整理规范》、淄博市建设工程档案报送基本内容和整理基本要求的工程档案。

（三）地下管线工程档案应当在工程竣工验收备案前向城建档案管理机构移交。

（四）城市地下管线普查和测绘形成的地下管线档案应当在普查、测绘结束后3个月内向城建档案管理机构移交。

    五、基本流程

工程竣工验收及备案后三个月内，建设单位向城建档案管理机构移交整套符合《建设工程文件归档整理规范》、淄博市建设工程档案报送基本内容和整理基本要求的工程档案。
    六、收费依据及标准

不收费。

    七、办理时限

符合条件即时办理。

八、咨询方式

（一）现场咨询：博山区住房和城乡建设局六楼城建档案室。

（二）电话咨询：0533-4163156。

