城建档案查阅服务指南

    一、事项名称
    城建档案查阅

    二、办理依据

《城市建设档案管理规定》（1997年12月建设部令第61号发布，根据2001年7月《建设部发布关于修改〈城市建设档案管理规定〉的决定》修正）第三条第二款：“县级以上地方人民政府建设行政主管部门负责本行政区域内的城建档案管理工作，业务上受同级档案部门的监督、指导。”第十一条第二款：“城建档案馆应当积极开发档案信息资源，并按照国家的有关规定，向社会提供服务。”

    三、受理单位及办理地点

博山区住房和城乡建设局六楼（博山区中心路54号）

    四、申请材料

    （一）查阅者提供个人身份证；

（二）查阅建设工程档案需提供开发企业或建设单位介绍信；

（三）查阅地下管线档案需提供产权单位介绍信；

（四）涉及各类纠纷的工程，律师需出示律师证、律师函和提供法院出具的立案通知书；

（五）查阅征地划拨档案需提供土地所有者介绍信或证明材料；

（六）查阅其他类别档案需提供相应的介绍信或证明材料。

    五、基本流程

（一）申请人提交相关材料；
（二）城建档案和地下管线管理办公室审核后办理。

    六、收费依据及标准

不收费。

    七、办理时限

符合条件即时办理。

八、咨询方式

（一）现场咨询：博山区住房和城乡建设局六楼城建档案室。

（二）电话咨询：0533-4163156。

