申办APEC商务旅行卡服务指南

一、事项名称

申办APEC商务旅行卡。

二、办理依据

1.《关于印发APEC商务旅行卡有关文件的通知》（外交部 领七函〔2011〕232号）；              

2.《关于印发山东省外办关于企业人员申办APEC商务旅行卡管理办法的通知》（鲁外办〔2014〕78号）第七条：“（一）企业负责为本单位人员提出申请，并将申请材料经区外办初审后报注册所在地市外办。（二）市外办出具申报函，并通过业务系统报省外办。”

三、受理单位

博山区政府外事办公室（博山区县前街46号区政府院内）。

四、办理条件

(一)因业务需要经常前往APEC经济体的我区民营企业人员，不包括外商独资、合资及台、港、澳资企业人员。

(二)无刑事犯罪记录或被外国特别是实施旅行卡计划经济体的拒签记录。

五、申请材料

(一)市外办APEC商务旅行卡审批办文单。

(二)企业申请文件(包括公司简况、与APEC成员国家的往来情况、申请目的等，申请用公司红头文件，盖公司章)，并附申请人简介(注明无犯罪记录，无APEC成员国家拒签记录)。

(三)填妥的《申请APEC商务旅行卡专用事项表》一式三份(要求本人签名，用黑色签字笔或钢笔，字迹清晰且不能出边框)。

(四)填妥的《APEC商务旅行卡申请表》一式三份(其中，访问目的一栏填写时，同企业人员访问目的要一致，内容要简洁，如“商务”)。

(五)申请人的有效因私护照复印件一式三份，护照有效期不少于3年。

(六)申办人员二寸近期白底免冠照片4张。

(七)申请人名单一式三份(姓名、性别、出生日期、单位、职务、护照号码)。

(八)企业法人营业执照复印件，企业规模、效益、资产负债、利润、进出口等内容的材料。

(九)工商机关出具的申办企业性质认定书原件和复印件。

六、基本流程

(一)申办企业负责为本单位人员提出申请，并将申请人材料报区政府外事办。

(二)区政府外事办公室初审合格后，留存有关材料备案，申办企业报市外侨办办理。

七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区政府外事办公室。

（二）电话咨询：0533--4110100。

