博山区财政局会计从业资格证书核发

服务指南

　　一、事项名称

会计从业资格许可

二、办理条件
（一）实施机构：淄博市博山区财政局会计科
（二）申请主体：通过山东省会计从业资格考试，成绩在有效期内的人员。
（三）受理地点：博山区行政审批服务中心财政局窗口
　　三、申报材料
（一）办理条件

在博山区申请领取会计从业资格证书，应当具备下列条件：
　　1.通过山东省会计从业资格考试，成绩在有效期内（考试结果公布之日起6个月内）。
2现户口在博山区境内，或现在博山境内工作、学习。
（二）申请材料

申请领取会计从业资格证书，应当在“山东会计信息网”进行个人信息申报，提交并打印《山东省会计从业资格信息申报表》5个工作日后，向区财政局窗口提交下列材料：
1、有效身份证原件和复印件； 
2、学历证明原件和复印件；
3、下列材料之一：
（1） 有工作单位的提供加盖单位公章的组织机构代码证和税务登记证（属于企业的）复印件（复印件1份）
（2）没有工作单位的常住人员提供户口本原件和复印件（索引页和本人单页复印件1份）
（3）没有工作单位的暂住人员提供居住证原件和复印件；
（4）根据属地化管理原则本地在校生提供学生证原件和复印件。
4、会计从业资格证书核发需进行指纹验证，因此不允许他人代办理。

（三）办理时限：当场办结。
四、办理流程

（一）申请
窗口接收。博山区行政审批服务中心财政局窗口，地址：博山区大观园路86号，联系电话：0533—4164616。
（二）受理
1.审核：受理人对照审批条件进行审核。审核主要审查材料是否真实、齐全等。
2.补正材料：受理人发现申请材料不齐全的，告知申请人需补正的材料内容。
（三）获取审批决定书
1.获取方式：现场对申领人进行验证和采集指静脉信息，发放会计从业资格证书。
2.决定书类型:《会计从业资格证书》，本证有效期6年。持证人员应当在会计从业资格证书到期前6个月内，在“山东会计信息网”下载并填写《山东省会计人员定期换证登记表》，持有效身份证件原件和会计从业资格证书，有工作单位的需提供加盖单位公章的组织机构代码证复印件到区政务中心财政局窗口办理换证手续。
五、收费标准：

本审批事项不收费

六、设立依据

1.《中华人民共和国会计法》（1999年10月31日第九届全国人民代表大会

HYPERLINK "http://so.findlaw.cn/cse/search?s=5951707868767694152&entry=1&q=%B3%A3%CE%F1%CE%AF%D4%B1%BB%E1" \t "_blank"常务委员会第12次会议修订通过）第38条
2.《会计从业资格管理办法》（2012年12月5日财政部令第73号）第11条
3. 《山东省会计从业资格管理实施办法》（鲁财会[2013]26号）第11条
七、办理时限

法定时限：１个工作日　承诺时限：当场办结。

八、窗口电话及邮箱

电话咨询号码：0533—4164616
电子邮箱:bsczkjk@163.com

九、监督投诉电话

0533—4180297
