事业单位登记管理信息查询服务指南

一、事项名称

事业单位登记管理信息查询服务指南
二、办理依据

《山东省事业单位登记管理信息查询办法》(鲁编办发〔2013〕9号)第五条：“事业单位登记管理信息主要分为以下二类。第一类:由监督管理机构公开过的登记管理信息。主要包括是否已在本监督管理机构登记、当前事业单位法人证书上刊载的信息、事业单位年检结果等。第二类: 监督管理机构登记管理工作中形成的档案信息。主要包括设立登记日期、变更登记结果、公告情况、已公开的年度报告等。”第六条：“公民、法人或其他组织查询第一类信息的，监督管理机构应当予以提供。公民、法人或其他组织查询第二类信息，监督管理机构确定其合法利用目的的，应当予以提供。”
三、受理单位及办理地点

博山区政府六楼编办综合科（县前街46号）。

四、办理条件

公民、法人或者其他组织需要查询事业单位登记管理信息，可以到登记管理机关当场提出书面申请，也可以通过信函、传真、电子邮件等方式和途径提出书面申请。采用书面形式申请确有困难的，申请人可以当场口头提出申请，由登记管理机关代为填写，并由申请人核实后签字或者盖章确认。

事业单位登记管理信息是指事业单位登记管理机关在履行事业单位登记管理职责过程中形成的，以一定形式记录、保存的信息。登记管理机关对事业单位登记管理信息查询实行分类管理，主要分为以下三类：

第一类信息：已由登记管理机关主动公开的事业单位信息。任何组织、公民个人查询此类信息的，登记管理机关应当予以提供。主要包括：是否在本登记管理机关登记注册、当前事业单位法人证书上刊载的信息、事业单位当期年检结果等。

第二类信息：登记管理机关工作中形成的事业单位登记管理的历史档案信息。国家机关以及其它组织或公民个人查询此类信息，登记管理机关确定其合法利用目的的，应当予以提供。主要包括：事业单位设立时间、历次变更登记结果、历次年度检验结果、相关公告刊登情况、已公开的年度报告等。

五、申请材料

查询人申请查询事业单位登记管理信息的，应当如实填写《事业单位登记管理信息查询申请表》，并提交以下相应凭证：

（一）查询第一类信息的，查询人应当出示单位相关证明或本人身份证明。

（二）查询第二类信息的，国家机关应当持有关公函，并出示查询人身份证明；律师事务所应当出示与所查询事业单位相关的法院立案证明或法院调查令、律师事务所公函和律师身份证明；其它单位应当出示单位介绍信、查询人身份证明和查询此类信息合法利用目的的相关证明文件；公民个人应当出示身份证明和查询此类信息合法利用目的的相关证明文件。

（三）事业单位委托他人申请查询本单位相关的登记管理信息的，应当向登记管理机关提交被委托人的有效证件以及授权委托书。授权委托书应当载明委托事项、权限和期限，并由事业单位盖章。

六、基本流程

（一）申请人提交申请；
（二）登记机关受理；
（三）登记机关审核；

（四）登记机关提供信息；

（五）登记机关结案归档。
七、收费依据及标准

不收费。

八、办理时限

即时办理。

九、咨询方式

（一）现场咨询：博山区编办综合科
（二）电话咨询：0531-4116879。

