博山区财政局中介机构从事会计代理记账
服务指南

  一、事项名称
  中介机构从事会计代理记账业务审批
  二、办理条件

（一）实施机构：淄博市博山区财政局行政许可科
（二）申请主体：在淄博市行政区域内申请设立除会计师事务所以外的代理记账机构，领取由财政部统一印制的代理记账许可证书，从事代理记账机构业务。

（三）受理地点:博山区行政审批服务中心财政局窗口

  三、申报材料

  申请代理记账资格，应当向审批机关提交申请报告并附送下列材料，同时携带原件：

  1、营业执照复印件；

  2、从业人员会计从业资格证书；

  3、主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格证明；

  4、代理记账业务内部规范；

  为贯彻落实国务院关于“放管服”改革的总体要求，加强代理记账机构的事中事后管理，提高代理记账行业信息化管理水平，方便机构申请代理记账资格及办理相关业务，财政部组织开发了“全国代理记账机构管理系统”（以下简称“管理系统”），并已于2016年5月16日起在财政部网站（网址：dljz.mof.gov.cn）正式上线运行。申请单位可以直接登陆财政部网站下载相关材料。

  四、办理流程

（一）申请
1.提交方式
①窗口提交。淄博市博山区行政服务中心财政局窗口，地址：淄博市博山区大观园路86号，联系电话：0533—4164616。

②信函提交。淄博市博山区行政服务中心财政局窗口，地址：淄博市博山区大观园路86号，邮编：255200，联系电话：0533—4164616。

2.获取收件凭证

经审核，对材料齐全、填写无误、符合法定形式的材料出具材料受理凭证。凭证内容包括：材料名称、接收时间、受理人姓名，联系方式、进度查询方式、办理期限。申请人领取方式如下：

①申请人在窗口提交申请的，材料受理凭证由申请人即时领取。

②申请人通过信函或传真提交申请的，材料受理凭证由窗口人员以发送电子邮件的方式发送给申请人。

（二）受理

1.材料补正

①属于窗口受理的，受理人当场发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，能当场补正的告知申请人当场补正，并予以协助。不能当场补正的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正作退件处理的规定。

②属于信函、传真或网上受理的，受理人发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正做退件处理的规定，由窗口人员以电话或手机短信形式告知申请人通过登录财政部网站（网址：dljz.mof.gov.cn）进行下载。

2、实地考察

在受理申请人提交的申报材料后，受理人员需对申请人的办公场所、办公条件、工作人员执业资格及实际到位情况、财务制度的建立、财务软件安装、使用等情况进行实地审核，现场确认符合代理记账标准的，及时下达受理通知书。

  （三）办理进程查询

查询电话号码：0533——4164616

五、收费标准：

本审批事项不收费

六、设立依据

  1. 《中华人民共和国会计法》（1999年10月31日中华人民共和国第九届全国人民代表大会常务委员会第十二次会议修订通过）第三十六条 各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计代理记帐业务的中介机构代理记帐。

2. 《代理记账管理办法》（2005年1月22日财政部部务会议讨论通过）第3条申请设立除会计师事务所以外的代理记账机构，应当经所在地的县级以上人民政府财政部门（以下简称审批机关）批准，并领取由财政部统一印制的代理记账许可证书。具体审批机关由省、自治区、直辖市、计划单列市人民政府财政部门确定。

3.《山东省代理记账管理暂行办法》（《山东省代理记账管理暂行办法》2005年4月20日 鲁财会[2005]23号）第3条申请设立除会计师事务所以外的代理记账机构，应当经核准登记冠名工商行政管理部门所在地的同级财政部门（以下简称审批机关）批准，机构名称中应含有“代理记账”字样，并领取由财政部统一印制的代理记账许可证书。

4.《关于进一步规范代理记账机构审监管工作的通知》（《关于进一步规范代理记账机构审监管工作的通知》2012年5月16日鲁财会〔2012〕21号）第2条自本通知下发之日起，将县（市、区）财政局代理记账机构审批权限划归各市财政局。

七、办理时限

受理时限：1个工作日

办理时限：法定时限20个工作日

承诺时限6个工作日

《代理记账管理办法》（2005年1月22日财政部令第27 号）第六条 ：“审批机关应当自受理申请之日起20日内决定批准或者不批准。20日内不能作出决定的，经审批机关负责人批准可延长6日，并应当将延长期限的理由告知申请人。”

八、窗口电话及邮箱

电话咨询号码：0533—4164616

电子邮箱:bsczkjk@163.com

九、监督投诉电话

0533—4180297
